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En cumplimiento a lo que establecen los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulo 1, 26, 27 Inciso a), 28, 30 Fraccion |, 32, 33, 34, 36, 37, 38, 39y 39
bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 36, 37, 40, 41, 46 y 55 de su
Reglamento, asi como las demas disposiciones juridicas y administrativas aplicables, el
Gobierno de la Ciudad de México, a través de la Direccion General de Administracion de la
Secretaria de Gobierno, en adelante “LA CONVOCANTE”, llevara a cabo el procedimiento de
la Licitacion Publica Nacional para la contratacion del “Servicio de limpieza a inmuebles de la
Secretaria de Gobierno”, de conformidad con las siguientes:

B AS E S
1.  GENERALES DE “LA CONVOCANTE”:
1.1. Identidad y facultades:

“LA CONVOCANTE” es una Dependencia del Gobierno de la Ciudad de México, con
facultades para suscribir los derechos y obligaciones que deriven de este procedimiento
de la Licitacion Publica Nacional, conforme a los articulos 12 fracciones I, IV, VI, XII,
XIll, y XIV, 88 y 115 fraccion IX del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; articulo 23
fraccion IV de la Ley Organica de la Administracion Publica de la Ciudad de México y
articulos 7 fraccion |, inciso a), 31, 37 fracciones |, Il y Il del Reglamento Interior de la
Administracién Publica del Distrito Federal.

El Servidor Publico responsable de la presente licitacion es la Lic. Julieta Gonzalez Méndez,
Directora General de Administracién en la Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México,
quien designa a los servidores publicos para llevar a cabo los actos que se deriven del
proceso de la Licitacion Publica Nacional a la C.P. Silvia Alejandra Limén Carmona,
Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales, Laura Priego Cerén, Subdirectora
de Recursos Materiales, quienes de manera conjunta y/o separadamente podran llevar a
cabo este procedimiento.

1.1.1 Informacion de Servidores Publicos Responsables del procedimiento.

Con fundamento en o establecido en el numeral Décimo Tercero fracciones Il y IV, de los

Lineamientos para la presentacion de Declaracion de Intereses y Manifestaciéon de No

Conflicto de Intereses a cargo de las Personas Servidoras Publicas de la Administracion

Publica del Distrito Federal y Homélogos, se sefialan las personas Servidoras Publicas que
“intervienen en el proceso de Adquisicion:

Nombre: Secretario de Gobierno de la Ciudad de México.
Nombre: Directora General de Administracion.

Nombre: Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Nombre: Subdirectora de Recursos Materiales.

Nombre: Subdirector de Servicios Generales.

Nombre: Jefa de Unidad Departamental de Mantenimiento. [‘7
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1.1.2 De la No Discriminacion

Con sustento en lo sefialado por el articulo 5° de la Ley para Prevenir y Eliminar la
Discriminacion en el Distrito Federal, asi como el numeral 4.1.2 de la Circular Uno vigente,
todos los procesos de Adquisiciones de Bienes y Servicios, asi como en la formalizacion de
contratos, o en la determinacién y aplicaciéon de sanciones, esta prohibida cualquier forma de
discriminacién, sea por accion u omision, por razones de origen étnico o nacional, género,
edad, discapacidad, condicion social, condiciones de salud, religién, opiniones, preferencia o
identidad sexual o de género, estado civil, apariencia exterior o cualquier otra analoga.

1.2. Domicilio:

“LA CONVOCANTE?” tiene su domicilio legal en Fernando de Alva Ixtlixochitl 185, Piso
7, Colonia Transito, Delegacion Cuauhtémoc de la Ciudad de México, Cédigo Postal
06820, Teléfono 5740 5792 y 5740 5966.

1.3. Origen de los Recursos

De conformidad con lo establecido en el articulo 28 de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, se cuenta con los recursos necesarios para llevar a cabo el presente
procedimiento en la partida presupuestal 3581 “Servicios de Limpieza y Manejo de
Desechos’, el origen de los recursos es “Fiscal’, correspondiente a la requisicion numero
DGA/DRMSG/046/2018, mediante oficio numero SG/DGA/DRF/SPP/126/2018, emitido
por la Subdireccion de Programacion y Presupuesto de la Direccion de Recursos
Financieros de la Direccion General de Administracion en la Secretaria de Gobierno.

OBJETO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL.

Este procedimiento tiene por objeto la participacion para que las personas fisicas y/o
morales, libremente presenten propuestas solventes en sobre cerrado, que sera abierto
publicamente a fin de ofertar la Contratacion del Servicio de Limpieza para las Oficinas
de la Secretaria de Gobierno, mediante la contratacion formal e institucional de
prestadores de este servicio.

Por el periodo de 17 de abril al 31 de diciembre de 2018.

CONVOCATORIA Y VENTA DE BASES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

3.1. Publicacion de la Convocatoria
Este procedimiento de Licitacion se efectuara mediante la Convocatoria Publica
No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/001/2018, la cual sera publicada el dia 4 de abril
del 2018, en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Mexico y en la Pagina de Internet de

la Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México, con direccion electronica en/ ,
Internet: www.secgob.cdmx.gob.mx/ /
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3.2. Venta de Bases

Las Bases se encuentran a disposicién de los interesados para su consulta y venta en
las oficinas de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales en la
Secretaria de Gobierno, ubicada en Fernando de Alva Ixtlixochitl 185, 6° piso, Colonia
Transito, C.P. 06820, Delegaciéon Cuauhtémoc, Ciudad de México, teléfono 57-40-35-
83, los dias 4, 5 y 6 de abril del presente afio, en un horario de 10:30 a 14:30 horas.

El costo de las bases es de $3,000.00 (Tres mil pesos 00/100 M.N.), el pago
debera efectuarse mediante deposito bancario, en la cuenta No. 00105899699,
Referencia 28470516, del Banco Scotiabank Inverlat, S.A., por concepto de “Venta
de Bases para Licitaciones Publicas”, a favor del Gobierno de la Ciudad de
México/Secretaria de Finanzas/Tesoreria de la Ciudad de México.

En caso de propuestas conjuntas, bastara que una de las empresas que participa,
adquiera las bases de la presente Licitacion Publica Nacional, sin embargo ambas
empresas deberan presentar la documentacién solicitada.

En la Compra de las bases es importante verificar, que en el recibo de pago
aparezca el nombre correcto, denominacion 6 razén social del licitante que las
adquiera.

MODIFICACIONES A LAS BASES.

De conformidad con el articulo 37 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
“LA CONVOCANTE” podra modificar los aspectos establecidos en la convocatoria y en
las Bases de la presente Licitacion Publica Nacional, siempre y cuando no implique la
sustitucion, variacion o disminuciéon de los servicios requeridos originalmente, las que
podran realizarse desde la publicacion de la convocatoria y hasta la Junta de Aclaracion
de las Bases, debiéndose observar el siguiente procedimiento:

a) Modificaciones a la Convocatoria

Tratdndose de modificaciones a la Convocatoria, haciéndose del conocimiento de las
personas que hayan adquirido las Bases, mediante notificacion personal.

b) Modificaciones a las Bases

En caso de modificaciones a las Bases, no sera necesario la notificacion personal, si
dichas modificaciones derivan de la Junta de Aclaracién de Bases y se entrega copia del
acta respectiva a cada uno de los licitantes que hayan adquirido las Bases de la
Licitacion Publica Nacional, debiendo notificar personalmente a aquellos que habiendo
adquirido las Bases, no asistieron a dicha junta.

CONDICIONES DE LOS SERVICIOS
Dentro de la contratacion del servicio, estas condiciones deben ser consideradas por los

Licitantes para elaborar y preparar sus propuestas con un enfoque de calidad, eficacia y
eficiencia. ?
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5.1. Descripcion del Servicio.

La descripcion del Servicio a ofertar se debera apegar estrictamente a los alcances,
descripcion y especificaciones técnicas y de calidad solicitadas por “LA
CONVOCANTE” en el Anexo No. 1 de estas Bases, asi como lo derivado de la
Junta de Aclaracion de Bases, en su caso.

Los licitantes deberan presentar propuestas por la totalidad de la partida unica
cotizando todos los conceptos que la integran; no se aceptaran opciones u otras
proposiciones del servicio, equivalente o alternativo a los que se indican, ademas el
servicio ofertado debera ser de primera calidad.

5.2. Calidad del Servicio.

“EL o LOS LICITANTES” deberan garantizar por escrito la calidad del servicio por
el periodo del contrato, manifestando que responderan por cualquier defecto de
fabricacion y/o vicios ocultos que pudieran generarse, asimismo garantizar que el
Servicio sera de primera calidad de conformidad con lo manifestado en el Anexo
No. 16.

“LA CONVOCANTE” podra en cualquier momento realizar las visitas de
comprobacion que estime pertinentes, durante la vigencia del contrato
independientemente a las referidas en el Articulo 70 de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal, a efecto de constatar especificamente la calidad y
cumplimiento del servicio. En caso de detectarse irregularidades, el contrato
respectivo sera susceptible de ser rescindido y de hacerse efectiva la garantia de
cumplimiento correspondiente.

Asimismo “EL o LOS LICITANTES” adjudicados se comprometen a garantizar a
“LA CONVOCANTE” las mejores condiciones de calidad y seguridad en la
prestacion del servicio y asume la total responsabilidad civil y penal, que pudiese
derivarse en caso de algun siniestro ocasionado por defectos por la incorrecta
prestacion del servicio.

5.3 Coordinaciéon y Lugar de la Prestacion del Servicio.
Conforme a lo solicitado en el ANEXO 1 de las presentes bases.

El ejercicio de este derecho no libera al prestador de servicio de la responsabilidad de
supervisar él mismo, la ejecucion de los servicios y en consecuencia, la obligacion de
responder por los servicios mal ejecutados o el empleo de productos de mala calidad o
inadecuados. La aceptacion del participante debera manifestarse mediante
escrito bajo protesta de decir verdad e incluirlo conjuntamente con el directorio
en el “sobre Unico” con la documentaciéon que contenga la propuesta técnica. V\
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5.4 Capacidad para Prestar el Servicio.

Los licitantes deberan manifestar que cuentan con la infraestructura necesaria y
capacidad suficiente para realizar el servicio. La aceptacion del participante debe
manifestarse por escrito y bajo protesta de decir verdad e incluirlo en el “SOBRE
UNICO” con la documentacion que contenga la propuesta técnica.

5.5 Garantia de los Servicios.

Los licitantes deberan garantizar los servicios, para lo cual deberan manifestar que
cuentan con el equipo y personal necesario para su sustitucién inmediata y garantizar
que no existan interrupciones, de cualquier indole, sin costo extra para “LA
CONVOCANTE”. La aceptacion del participante debe manifestarse por escrito y
bajo protesta de decir verdad e incluirlo en el “SOBRE UNICO” con la
documentaciéon que contenga la propuesta técnica.

En caso de no hacerlo, se hara acreedor a la sancion establecida en el numeral 16.3
de las presentes bases.

Asimismo, se obliga a responder por su cuenta y riesgo de los defectos, vicios ocultos
y deficiencia en la calidad que llegaran a presentar los servicios objeto de la presente
Licitacion, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en
términos de lo dispuesto por el articulo 70 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal. La aceptacion del participante debe manifestarlo por escrito y bajo
protesta de decir verdad e incluirse en el “SOBRE UNICO” con la documentaciéon
que contenga la propuesta técnica.

5.6 Coordinacion y Supervision del Servicio.

“LA CONVOCANTE” a través del Enlace Administrativo u Homélogo de cada area y
la Subdireccion de Servicios Generales, supervisara el avance y cumplimiento de los
trabajos, y seran responsables de la validacion de los servicios realizados. El
participante que resulte adjudicado, se obliga a responder cuando a causa de vicios
ocultos en el servicio prestado se cause dafios a terceros, obligandose a restituir la
cantidad que “LA CONVOCANTE” se viera precisada a erogar por tal concepto. La
aceptacion del participante debe manifestarse por escrito y bajo protesta de
decir verdad e incluirlo en el “SOBRE UNICO” con la documentacién que
contenga la propuesta técnica.

5.7 Relacion Laboral.

El licitante adjudicado, tendra la calidad de patron, respecto al personal que utilice
para realizar los servicios objeto de la presente Licitacion y teniendo conocimiento
pleno de las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y demas ordenamientos en
materia de Trabajo y Seguridad Social, por lo que, “LA CONVOCANTE” no podra
considerarse patron solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones y
responsabilidades que el participante adjudicado tenga con respecto a sus
trabajadores. En caso de controversia laboral entre el participante adjudicado y alguno
o varios de sus trabajadores, dicho participante adjudicado asumira totalmente la
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responsabilidad laboral y econémica con respecto a su personal, por lo que en caso de
juicio laboral el participante adjudicado, se obliga a su riesgo y costa a eximir a “LA
CONVOCANTE”, de toda responsabilidad patronal y econémica que se le pretenda
imputar; asimismo, el participante adjudicado debera ajustarse a la figura de
“Proveedor Salarialmente Responsable”, promovida por el Gobierno de la Ciudad de
México, de conformidad con lo establecido en los Lineamientos Generales del
Padron de Proveedores de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 24 de mayo de 2017.

La aceptacion del participante debera manifestarlo por escrito y bajo protesta de
decir verdad e incluirlo en el “SOBRE UNICO” con la documentaciéon legal y
administrativa.

5.8 Cesion de Derechos.

Los derechos y obligaciones derivados del presente procedimiento, no podran cederse
en forma parcial ni total, a favor de cualquier otra persona fisica o moral. Asimismo, no
se podra subcontratar la prestacion de los servicios objeto de esta licitacion en
términos de lo dispuesto en el articulo 61, primer y segundo parrafos de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal. La aceptacion del participante debera
manifestarlo por escrito y bajo protesta de decir verdad e incluirlo en el “SOBRE
UNICO” con la documentacion legal y administrativa.

5.9 Patentes, Marcas y Derechos de Autor.

El licitante adjudicado asumira la responsabilidad total que resulte, en el caso de que
al proporcionar el servicio, infrinja patentes, marcas, viole el registro de derechos de
autor y de la Ley de Propiedad Industrial, por lo que libera a “LA CONVOCANTE” de
cualquier responsabilidad que resulte con motivo de la prestacién del servicio. La
aceptacion del participante debera manifestarlo por escrito y bajo protesta de
decir verdad e incluirlo en el “SOBRE UNICO” con la documentacion legal y
administrativa.

5.10 Incremento del Servicio.

Con fundamento en el articulo 44 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
en cualquier etapa del procedimiento, antes de la emision del fallo “LA
CONVOCANTE” podra modificar hasta un 25% (veinticinco por ciento) la cantidad de
de los servicios o monto total a contratar, siempre y cuando existan razones
debidamente fundadas o causas de interés publico, caso fortuito o fuerza mayor,
mismas que deberan tenerse acreditadas fehacientemente en cuyo caso se debera
observar lo siguiente:

a) Junta de Aclaracion de Bases. “EL o LOS LICITANTES” al elaborar sus
propuestas, deberan considerar las nuevas cantidades de bienes requeridos.

b) Presentacion y Apertura de Propuestas. “LA CONVOCANTE”, otorgara a “EL o LOS
LICITANTES” un plazo no mayor a tres dias habiles a efecto de que realicen los
ajustes correspondientes en la parte econdmica de su propuesta, considerando la
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nueva cantidad de los servicios requeridos, conforme al formato establecido para tal
efecto por “LA CONVOCANTE”.

En este caso “LA CONVOCANTE” debera recibir las propuestas originales y se
abstendra de realizar la evaluacién cuantitativa, hasta en tanto se presenten los
formatos sefalados, en la hora y fecha que determine para la continuacién del acto
de presentacién y apertura de propuestas.

El formato debera reflejar la cantidad de los servicios, precio unitario, monto total
con y sin impuestos, originalmente propuestos, y las nuevas cantidades ajustadas.

c) Antes de la emision del Fallo “LA CONVOCANTE” debera proporcionar el formato y
conceder un plazo no mayor a tres dias para su presentacion, sélo a “EL o LOS
LICITANTES” que hubieren cumplido con los requisitos legales, técnicos y
econémicos y se abstendra de realizar el mejoramiento de precios, debiendo
sefalar la hora y fecha para la presentacion del formato y continuacién del acto.

5.11 Grado de Integraciéon Nacional.

Por tratarse de una Licitacion Publica Nacional, los bienes de los servicios a
ofertar deberan contar por lo menos un 50% (Cincuenta por ciento) de contenido
de Integracion Nacional, el que sera determinado tomando en cuenta el costo de los
servicios que significan todos los costos menos la promocién de ventas,
comercializacién, regalias, y embarque asi como los costos financieros, lo anterior
de conformidad con lo establecido en el articulo 53 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, Anexo No. 3.

Presentacion de la Propuesta

“EL o LOS LICITANTES” deberan presentar su propuesta en idioma espafiol, en_un
sobre cerrado de manera inviolable y claramente identificable en el frente con el nimero

de Licitacién Publica Nacional y razon social de “EL o LOS LICITANTES”, mismo que
contendra: la Documentacion Legal y Administrativa; la Propuesta Técnica y la Propuesta
Econdémica solicitadas en estas bases incluyendo la garantia de formalidad de las
propuestas.

Instrucciones para elaborar las propuestas y contenido de las mismas.

a) Se recomienda, para un mejor manejo y conduccién del evento que la
Documentaciéon Legal y Administrativa, Propuesta Técnica y Propuesta Econdémica
se presente en tres folders en forma secuencial con separadores, integrando los
mismos en el sobre solicitado, sin que la omisién de este requisito sea motivo de
descalificacion.

b) Deberan ser mecanografiadas en PAPEL MEMBRETADO de la persona moral o
fisica y sin tachaduras, borrones o enmendaduras, debidamente firmadas, dirigidas
a la Lic. Julieta Gonzalez Méndez, Directora General de Administracion en la
Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México, incluyendo el nimero y objeto de la /.
Licitacion Publica Nacional. Q
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Indicar la fecha de elaboracion de los escritos y propuestas.

Deberan ser firmadas y rubricadas por el representante legal TODAS LAS HOJAS
de la Documentacion Legal y Administrativa (con excepciéon de la documentacion
oficial original), Propuesta Técnica y Propuesta Econémica (con excepcion de la
garantia).

Para la elaboracion de las propuestas se debera cotizar tomando en cuenta las
especificaciones solicitadas en el Anexo No. 1y Anexo No. 2. Asi como lo derivado de la
Junta de Aclaracién de Bases.

La Propuesta Técnica Anexo No. 1 y 2 y Econdmica, asi como los manifiestos
deberan presentarse en original.

El representante legal del interesado en licitar o quien tenga el poder legal para
hacerlo, podra acreditar a una persona, para que asista a los eventos de esta
Licitacion Publica Nacional y presente el sobre unico con la Documentacién Legal
y Administrativa, Propuesta Técnica y Propuesta Econdmica. Para el caso bastara
presentar una identificacion oficial vigente.

La documentacién Legal y Administrativa, servira para calificar la idoneidad y
solvencia del licitante, de acuerdo a los requisitos sefialados en estas Bases.

Documentacion Legal y Administrativa

La Documentacion Legal y Administrativa que se solicita en original o copia
certificada debera incluirse dentro del “Sobre Unico” y se presentara para su cotejo
acompafada de copia simple y una vez realizado el cotejo se devolveran los
originales.

6.2.1. Entregar original o copia certificada para cotejo y copia simple de la

siguiente documentacion:

a) Acta constitutiva de la empresa y/o sus modificaciones o compulsa,
debidamente protocolizadas e inscritas en el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio, en la que conste que su objeto comercial se
encuentra relacionado con el objeto de la presente Licitacion Publica
Nacional.

En el caso de persona fisica, acta de nacimiento y alta ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, en la que conste que su actividad se
encuentra relacionada con el objeto de la presente Licitacion Publica
Nacional.

b) Poder notarial en el que se acredite a las personas que cuentan con
facultades suficientes para suscribir a nombre de su representada la
documentacién que se presente para la Licitacion Publica Nacional o para
actos administrativos, en caso de aplicar.

)
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Identificacion oficial vigente con fotografia y firma del representante,
mediante la presentacién de Credencial para Votar, Pasaporte o Cédula
Profesional.

Cédula de Identificacion Fiscal de la persona fisica o0 moral;

Acreditar su alta en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, mediante el
documento expedido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), asi
como las modificaciones mediante el Formato R-2 (debiendo presentar uno u
otro), si su alta es posterior al afio 2006, el comprobante de tramite que
corresponda a través de internet, asi como la copia del registro ante el
Instituto Mexicano del Seguro Social y del registro ante el INFONAVIT;

Acreditar el pago de los Impuestos Sobre la Renta (I.S.R.) e Impuesto al Valor
Agregado (IVA); mediante la declaracién anual del 2017 para personas morales
y para el caso de personas fisicas pagos provisionales de enero a diciembre de
2017, asi como los pagos provisionales de enero y febrero de 2018 para
personas fisicas y morales, presentando el Recibo Bancario de Pago de
Contribuciones via Internet, el cual debera contener invariablemente el sello
digital, que permita autentificar la operacion realizada, asi como el pago
correspondiente. En caso de haber declarado en ceros, deberan presentar
igualmente el comprobante correspondiente.

Para el caso de haber realizado los pagos en los Bancos autorizados, debera
presentar el documento expedido por los mismos, sobre el cumplimiento de
sus pagos.

Presentar original o copia certificada y copia simple de la Constancia de
adeudos de contribuciones y derechos vigente o en su caso el documento
que acredite fehacientemente haberla solicitado oportunamente en el
presente afno a la Administracién Tributaria que le corresponda y en el
Sistema de Aguas de la Ciudad de México, las contribuciones que le
apliquen en la Ciudad de México.

El no presentar las constancias antes de la fecha establecida para la
formalizacion del “CONTRATO” sera motivo para no adjudicar el mismo, y
en consecuencia “LA CONVOCANTE” procedera conforme a lo establecido
por los articulos 59 parrafo cuarto de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y 60 fraccion Il, de su Reglamento.

En el caso de ser Proveedor Salarialmente Responsable, deberan agregar la
constancia de su registro en el Padron de Proveedores. En el caso de no
presentarla, debera presentar manifiesto bajo protesta de decir verdad que
ha realizado el tramite ante la instancia correspondiente, anexando soporte
documental.

~

Asi mismo “LA CONVOCANTE” podra realizar las consultas que considere
necesarias ante las instancias competentes para corroborar si las personas /
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fisicas o morales cuentan con la anotacién vigente como Proveedor
Salarialmente Responsable.

i) Recibo de pago de estas bases, el cual debera estar fechado a mas tardar el
ultimo dia de venta de las mismas.

6.2.2. Entregar original de la siguiente documentacion:

a) Demostrar su capacidad y experiencia en la prestacion del servicio, objeto de
la presente Licitacion Publica Nacional, mediante la presentacién del
Curriculum Vitae (original). “EL o LOS LICITANTES” deberan agregar
cualquier documento que acredite la experiencia (contratos y/o pedidos)
solicitada por “LA CONVOCANTE”.

En caso de no acreditar la experiencia requerida ““EL o LOS LICITANTES”
seran descalificados de este proceso.

b) Escrito bajo protesta de decir verdad que los bienes del servicio a ofertar
deben ser producidos en México y contienen por lo menos un 50%
(Cincuenta por ciento) de integracion nacional, de acuerdo al numeral 5.11
Anexo No. 3.

c) Escrito bajo protesta de decir verdad, de que no se encuentra en alguno de
los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, asi como de los articulos 49 fraccion XV, 59 y 67 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. Si se comprueba
que “EL o LOS LICITANTES” se encuentran en cualquiera de estos
supuestos, automaticamente se desecharan sus propuestas y quedara
descalificado de este proceso de Licitacion Publica Nacional Anexo No. 4.

d) Escrito bajo protesta de decir verdad, de que no se encuentra sancionados
por la Secretaria de la Contraloria, por la Secretaria de la Funcién Publica o
en incumplimiento contractual de acuerdo al articulo 39 Bis de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, asi como de los articulos 49 fraccion
XV, 59 y 67 de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de
México. Si se comprueba que “EL o LOS LICITANTES” se encuentran en
cualquiera de estos supuestos, automaticamente se desecharan sus
propuestas y quedara descalificado de este proceso de Licitacion Publica
Nacional Anexo No. 5.

e) Escrito bajo protesta de decir verdad, de que conoce y acepta el contenido
de estas Bases de Licitacion Publica Nacional asi como las modificaciones
y/o aclaraciones efectuadas durante la Junta de Aclaracion de las mismas,
Anexo No. 6.

f) Escrito bajo protesta de decir verdad, en la que asume toda responsabilidad
en caso de que los servicios ofertados infrinjan patentes, marcas o violen
Derecho de Autor, sin ninguna responsabilidad para “LA CONVOCANTE” \
tal y como se establece en el Anexo No. 7.

= 1=
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Escrito bajo protesta de decir verdad que han cumplido en debida forma con
las obligaciones fiscales previstas en el Cédigo Fiscal de la Ciudad de
México de conformidad con el ultimo parrafo del articulo 51 de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de México, correspondientes
a los ultimos 5 (cinco) afos de las siguientes obligaciones sustantivas y
formales a que estén sujetos:

. Impuesto Predial.

. Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles.

. Impuesto sobre Néminas.

. Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos.

. Impuesto sobre la Prestacién de Servicios de Hospedaje.
. Derechos por el Suministro de Agua.

DAL WN =

En los casos del Impuesto Predial y Derechos por el Suministro de Agua, sera
obligatorio anotar correctamente el numero de cuenta oficial
correspondiente.

En los casos en los que no sea sujeto a alguna de las contribuciones
sefaladas, debera explicar el motivo en el mismo manifiesto, anexando
documento comprobatorio vigente que justifique dicho manifiesto como se
indica en el Anexo No. 8.

Incluso en el supuesto de tener su domicilio en otra entidad distinta a la
Ciudad de México, también debera manifestarlo como el Anexo No. 9.

Escrito bajo protesta de decir verdad de que se encuentra al corriente de su
declaracion de Impuestos, Derechos, Aprovechamientos y Productos
referidos en el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México.

Escrito bajo protesta de decir verdad, mediante el cual manifieste el tipo de
empresa de su representada, conforme a lo siguiente.

Nombre de la Empresa (Razon Social completa y legible)

Tipo de Empresa (Indicar si es Micro, Pequefia o Mediana)
Domicilio de la Empresa (con todos los datos completos y legibles)
Nacionalidad de la Empresa

Numero de Empleados contratados

Actividad Desarrollada

VVVVVY

Para identificar el tipo de la empresa se entendera lo siguiente:

Micro empresa: la unidad econémica que para el desarrollo de su actividad ;
cuenta hasta con 5 empleados en el caso de actividad comercial, hasta con 20
empleados en el caso de servicios y hasta con 30 empleados en el caso de la /
industria;

11 -
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Pequeiia empresa: la unidad econdmica que cuenta para el desarrollo de su
actividad de 6 a 20 empleados en el caso de actividad comercial, 21 a 50
empleados en el caso de servicios y de 31 a 100 empleados en el caso de la
industria y

Mediana empresa: la unidad econémica que cuenta para el desarrollo de su
actividad de 21 a 100 empleados en el caso de actividad comercial de 51 a 100
empleados en el caso de servicios y de 101 a 500 empleados en el caso de la
industria.

Lo anterior de conformidad con las Reglas para Fomentar y Promover la
Participacién de Micro, Pequefias y Medianas Empresas Nacionales vy
Locales, en las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios que
realice la Administracion Publica del Distrito Federal, Anexo No. 10.

Para el caso de Micro, Pequefias y Medianas empresas nacionales, podran
participar en esta Licitacion Publica Nacional presentando propuestas a
cumplir por dos o mas de las empresas citadas, sin necesidad de constituir
una nueva sociedad.

En el caso al que se refiere el parrafo anterior, las Micros, Pequenas y
Medianas empresas nacionales, presentaran en el sobre que contenga la
documentacion legal y administrativa el convenio entre las empresas
licitantes.

En el convenio a que se refiere el parrafo anterior se establecera lo siguiente:
a) Un representante comun;

b) Las proporciones o partes de contrato a cumplir por cada una de las
empresas, y

c) La manera en que responderan conjunta e individualmente por el
incumplimiento del contrato que se les adjudique.

Escrito bajo protesta de decir verdad, donde faculta a “LA CONVOCANTE”
para comprobar en cualquier momento la veracidad de la informacion y la
autenticidad de la documentacion proporcionada, ya sea durante el transcurso
del procedimiento o durante la vigencia del contrato, de no corresponder la
informacion proporcionada, sera motivo de descalificacion automatica o de
rescision administrativa del contrato.

Carta Compromiso de Integridad, mediante la cual el representante legal
manifieste, bajo protesta de decir verdad, que se compromete tanto él como
los representantes y/o los empleados que participen durante el
procedimiento de Licitacion Publica Nacional, a no incurrir en practicas no
éticas o ilegales, ni durante el proceso de formalizacion y vigencia del
contrato, y en su caso en los convenios que se llegaren a celebrar,
incluyendo los actos que de éstos deriven, a fin de garantizar la
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transparencia, legalidad y honestidad del procedimiento, y que se conduciran
con respeto y se abstendran de incurrir en actos de soborno, cohecho,
corrupcion y quebranto de las leyes y/o disposiciones normativas aplicables,
durante la vigencia de la relacion contractual y de los efectos derivados de
dicha contratacion entre “LA CONVOCANTE” y el licitante.

m) Escrito bajo protesta de decir verdad, mediante el cual manifieste que el
poder notarial del representante legal que presenta, es vigente a la fecha de
esta Licitacion Publica Nacional y que no le ha sido revocado, modificado o
limitado.

n) Escrito bajo protesta de decir verdad, mediante el cual manifieste que da su
consentimiento para difundir sus datos, salvo las excepciones de la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, Anexo No. 11

o) En caso de ser adjudicado debera presentar escrito de confidencialidad de
conformidad con el Anexo No. 12.

p) Escrito bajo protesta de decir verdad en el que indique que de conformidad
con lo sefalado en el articulo 39 fracciéon | de la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal y el numeral Décimo Tercero fraccion I, de los
Lineamientos para la presentacion de declaracion de Intereses vy
Manifestacion de No Conflicto de Intereses a Cargo de las Personas
Servidoras Publicas facultadas. Anexo No. 13.

q) Escrito bajo protesta de decir verdad, que los Socios, Directivos, Accionistas,
Administradores, Comisarios y demas personal de sus procesos de ventas,
comercializacion, relaciones publicas o similares, no tienen, no van a tener
en el siguiente afio o han tenido en el Uultimo afo, relacién personal,
profesional, laboral, familiar o de negocios con las personas servidoras
publicas sefaladas en el numeral 1.1 de las presentes bases,
Anexo No. 14.

Documentacion Técnica
Debera contener la informacién y documentacion siguiente:

a) Para la elaboracién de la Propuesta Técnica debera describirse PUNTUALMENTE
el servicio a ofertar de conformidad con el Anexo No. 1, asi como las precisiones y
aclaraciones asentadas durante la Junta de Aclaracién de Bases. Anexo No. 15.

b) Escrito bajo protesta de decir verdad donde manifieste que respecto a la calidad del
servicio por el periodo del contrato, respondera por cualquier defecto de fabricacion

y/o vicios ocultos que pudieran contener, asimismo garantizar que el servicio sera de
primera calidad. Anexo No. 16

¢) Escrito bajo protesta de decir verdad, mediante el cual se compromete a cumplir con

el periodo y el lugar de la prestacion del servicio de acuerdo al numeral 5.3 de estas
bases.

-13-
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d) La adjudicacion sera por partida para “EL o LOS LICITANTES” que oferten las
mejores condiciones de precios y calidad por cada una de la partida descrita en el
Anexo No. 1, de estas bases.

La propuesta técnica debera corresponder con la propuesta econémica en lo relativo
al Anexo No. 1.

6.4. Documentacion Econémica.
Debera contener la informacién y documentacion siguiente:

a) Para la elaboracién de la Propuesta Econdomica se deberan considerar las
especificaciones de su Propuesta Técnica y anotar el precio unitario de la partida
ofertada, con dos decimales, en moneda nacional desglosando el Impuesto al Valor
Agregado (I. V. A.) por separado y anotando el importe total, Anexo No. 17. de
estas Bases.

b) Garantia de la Formalidad de la Propuesta, solicitada en numeral 15.1 misma que
debera de presentarse sin tachaduras ni enmendaduras, perforaciones y sin ningun
doblez. Anexo No. 18.

c) Escrito bajo protesta de decir verdad que los precios seran fijos y estaran vigentes
hasta el cumplimiento total del contrato.

La Propuesta Econémica debera corresponder con la Propuesta Técnica en lo
relativo al Anexo No. 1.

7. EVENTOS DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL.

Este procedimiento de Licitacion Publica Nacional dara lugar a los siguientes eventos, los
cuales se llevaran a cabo en la sala de juntas de la Direccion General de Administracion
ubicado en el domicilio de “LA CONVOCANTE”, en Fernando de Alva Ixtlixochitl 185, 6°
piso, Colonia Transito, C.P. 06820, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México.

7.1. Junta de Aclaracion de Bases: Se llevara a cabo el dia 09 de abril del 2018, a las
14:00 horas en punto, en las oficinas de “LA CONVOCANTE”.

En este evento se aclararan las dudas de caracter legal, administrativo, técnico y
econdmico con relacion a la Licitacion Publica Nacional, para lo cual “EL o LOS
LICITANTES” presentaran preferentemente por escrito sus cuestionamientos, con
cuando menos 24 horas de anticipacion a este acto, no siendo motivo de descalificacion
el no hacerlo, sin embargo de esta forma se agilizara el proceso de respuestas y
aclaraciones. Adicionalmente se podran remitir las dudas al correo electrénico:
unidad adquisiciones gdf@yahoo.com.mx, dentro del mismo plazo sefalado. n

[
En caso de otra u otras Juntas de Aclaracién de Bases, los eventos subsecuentes VD
del proceso seran reprogramados por “LA CONVOCANTE”. L
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Se levantara acta del evento, de la cual, una vez firmada, por todos los participantes
se entregara copia a los asistentes y pasara a formar parte integral de las presentes
Bases y Anexos

De ser el caso, “LA CONVOCANTE” notificara a “EL o LOS LICITANTES” que
habiendo adquirido las bases no hubieran asistido a la Junta de Aclaraciéon de
Bases, mediante comunicacion escrita con acuse de recibo.

En las aclaraciones precisiones o respuestas que realice “LA CONVOCANTE”
debera especificar expresamente el punto o puntos de las bases que se modifican o
adicionan, las que formaran parte integrante de las propias Bases.

Se informara a “EL o LOS LICITANTES” que de conformidad con el articulo 39 bis
de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, “LA CONVOCANTE” verificara
en los sitios de Internet de la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de
México y de la Secretaria de la Funcién Publica, que ninguno de los licitantes a este
evento se encuentren sancionados o en incumplimiento contractual. El resultado de
la consulta se asentara en el Acta de la Primera Etapa.

El hecho de que alguno de los participantes, no asista a esta reunién se dara por
entendido que no existe duda alguna sobre las visitas efectuadas y por lo tanto
acepta todas las condiciones establecidas en las bases asi como modificaciones y/o
aclaraciones efectuadas durante la primera y segunda junta de aclaraciones de las
mismas.

Primera Etapa: Recepcion y apertura de sobres, se llevara a cabo el dia 11 de abril
del 2018, a las 11:00 horas en punto.

El registro de los licitantes se llevara a cabo de las 10:30 a las 11:00 horas.

En la fecha y hora fijada iniciara la apertura del sobre cerrado en forma inviolable
que contenga la Documentacién Legal y Administrativa, Propuesta Técnica y
Propuesta Econdmica con la participacion de “LA CONVOCANTE” y de “EL o LOS
LICITANTES” que se encuentren presentes en este evento. Se invitara a un
representante de la Contraloria Interna y un Representante de la Contraloria
Ciudadana, por lo que se solicita la puntual asistencia ya que no se recibiran sobres
en forma extemporanea ni se repetiran los acuerdos, asuntos y comentarios
expresados con antelacion.

Este acto iniciara con la recepcion del sobre de cada uno de “EL o LOS
LICITANTES”. Posteriormente se efectuara la revision cuantitativa sucesiva vy
separadamente de la documentacion descrita en el parrafo anterior, conforme al
orden del registro, desechandose aquellas que hubieran omitido alguno de los
requisitos exigidos.
/

Este evento resulta ser de suma importancia, ya que el no presentar el sobre
en el dia y hora senalada sera motivo de descalificacion.

- 15 -
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La documentacion con caracter devolutivo, como las garantias de formalidad de las
propuestas econdmicas, seran devueltas a “EL o LOS LICITANTES” transcurridos
quince dias habiles contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo de
la Licitacion Publica Nacional, previa solicitud por escrito.

En ese mismo evento los servidores publicos y “EL o LOS LICITANTES” rubricaran
las propuestas presentadas mismas que quedaran en custodia de “LA
CONVOCANTE”.

Se levantara acta correspondiente procediéndose a recabar la firma de los
asistentes y se entregara copia fotostatica a cada uno de ellos.

7.3. Dictamen Previo al Fallo: “LA CONVOCANTE?” llevara a cabo el analisis cualitativo de
cada una de las propuestas, mediante el dictamen que sera dado a conocer en la
segunda etapa del proceso.

El dictamen comprendera el analisis detallado de lo siguiente:

a) Documentacion Legal y Administrativa solicitada.

b) Propuesta Técnica, misma que debera incluir el resultado de la evaluacién y la
verificacion de las especificaciones.

c) Propuesta Econémica, la cual debera contener la garantia de formalidad de la oferta
presentada.

Para emitir el Dictamen, “LA CONVOCANTE” verificara que las mismas incluyan
toda la informacién, documentos y requisitos solicitados en las Bases. Una vez
hecha la valoracion de las propuestas, se elaborara un dictamen que servira de
fundamento para informar sobre la o las propuestas que de entre “EL o LOS
LICITANTES”, hayan cumplido con todos los requisitos Legales y Administrativos,
Técnicos, de menor impacto ambiental y Econdémicos, que hayan reunido las
mejores condiciones para la Administracién Publica de la Ciudad de México, que
haya acreditado ser Proveedor Salarialmente Responsable, que haya garantizado
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y haya
presentado el precio mas bajo.

7.4. Segunda Etapa: Lectura del Dictamen, Etapa de Mejoramiento de Precios mas
Bajos y Fallo de Adjudicacion, la cual se efectuara el dia 13 de abril del 2018, a
las 11:00 horas en punto.

En junta publica “LA CONVOCANTE” comunicara el resultado del dictamen el cual
debera estar debidamente fundado y motivado, se sefialaran detalladamente las
propuestas que fueron desechadas y las que no resultaron aceptadas, indicandose,
en su caso, las que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales vy
administrativos, técnicos y econémicos, asi como el nombre de “EL o LOS ,
LICITANTES” que ofertaron las mejores condiciones y precio mas bajo para la
contratacion del Servicio, objeto de esta Licitacion Publica Nacional, dando a
conocer los importes respectivos.
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En apego al articulo 43 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, fracciones | y Il de los Lineamientos Generales para la Presentacion de
Precios mas Bajos para los bienes o servicios objeto del presente proceso licitatorio,
publicada en la Gaceta Oficial del entonces Distrito Federal, el dia 14 de abril del
2010, “LA CONVOCANTE” comunicara a “EL o LOS LICITANTES” que hayan
cumplido con la totalidad de los requisitos legales y administrativos, asi como los
técnicos y econdmicos, que en ese mismo acto podran ofertar un precio mas bajo
por el servicio objeto de la Licitacion Publica Nacional en beneficio de “LA
CONVOCANTE” con la finalidad de resultar adjudicados lo cual podra efectuar,
siempre y cuando en el acto se encuentre presente la persona que cuente con
poderes de representacion legal de la persona Fisica o Moral licitante, lo que debera
ser acreditado en el mismo acto. El procedimiento se realizara en términos
porcentuales como minimo dos rondas con respecto de la Propuesta que
originalmente haya resultado mas benéfica para “LA CONVOCANTE”, dicha
propuesta de precios mas bajos se presentara en ese mismo acto mediante el
formato referido en estas Bases, Anexo No. 19.

El esquema para ofrecer el precio mas bajo por los bienes requeridos se
llevara a cabo de acuerdo a lo siguiente:

7.41 En este acto “EL o LOS LICITANTES” deberan acreditar mediante poderes
de representacion en original y copia simple para cotejo, la facultad que
ostentan para proponer un precio mas bajo por el bien objeto de esta
Licitacion Publica Nacional en nombre de su representada y procederan a
llenar el formato “Formato para la Propuesta de Precios mas Bajos”,
anotando el nombre completo de la razon social que representan.

7.4.2 E| “Formato para la Propuesta de Precios mas Bajos” contendra los
siguientes datos: nombre de “EL LICITANTE”, Registro Federal de
Contribuyentes, numero de poder notarial o nimero de acta de nacimiento
(en caso de ser persona fisica), numero de partida, descripcién, cantidad
solicitada, unidad de medida, nombre y firma del o la representante o
apoderado legal que cuente con facultades para esta etapa. Anexo No. 19.

En las columnas contenidas en el formato anterior, cada “LICITANTE” podra
proponer un precio mas bajo en términos porcentuales con relacién a la
ultima postura, realizandose este acto como minimo dos rondas y/o las que
sean necesarias hasta resultar conveniente para “LA CONVOCANTE”,
anotando el precio final en la columna final del formato.

7.4.3 “LA CONVOCANTE?” sin especificar el nombre de “EL LICITANTE”, dara a
conocer el precio mas bajo en cada una de las rondas con el objeto de que
“LOS LICITANTES” conozcan los precios y puedan ofrecer una mejor
opcién. Una vez concluidas las rondas, se dara a conocer el nombre del “EL
LICITANTE” que propuso el precio mas bajo para los servicios.

7.4.4 Los precios propuestos corresponderan invariablemente a las caracteristicas

de los servicios, presentados originalmente ya que el dictamen se llevara a /
cabo sobre las propuestas técnicas y econémicas originales. /
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7.4.5 Con el objeto de agilizar y mantener un orden durante el evento, se evitara la
comunicacion entre los licitantes al momento de efectuar sus propuestas de
precios mas bajos, quedando aquélla que resulte mas conveniente para “LA
CONVOCANTE”, por lo que se recomienda que las posturas de los licitantes
sean lo mas realistas posibles.

7.4.6 Cada licitante escribira en forma clara el porcentaje para el mejoramiento de
precios de los servicios, sin tachaduras ni enmendaduras que pudieran
causar confusion o error; el porcentaje debera escribirse con tinta y el
formato sera firmado por el representante legal.

Si como resultado de la evaluacién a las propuestas y mejoramiento de
precios mas bajos de los bienes, existieran dos o mas propuestas en
igualdad de circunstancias, “LA CONVOCANTE” aplicara los siguientes
criterios de desempate:

a) Se adjudicara a “EL LICITANTE” que hubiere ofrecido mejores
condiciones en su propuesta, adicionales a las minimas establecidas en
las bases, con relacién a los servicios solicitados y en su caso se
encuentre inscrito en el Padrén de Proveedor con la anotacion que lo
identifique como Proveedor Salarialmente Responsable.

b) Se adjudicara al prestador de servicio que ofrezca las mejores
condiciones de precio calidad y financiamiento y en su caso se
encuentren inscritos en el Padrén de Proveedor con la anotaciéon que lo
identifique como Proveedor Salarialmente Responsable.

7.4.7 Una vez definido “EL LICITANTE” que haya ofertado el precio mas bajo
benéfico para “LA CONVOCANTE” y como consecuencia haya resultado
adjudicado, se levantara el acta correspondiente, dando lectura a la misma,
procediéndose a la firma de todos los asistentes y entregandose copia
fotostatica a cada uno.

El plazo para la emision del fallo podra diferirse por una sola vez, siempre y

- cuando existan circunstancias debidamente justificadas, con fundamento en
el articulo 43 fraccion |l, inciso b) segundo parrafo de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal.

“EL o LOS LICITANTES” que hubieran sido descalificados en alguna de
las etapas del proceso, podran asistir a los actos subsecuentes con el
caracter unico y exclusivamente de observadores.

Bajo ninguna circunstancia seran negociadas las condiciones estipuladas en
las Bases, las propuestas presentadas por “EL o LOS LICITANTES” ni el
fallo de la Licitacion Publica Nacional. 2

Contra la resolucién que contenga el fallo, se estard a lo dispuesto en el
Articulo 88 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
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7.4.8 Todos los actos que forman parte del procedimiento de esta Licitacion
Publica Nacional se deberan efectuar puntualmente el dia, hora y lugar
sefialado en las bases de esta Licitacion Publica Nacional, levantandose
en cada uno de ellos acta circunstanciada que sera rubricada y firmada por
“EL o LOS LICITANTES” que no se encuentren descalificados, los
Servidores Publicos que lleven a cabo el procedimiento asi como de los
representantes de la Secretaria de la Contraloria General o del Organo
Interno de Control y la Contraloria Ciudadana, debiendo entregar a cada uno
de ellos copia de la misma.

8. CRITERIOS DE EVALUACION:
8.1. Idoneidad y solvencia de los licitantes.

En igualdad de condiciones se procedera al analisis y verificacion de la
documentacién y propuestas presentadas por todos y cada uno de “EL o LOS
LICITANTES”.

8.2. Evaluacion de la Documentacion Legal y Administrativa.

En igualdad de condiciones se revisara y evaluara en forma cualitativa la
Documentacion Legal y Administrativa presentada por “EL o LOS LICITANTES”.
Se seleccionara a quienes cumplan con la informacién y documentacion solicitadas
en las bases.

8.3. Evaluacion de Propuestas Técnicas.

En igualdad de condiciones se realizara el analisis cualitativo y detallado de las
Propuestas Técnicas por parte del area requiriente, se seleccionaran aquellas que
reunan las mejores condiciones técnicas, de menor impacto ambiental y que
garanticen satisfactoriamente el servicio, con las caracteristicas, las especificaciones
y en las condiciones requeridas por “LA CONVOCANTE”. Asimismo, se desecharan
aquellas que como resultado del andlisis cualitativo no cumplan con la informacién,
documentacién y requisitos técnicos dispuestos en estas Bases.

8.4. Evaluacion de Propuestas Economicas.

En igualdad de condiciones se efectuara el analisis cualitativo y detallado de las
Propuestas Econdmicas, seleccionandose aquellas que cumplan con la totalidad de
los requisitos y ofrezcan las mejores condiciones y ventajas econémicas para “LA
CONVOCANTE?”. De la misma manera se desecharan aquellas que no cumplan con
todos y cada uno de los requisitos y condiciones establecidas en estas Bases y/o los
precios ofertados no sean convenientes para “LA CONVOCANTE”.

De igual forma se realizaran los analisis de las propuestas de precios mas bajos
recibidas de “EL o LOS LICITANTES”.

En la evaluacion de las propuestas, no se utilizaran mecanismos de puntos ol
porcentajes, se evaluara bajo el criterio de “Si cumple” 0 “No cumple”.
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9. CRITERIOS DE ADJUDICACION.

Para el caso de la presente Licitacion, la adjudicacion se realizara por la totalidad de la
partida unica a “EL LICITANTE” que en su propuestas cumplan con los requisitos
administrativos solicitados y ofrezcan las mejores condiciones técnicas y econémicas para
el servicio, de acuerdo a lo que se indica en estas Bases.

En caso de que dos 0 mas propuestas sean idoneas y solventes, se seleccionara la oferta
que presente el precio mas bajo para el servicio.

Si derivado del dictamen inicial asi como de los precios presentados por “EL o LOS
LICITANTES” en el Acto de fallo resultare que dos 0 mas propuestas ofertan en igualdad
de condiciones y precio, “LA CONVOCANTE” procedera conforme al articulo 43 fraccién
Il de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, que a la letra se sefalan:

a) Se adjudicara al licitante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su
propuesta, adicionales a las mismas establecidas en las bases, con relacion a
los bienes, arrendamientos o servicios a contratar; y en su caso se encuentre
inscrito en el Padron de Proveedor con la anotacion que lo identifique como
Proveedor Salarialmente Responsable.

b) Se adjudicara proporcionalmente en partes iguales, a las propuestas que
reunan las mismas condiciones y en igualdad de precio y en su caso se
encuentre inscrito en el Padrén de Proveedor con la anotacion que lo
identifique como Proveedor Salarialmente Responsable.

10. DESCALIFICACION DE LICITANTES.

10.1. De acuerdo al segundo parrafo del articulo 36 de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, sera motivo de descalificacion en los siguientes casos:

. La omision o incumplimiento de cualquier requisito solicitado en las Bases de esta
Licitacion Publica Nacional.

Il. No asistir PUNTUALMENTE al acto de presentacion y apertura del sobre que
contenga la Documentacion Legal y Administrativa, Propuestas Técnicas vy
Propuestas Econdmicas.

lll. Se comprueba que acord6 con otro u otros prestadores de servicios a elevar los
precios de los bienes a arrendar, objeto de esta Licitacion Publica Nacional.

IV. Se comprueba que se encuentra en cualquiera de los supuestos del articulo 39 y
39 bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

V. La documentacién y la informacién que proporcioné carezcan de veracidad vy

autenticidad Cuando las Autoridades Fiscales detecten el incumplimiento de las
obligaciones fiscales.
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10.2 No seran motivo de descalificacion los siguientes casos:

Cuando se presenten documentos originales que puedan sustituir el requisito
copias simples o certificadas solicitadas.

Cuando la omisién del requisito en la revision cuantitativa se encuentre inmerso en
otro documento de la propuesta, para lo cual deberan manifestarlo en ese
momento “EL o LOS LICITANTES”, a reserva de su revision cualitativa por parte
de la “LA CONVOCANTE” para determinar sobre su cumplimiento y en su caso
de aceptacion o descalificaciéon. En caso que “EL o LOS LICITANTES” no
realicen la manifestacién sefialada, debera procederse a su descalificacion.

LICITACION PUBLICA NACIONAL DESIERTA.

La Licitacion Publica Nacional se declarara desierta en cualquiera de los siguientes

supuestos:

1.1 Ninguna persona fisica o moral adquiera las Bases.

11.2 Ninguna persona fisica 0 moral se registre para participar en la Licitacion Publica
Nacional.

11.3 Al analizar la documentacion Legal y Administrativa ninguno de “EL o LOS
LICITANTES” cumpla con cualquiera de los requisitos solicitados.

11.4 Al analizar las Propuestas Técnicas o Econdmicas no exista alguna que cumpla
con todos los requisitos establecidos en las Bases.

11.5 Las propuestas presentadas no fueran aceptables, convenientes o posibles para
“LA CONVOCANTE”, previa investigacién de mercado que para el caso se
hubiere realizado con anterioridad.

11.6  En caso de declararse desierta la Licitacion Publica Nacional, “LA CONVOCANTE”

procedera en su caso como se establece la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal.

SUSPENSION O CANCELACION.

12.1

12.2

Por parte de “LA CONVOCANTE”.

“LA CONVOCANTE” podra suspender definitivamente el procedimiento licitatorio
sin responsabilidad para la misma, previa opinién de la Secretaria de la
Contraloria, cuando concurran razones de interés publico o general, por caso
fortuito o causa de fuerza mayor debidamente justificada.

Por parte de la Secretaria de la Contraloria.

La Secretaria de la Contraloria podra intervenir en cualquier acto que contravenga las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y su Reglamento y
demas disposiciones juridicas aplicables, declarando la suspension temporal o
definitiva de cualquier procedimiento de Licitacion Publica Nacional.

Si derivado de su intervencion, la Secretaria de la Contraloria detecta alguna
iregularidad o violacion a las disposiciones aplicables, podra suspender
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temporalmente o definitivamente el presente procedimiento de Licitacion Publica
Nacional, manteniéndose el proceso en el estado que se encuentra hasta en tanto se
emita una resolucioén, la cual podra tener como efecto confirmar la validez del acto,
anularlo o suspender definitivamente el procedimiento.

De confirmarse la validez del acto, el procedimiento se continuara hasta el
pronunciamiento del fallo. En caso de declararse la nulidad del acto, éste se
repondra a partir del momento en que se origino la causa que haya dado motivo a
la misma.

13. CONTRATACION.
13.1. Condiciones de la Contratacion

13.1.1. Los derechos y obligaciones que deriven de esta Licitacion Publica Nacional
para el servicio, se formalizaran mediante la suscripcién entre las partes del
contrato respectivo.

13.1.2. La firma del contrato se llevara a cabo, dentro de los 15 dias habiles
posteriores del acto de fallo en la Subdireccion de Recursos Materiales de la
Direccion General de Administracion de la Secretaria de Gobierno, ubicada
en Fernando de Alva Ixtlixochitl 185, 6° piso, Colonia Transito, C.P. 06820,
Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, previa presentacion de la
garantia de cumplimiento, asi como de la “Constancia de Adeudos”
solicitada en el numeral 6.2.1 inciso g), de estas bases.

13.1.3. Cuando “EL o LOS LICITANTES” adjudicados no firmen el contrato en el
plazo estipulado en el punto 13.1.2. se hara efectiva, en favor de la
Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, la Garantia de formalidad de
la Propuesta presentada y “LA CONVOCANTE” lo adjudicara “EL
LICITANTE” que hayan presentado la segunda mejor propuesta y de ser el
caso procedera igual con las propuestas subsecuentes, sin que exista un
diferencial de precio mayor al 10% (diez por ciento) entre la propuesta
ganadora y la finalmente seleccionada.

13.1.4. Si por causas imputables a “LA CONVOCANTE” el “EL LICITANTE”
ganador no firma el contrato dentro de la fecha prevista en estas Bases, a
partir de la fecha en que se formalice se prorrogaran automaticamente, en
igual plazo, las fechas de cumplimiento de las obligaciones de las partes.

13.1.5. Los derechos y obligaciones que deriven del contrato, objeto de esta
Licitacion Publica Nacional, no podran subcontratarse ni cederse en forma
alguna, ni total ni parcialmente en favor de terceros, excepto los derechos de
cobro, en cuyo caso se acreditara la cesién y se efectuara con Iam
conformidad previa y por escrito de “LA CONVOCANTE”. ]

V

13.1.6. Suspension Temporal. En caso de que la Secretaria de la Contraloria en el
ejercicio de sus funciones detecte violaciones a las disposiciones de esta
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Ley, podra instruir, bajo su responsabilidad a “LA CONVOCANTE” que
proceda a declarar la suspension temporal del contrato.

13.1.7. Terminacion Anticipada. “LA CONVOCANTE”, podra decretar la terminacion
anticipada del contrato, sin agotar el plazo para la aplicacion de las penas
convencionales, previa opinion de la Secretaria de la Contraloria por causas
debidamente justificadas y que de no procederse a la terminaciéon de los
mismos se pudiera alterar la seguridad e integridad de las personas o el
medio ambiente de la Ciudad de México, o se afecte la prestacion de los
bienes publicos, sin necesidad de la aplicaciéon de las penas convencionales,
en los casos en que existan circunstancias que causen afectaciones a los
intereses del Gobierno de la Ciudad de México.

13.2. Modificaciones al Contrato.

“EL CONTRATO” que se derive de esta Licitacion Publica Nacional estando
vigente, se podra modificar, para incrementar la cantidad de los bienes, siempre y
cuando el monto total de las modificaciones no rebase en su conjunto el 25% del
total contratado y que el precio y demas condiciones de los bienes sea igual al
inicialmente pactado, debiendo ajustar las garantias de cumplimiento conforme a
lo establecido en el Articulo 65 primer parrafo de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal.

Asimismo, “LA CONVOCANTE” previa opinién de la Secretaria de la Contraloria
podra dar por terminado anticipadamente “EL CONTRATO” o la suspension
temporal o definitiva del mismo, sin responsabilidad para la misma, cuando para ello
concurran razones de interés publico o general por caso fortuito o causa de fuerza
mayor debidamente justificadas.

Toda modificacion a “EL CONTRATO” original debera formalizarse entre las
partes y los instrumentos legales respectivos seran suscritos por los servidores
publicos que los hayan realizado o por quienes los sustituyan.

13.3. Rescision Administrativa del Contrato.

13.3.1.  Por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones pactadas en “EL
CONTRATO”, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la fecha en
que se hubiese agotado el plazo para hacer efectivas las penas
convencionales. Excepto cuando “EL LICITANTE” solicite por escrito y
obtenga formalmente prérroga, en cuyo caso sera a partir del vencimiento
del plazo concedido.

13.3.2. En caso que la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México,
en el ejercicio de sus funciones detecte violaciones a las disposiciones de la
Ley de Adquisiciones del Distrito Federal, podra instruir a “LA/,
CONVOCANTE” para que proceda a declarar la suspension temporal o la
terminacion anticipada del “EL CONTRATO”.
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13.3.3. Se presente el caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones fiscales
sefaladas en el Codigo Fiscal de la Ciudad de México y Cédigo Fiscal de la
Federacion.

La rescision administrativa de “EL CONTRATO” sera previa notificacion y
audiencia al interesado.

El procedimiento de rescision se iniciara dentro de los 5 (cinco) dias habiles
siguientes, a aquel en que se hubiere agotado el plazo para hacer efectivas
las penas convencionales, salvo que existan causas suficientes y
justificadas, que pudieran alterar la seguridad e integridad de las personas, o
peligre el medio ambiente de la Ciudad de México, o se afecte la prestacion
de los bienes publicos, se procedera a la rescision sin otorgar el plazo para
la aplicacién de las penas convencionales, previa opinién de la Secretaria de
la Contraloria General de la Ciudad de México sin responsabilidad para “LA
CONVOCANTE” .

14. CONDICIONES ECONOMICAS

14.1. Firmeza en los precios.

“EL LICITANTE” debera cotizar precios fijos, unitarios, en moneda nacional y sin
cambio hasta el cabal cumplimiento de las condiciones pactadas en “EL
CONTRATO?” respectivo.

14.2. Anticipos.

Para la contratacion, objeto de esta Licitacion Publica Nacional no se otorgara
anticipo alguno.

14.3. Pago del Servicio.

El pago del servicio efectuado se realizara por transferencia electrénica
interbancaria en moneda nacional por el importe de los servicios, dentro de los 20
dias naturales posteriores a la fecha del registro de la Cuenta por Liquidar
Certificada (C.L.C.). La facturacién se presentara en la Direccion General de
Gobierno; con el soporte documental correspondiente, debidamente requisitado y
el documento para validar por el responsable de la supervision de los servicios
realizados, de conformidad con el articulo 47 de la Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente del Distrito Federal.

Las facturas a que se refiere el parrafo anterior deberan cumplir con los requisitos
establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion, ademas de contener impreso el
Registro Federal de Contribuyentes (R. F. C.) y ser expedidas a nombre del [/
Gobierno de la Ciudad de México, domicilio Plaza de la Constituciéon s/n
Centro de la Ciudad de México, Area 1, Ciudad de México, Cédigo Postal
06000, Registro Federal de Contribuyentes: GDF9712054NA.
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Para el supuesto de que se realicen pagos en exceso a “EL LICITANTE”
adjudicado debera reintegrar los remanentes, mas los intereses correspondientes
conforme a una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la
Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2018.

14.4. Impuestos y Derechos.

Los impuestos y derechos que procedan con motivo del servicio, objeto de esta
Licitacion Publica Nacional, seran por cuenta, cargo y riesgo de “EL
LICITANTE” adjudicado. “LA CONVOCANTE” solo cubrira el Impuesto al Valor
Agregado (1.V.A)).

15. GARANTIAS.
15.1. De la Formalidad de las propuestas.

De conformidad con lo establecido por el articulo 75 bis fraccion VI, en
concatenacion con el articulo 360 del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México “EL
LICITANTE” podran presentar fianza, cheque de caja, cheque certificado, billete
de depdsito o carta de crédito o cualquier otra forma que determine la Secretaria
por el 5% como minimo, del monto total de su propuesta, sin considerar en su
caso el Impuesto al Valor Agregado, a favor de la Secretaria de Finanzas de la
Ciudad de México expedida por instituciones nacionales, legalmente establecidas
y autorizadas para ello, con sede o sucursales en la Ciudad de México, de
conformidad al ejemplo de texto de fianza que se presenta como Anexo No. 18.

La garantia de formalidad de la propuesta, ampara e incluye la o las propuestas
mejoradas, toda vez que los montos de éstas Ultimas deberan ser menores a las
originalmente presentadas.

Esta garantia sera devuelta “EL o LOS LICITANTES” 15 dias habiles
posteriores al acto de fallo de la Licitacion Publica Nacional con excepcion de
“EL LICITANTE” ganador a quién se retendra hasta la entrega de la garantia de
cumplimiento del contrato que derive de esta Licitacion Publica Nacional.

15.2. De cumplimiento del contrato.

“EL o LOS LICITANTES” podran presentar fianza, cheque de caja, cheque
certificado, billete de depdsito o carta de crédito o cualquier otra forma que
determine la Secretaria, por el 15% (quince por ciento) del importe total global
maximo a contratar; a favor de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de
México, detallando que ésta se otorga para garantizar el cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones pactadas, sin considerar en su caso el Impuesto al
Valor Agregado y que tendra una vigencia hasta el total cumplimiento de la entrega
de los bienes objeto de esta Licitacion Publica Nacional; asimismo debera incluir
la Clausula de Sometimiento de la afianzadora al procedimiento de ejecucién de »
las mismas establecido en los articulos 178, 279, 280, 282, 283 y 293 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas. Las fianzas seran expedidas por
instituciones nacionales, legalmente establecidas y autorizadas para ello, con sede
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o sucursales en la Ciudad de México. Anexo No. 20. Esta garantia debera
entregarse a la firma del contrato respectivo.

Verificacion de las Garantias.

Las pdlizas de fianzas de formalidad de propuesta, asi como las de cumplimiento
de contrato, deberan ser expedidas por Instituciones Nacionales legalmente
constituidas y facultadas para tal efecto, debiendo verificar “LA CONVOCANTE”,
su existencia en la pagina electrénica de la Comision Nacional de Seguros y
Fianzas. Lo anterior de conformidad con el numeral 4.12.4 de la Circular Uno
vigente, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las
Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion
Publica del Distrito Federal.

Seguro de Responsabilidad Civil.

El licitante adjudicado a la firma del contrato, debera presentar un seguro con
cobertura de responsabilidad civil respecto a los dafios que pudiera ocasionar a
terceros como consecuencia de la prestacidn del servicio, por un importe de
$1,000,000.00 (Un millén de pesos 00/100 M.N.) con una vigencia minima que sera
igual a la de la prestacién del servicio. Con independencia de la responsabilidad civil
0 penal que llegase a adquirir durante la prestacién del servicio, con una vigencia
igual a la del contrato.

SANCIONES.

16.1.

Penas convencionales.

“EL o LOS LICITANTES” que resulten adjudicados estaran obligados a prestar el
servicio salvo que mediante notificacion por escrito de “LA CONVOCANTE",
solicite incremento, reduccion, sustitucion o cancelacion de los mismos con 12
(doce) horas de anticipacion, sin que ello genere costo adicional. La notificacién se
realizara mediante escrito a “EL o LOS LICITANTES” adjudicados.

De conformidad con el articulo 69 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y al numeral 4.13.1 de la Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos para la Dependencias, Unidades Administrativas,
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados
y Entidades de la Administracién Publica del Distrito Federal, se aplicaran las
sanciones que se mencionan a continuacion:

Se aplicara sancion del 1% (uno por ciento) por cada dia natural de
incumplimiento posterior a la fecha pactada para el servicio y/o entrega del A
material, en caso de no entregar uno o varios servicios y/o material solicitados, sin (/\
considerar el Impuesto al Valor Agregado y sin que rebase el importe de la 1/
garantia de cumplimiento, dicha penalizacién se calculara por el precio del servicio

no prestado.
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persistir este, se hara efectiva la garantia de cumplimiento y se procedera a
la rescision administrativa de “EL CONTRATO” contrato respectivo.

16.3.4. En caso de rescision administrativa de “EL CONTRATO”.

INCONFORMIDADES

“EL o LOS LICITANTES” que consideren afectados sus intereses o derechos con motivo
de los actos u omisiones que deriven de este procedimiento de Licitacion Publica
Nacional o de los servidores publicos que lo ejecutan, podran inconformarse ante la
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, dentro de un término de 5
dias habiles contados a partir de que se notifique el acto o resolucién recurrido, el recurso
de inconformidad se sujetara a las formalidades de la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal, asi como a lo dispuesto en el Articulo 88 que
establece la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

En aras de la transparencia y eficaz rendicion de cuentas la Secretaria de la Contraloria
General de la Ciudad de México, pone a su disposicion la consulta electrénica de recursos
de inconformidad en la pagina de Internet www.contraloria.cdmx.gob.mx.

CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacién o aplicaciéon de la Ley
de Adquisiciones para el Distrito Federal y su Reglamento, en la ejecucién de este
procedimiento de Licitacion Publica Nacional y/o de “EL CONTRATO” de prestacion
del servicio que se celebre, seran resueltas por los Tribunales competentes de la Ciudad
de Mexico con apego a las Disposiciones Juridicas de Derecho Publico y las
suplementarias o complementarias que resulten aplicables para la Ciudad de México,
renunciando expresamente al fuero de los tribunales que en razén del domicilio de las
partes le pudiera competer, de conformidad con el articulo 13 de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal y 56 fracciéon Xlll de su Reglamento.

Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la Licitacion Publica Nacional,
asi como las propuestas presentadas por “EL o LOS LICITANTES” podran ser
negociadas, conforme a lo dispuesto en el articulo 33 fracciones Xl y XIX de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal.

POR “LA CONVOCANTE”
CIUDAD DE MEXICO, A 4 DE ABRIL DEL 2018

C.P. SILVIA ALEJANDRA LIMON CARMONA
DIRECTORA DE RECURSODS MATERIALES
I0S G

Y SERVIC ERALES
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Las Penas Convencionales se aplicaran de acuerdo a lo siguiente:

I. Exista incumplimiento en el plazo de entrega de los servicios pactados
originalmente, durante el tiempo que transcurra.
Il. Por deficiencia o mala calidad de los servicios prestados.
lll. Por incumplimiento en la calidad de los servicios de conformidad con el
numeral 5.2.
IV. Por los servicios dejados de prestar.

La pena convencional se descontara del pago correspondiente, de los pagos
subsecuentes o de los pagos pendientes y de no ser posible, el licitante adjudicado
se obliga a realizar el pago respectivo.

De persistir el incumplimiento se hara efectiva la garantia de cumplimiento y
procedera la rescision administrativa del contrato.

La aplicacién de la pena convencional, sera independiente de la aplicacion de la
garantia de cumplimiento y de la rescisién administrativa de “EL CONTRATO”.

16.2. Aplicacion de la Garantia de Formalidad de la Propuesta.
Se hara efectiva si:

16.2.1. “EL LICITANTE” no sostiene su propuesta durante el proceso de
Licitacion Publica Nacional, hasta la formalizacion de “EL CONTRATO”
respectivo.

16.2.2. “EL LICITANTE” ganador por causas imputables a él no firma “EL
CONTRATO?” en el plazo previsto en estas Bases de Licitacion Publica
Nacional.

16.2.3. “EL LICITANTE” ganador no entrega la garantia de cumplimiento de “EL
CONTRATO” en el plazo previsto en estas Bases de Licitacion Publica
Nacional.

16.2.4. “EL LICITANTE?” retira su propuesta de la Licitacion Publica Nacional

16.3. Aplicacion de la garantia de cumplimiento del contrato.
Se hara efectiva si:

16.3.1. “EL LICITANTE” incumple cualquiera de las condiciones pactadas en “EL
CONTRATO”.

16.3.2. “EL LICITANTE” no realiza la prestacion del servicio, sin causa
justificada a satisfaccion de “LA CONVOCANTE” durante la vigencia del
contrato respectivo, plazo previsto en estas Bases de Licitacion Publica
Nacional.

16.3.3. “EL LICITANTE” no realiza la prestacion del servicio, en el plazo adicional

que a solicitud previa y formal se le pudiera conceder para corregir las
omisiones, rechazos o causas del incumplimiento de la adquisicién. De
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’ ANEXO No. 1
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/001/2018

ALCANCES, DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO
DESCRIPCION DEL SERVICIO
PROGRAMA, DESCRIPCION Y ALCANCE DEL SERVICIO DE LIMPIEZA
SE DESARROLLARA DE LA SIGUIENTE MANERA:

PRIMERO: HORARIOS E INMUEBLES

LOS HORARIOS E INMUEBLES PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA A LOS QUE DEBERA
SUJETARSE “EL PRESTADOR DE SERVICIO”, SON LOS QUE SE ENUNCIAN EN LOS
ANEXOS:

LOS SERVICIOS SE PROPORCIONARAN EN LOS INMUEBLES, CONFORME A LOS
TURNOS SENALADOS. ES IMPORTANTE INDICAR QUE “LA DEPENDENCIA” SOLICITA Y
REQUIERE LA REALIZACION DEL SERVICIO POR EL NUMERO DE ELEMENTOS
(PERSONAL DEL LICITANTE ADJUDICADO) EN LOS TURNOS, CABE SENALAR QUE EL
PERSONAL DEBERA DE PORTAR SU IDENTIFICACION INDIVIDUAL CON NOMBRE,
APELLIDO Y FIRMA DE LAS PERSONAS QUE REALIZAN EL SERVICIO. EN TAL SENTIDO,
NO SERA RESPONSABILIDAD DE “LA DEPENDENCIA”. S| POR ASI CONVENIR A LOS
INTERESES MUTUOS DEL “EL PRESTADOR DE SERVICIO” Y DE SUS TRABAJADORES,
ESTOS LLEGUEN A REALIZAR EN EL MISMO DIA, JORNADAS MATUTINAS Y
VESPERTINAS.

PERSONAL REQUERIDO EN LOS INMUEBLES EN LOS QUE SE PRESTARA EL SERVICIO
DE LUNES A SABADO (SIN INCLUIR DIAS FESTIVOS).

LOS TURNOS SERAN LOS SIGUIENTES:

LUNES A VIERNES
A) MATUTINO: DE LAS 07:00 A LAS 15:00 HORAS
B) VESPERTINO: DE LAS 15:00 A LAS 20:00 HORAS

SABADOS, SE REQUERIRAN 10 ELEMENTOS PARA LIMPIEZA PROFUNDA, CADA QUINCE
DIAS.
A) MATUTINO: DE LAS 08:00 A LAS 14:00 HORAS

“LA DEPENDENCIA”, CUBRIRA UNICAMENTE EL PAGO DE LOS SERVICIOS
REALIZADOS DE ACUERDO A LOS REGISTROS DE LAS LISTAS DE CONTROL DE
ASISTENCIA'Y CONFORME A LOS TURNOS CONTRATADOS.

ASIMISMO, SE APLICARA UNA SANCION DEL 1% SOBRE EL COSTO UNITARIO SIN
CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO POR CADA SERVICIO NO
REALIZADO, POR CAUSAS IMPUTABLES A “EL PRESTADOR DE SERVICIO”.

“LA DEPENDENCIA” A TRAVES DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES, ATENDIENDO LAS NECESIDADES DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE LIMPIEZA EN SUS INMUEBLES, INFORMARA A “EL PRESTADOR DE
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SERVICIO” EL NUMERO DE TURNOS QUE DESIGNE “LA DEPENDENCIA” PARA CUBRIR
EL SERVICIO EN CADA INMUEBLE.

EN CASO DE QUE SE INCORPORE Y/O SE SUSTITUYA UN INMUEBLE DE LOS
RELACIONADOS PREVIAMENTE POR “LA DEPENDENCIA”, ESTA INFORMARA A “EL
PRESTADOR DE SERVICIO” EL NUMERO DE SERVICIOS QUE DESIGNE “LA
DEPENDENCIA” PARA CUBRIR EL SERVICIO PARA EL INMUEBLE ADICIONAL O
SUSTITUTO, CON LOS MATERIALES QUE PARA EL CASO SE REQUIERAN, CUBRIENDO
EL IMPORTE DE ESTOS SERVICIOS AL MISMO COSTO DEL PACTADO EN EL
INSTRUMENTO CONTRACTUAL QUE RESULTE DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION
RESPECTIVO.

EN CASO DE QUE ALGUN INMUEBLE DE LOS SENALADOS POR “LA DEPENDENCIA”
QUEDE SIN FUNCIONAMIENTO, “LA DEPENDENCIA” A TRAVES DE LA DIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES SOLICITARA A “EL PRESTADOR
DE SERVICIO” CANCELE EL NUMERO DE LOS SERVICIOS DEL INMUEBLE DE QUE SE
TRATE, SIN QUE ESTO IMPLIQUE CARGO O PENALIZACION ALGUNA PARA “LA
DEPENDENCIA”.

“EL PRESTADOR DE SERVICIO” MANTENDRA EN CONDICIONES OPTIMAS DE LIMPIEZA
E HIGIENE TODAS LAS INSTALACIONES DE LOS INMUEBLES QUE OCUPA “LA
DEPENDENCIA”.

EL ENLACE ADMINISTRATIVO U HOMOLOGO DE CADA AREA, SERA EL RESPONSABLE
DE SUPERVISAR Y VERIFICAR QUE “EL PRESTADOR DE SERVICIO” REALICE CON
CALIDAD Y EFICIENCIA EL SERVICIO ENCOMENDADO, Y CERCIORARSE QUE LOS
SERVICIOS SE CUMPLAN CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL INSTRUMENTO
CONTRACTUAL RESPECTIVO Y SUS ANEXOS; EN CASO DE QUE SE DETECTE ALGUNA
IRREGULARIDAD O ALGUN INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE “EL PRESTADOR DE
SERVICIO”, DEBERAN HACERLO DEL CONOCIMIENTO ANTE LA DIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES DE “LA DEPENDENCIA”, A FIN DE
QUE SE TOMEN LAS MEDIDAS CONDUCENTES ANTE LAS INSTANCIAS COMPETENTES.

SEGUNDO: MATERIALES, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

ENTREGA DE MATERIALES

“EL PRESTADOR DE SERVICIO” DENTRO DE LOS 5 (CINCO) DIAS HABILES DE CADA
MES, PROPORCIONARA EL MATERIAL PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
CORRESPONDIENTE, DE ACUERDO A LAS CANTIDADES QUE POR CADA INMUEBLE SE
SENALEN. LA CONSTANCIA DE LA ENTREGA DE MATERIAL, DEBERA SER
DEBIDAMENTE REQUISITADA CON NOMBRE, FIRMA, FECHA Y SELLO, DEL ENLACE
ADMINISTRATIVO U HOMOLOGO, A EFECTO DE ACREDITAR LA ENTREGA EN EL PLAZO
SENALADO, QUEDANDO DICHO MATERIAL A CARGO DE LOS ENLACES
ADMINISTRATIVOS U HOMOLOGOS DE CADA INMUEBLE DE “LA DEPENDENCIA”.
ENTREGA DE DICHO MATERIAL SE REALIZARA EN UNA SOLA EXHIBICION. LA ENTREGA
PARCIAL DE MATERIALES IMPLICARA EL INCUMPLIMIENTO DE “EL PRESTADOR D
SERVICIO”, FUERA DEL PLAZO ESTIPULADO.
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“EL PRESTADOR DE SERVICIO”, DEBERA ENTREGAR EL MATERIAL EN LAS OFICINAS
UBICADAS EN:

» PLAZA DE LA CONSTITUCION N° 1, COLONIA CENTRO, DELEGACION
CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06000, CUIDAD DE MEXICO, LOS CUALES
SERAN VALIDADOS POR EL ENLACE ADMINISTRATIVO U HOMOLOGO DE LA
OFICINA DEL C. SECRETARIO DE GOBIERNO ]

» FERNANDO DE ALVA IXTLIXOCHITL, NUMERO 185, P.B., COLONIA TRANSITO,
DELEGACION CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06820, CUIDAD DE MEXICO LOS
CUALES SERAN RECIBIDOS Y VALIDADOS POR EL ALMACEN CENTRAL.

POR CADA DIiA NATURAL DE ATRASO EN LA ENTREGA DEL MATERIAL, SE APLICARA
UNA SANCION DEL 1% POR CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE SE PRESENTE
ESTE CASO, SOBRE EL IMPORTE DEL TOTAL DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS POR
DIA, CORRESPONDIENTES A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE QUE SE TRATE,
PENALIZACION QUE SE APLICARA HASTA EL DIA DE ENTREGA TOTAL DE DICHO
MATERIAL.

ES RESPONSABILIDAD DE “EL PRESTADOR DE SERVICIO” MANTENER LA
HABILITACION DE CONSUMIBLES EN LOS SANITARIOS DE MANERA PERMANENTE.

DESPACHADORES

“EL PRESTADOR DE SERVICIO”, AL INICIO DEL CONTRATO SE OBLIGA A COLOCAR
DONDE NO HAYA O A SUSTITUIR EN CASO DE QUE SE ENCUENTREN EN MAL ESTADO,
DESPACHADORES DE PAPEL HIGIENICO JUNIOR, DESPACHADORES DE TOALLA DE
ROLLO, DESPACHADORES PARA TOALLA INTER DOBLADA Y DESPACHADORES DE
SHAMPOO PARA MANOS; TODOS LOS DESPACHADORES QUE SE LLEGUEN A CAMBIAR
DEBERAN SER NUEVOS Y DE CARACTERISTICAS SIMILARES A LOS QUE CUENTA “LA
CONVOCANTE”.

EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

“EL PRESTADOR DE SERVICIO”, DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, DEBERA
CONTAR CON EQUIPOS Y HERRAMIENTAS DE LIMPIEZA SUFICIENTES, TALES COMO:
ASPIRADORAS, PULIDORAS Y ESCALERAS, ENTRE OTROS, ASi COMO CON TODOS LOS
ACCESORIOS NECESARIOS PARA DAR EL SERVICIO, ATENDIENDO A LAS
NECESIDADES DE CADA INMUEBLE, MISMOS QUE DEBERAN SER VALIDADOS POR EL
ENLACE ADMINISTRATIVO U HOMOLOGO, A FIN DE QUE SU PERSONAL, ESTE EN
CONDICIONES DE REALIZAR LAS RUTINAS DE LIMPIEZA.

UNA VEZ CONCLUIDA LA RELACION CONTRACTUAL “EL PRESTADOR DE SERVICIO] /

PQDRA RETIRAR SUS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS DENTRO DE LOS 5 (CINCO) DIA
HABILES POSTERIORES.
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MATERIALES DE CONSUMO MiNIMO NECESARIOS
CONFORME A LO SOLICITADO EN EL ANEXO 2.

“EL PRESTADOR DE SERVICIO” SE COMPROMETE A QUE LOS MATERIALES A UTILIZAR
PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, ESPECIALMENTE LOS LIQUIDOS, CUMPLAN CON
LAS NORMAS DE MENOR IMPACTO AMBIENTAL.

SUSTITUCION DE MATERIALES DE CONSUMO EN MAL ESTADO

EN CASO DE QUE SE DETECTEN MATERIALES DE CONSUMO EN MAL ESTADO, “EL
PRESTADOR DE SERVICIO” ESTA OBLIGADO A SUSTITUIRLOS, A SATISFACCION DE
“LA DEPENDENCIA”, EN UN PLAZO NO MAYOR A 24 HORAS, A PARTIR DE LA FECHA DE
NOTIFICACION POR ESCRITO AL MISMO.

LOS UTENSILIOS, MATERIALES Y UNIFORMES QUE SUMINISTRE “EL PRESTADOR DE
SERVICIO” A SU PERSONAL, DEBERAN SER NUEVOS Y SE PROPORCIONARAN SIN
CARGO ADICIONAL AL PACTADO; ASi COMO GAFETES CON LOGOTIPO DE LA
EMPRESA QUE DEBERAN PORTAR PERMANENTEMENTE A LA VISTA DURANTE EL
TIEMPO QUE PERMANEZCAN DENTRO DE LAS |INSTALACIONES DE “LA
DEPENDENCIA”. EL ENLACE ADMINISTRATIVO U HOMOLOGO DEBERA VERIFICAR QUE
SE CUMPLA LO ANTES CITADO.

TERCERO: CONSIDERACIONES PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA

1. “EL PRESTADOR DE SERVICIO” DESGINARA 1 SUPERVISOR POR INMUEBLE PARA
“LA DEPENDENCIA”, DE TAL FORMA QUE ESTOS VIGILEN QUE EL PROCESO DE
EJECUCION DE LOS TRABAJOS DE LIMPIEZA, SE DESARROLLEN EFICIENTEMENTE Y
EN CASO CONTRARIO, REMOVER LIBREMENTE Y SIN CONSULTA ALGUNA DEL ENLACE
ADMINISTRATIVO U HOMOLOGO, AL (LOS) ELEMENTO(S) QUE NO CUMPLA(N)
ADECUADAMENTE CON LA FUNCION ASIGNADA.

2. ES RESPONSABILIDAD DE “EL PRESTADOR DE SERVICIO”, QUE EL PERSONAL DE
SUPERVISION QUE SEA ASIGNADO POR PARTE DE ESTE, TENGA LA CAPACIDAD DE
COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE LAS CUADRILLAS DE LIMPIEZA QUE SE
INCORPORARAN A “LA DEPENDENCIA”, ABARCANDO LA TOTALIDAD DEL SERVICIO,
EN CADA UNO DE LOS INMUEBLES, A EFECTO DE GARANTIZAR LA CORRECTA
ORGANIZACION Y EVITAR TIEMPOS PERDIDOS.

3. EL PERSONAL DE “EL PRESTADOR DE SERVICIO” REGISTRARA SU INGRESO Y
SALIDA EN EL HORARIO RESPECTIVO, EN LAS LISTAS DE CONTROL DE ASISTENCIA
ESTABLECIDAS POR ‘LA DEPENDENCIA”. DURANTE SU PERMANENCIA EN LAS
INSTALACIONES DE “LA DEPENDENCIA”, EL PERSONAL DE LIMPIEZA ESTARA
DEBIDAMENTE UNIFORMADO (BATA U OVEROL, BOTAS) Y PORTARAN A LA VISTA EL
GAFETE DE IDENTIFICACION EMITIDO POR “EL PRESTADOR DE SERVICIO”. EL
PERSONAL ADSCRITO A “EL PRESTADOR DE SERVICIO” QUE LABORE EN LOS
INMUEBLES DE “LA DEPENDENCIA”, TOMARA UN TIEMPO DE MEDIA HORA POR
TURNO A FIN DE DISFRUTAR DE UN REFRIGERIO, NO DEBIENDO POR NINGUNA
CIRCUNSTANCIA SALIR DEL INMUEBLE DONDE PRESTEN EL SERVICIO CONTRATADO;
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DIVIDIENDOSE EL TOTAL DEL PERSONAL POR TURNO EN DOS GRUPOS, CON EL
OBJETO DE NO RETRASAR Y DESCUIDAR LA PRESTACION’ DEL SERVICIO
CONTRATADO. EL ENLACE ADMINISTRATIVO U HOMOLOGO DEBERA VERIFICAR QUE
SE CUMPLA LO ANTES CITADO. ASIMISMO, EL PERSONAL DE “EL PRESTADOR DE
SERVICIO” PERMITIRA QUE EL PERSONAL DE VIGILANCIA REVISE SUS PERTENENCIAS
AL ENTRAR O SALIR DE LOS INMUEBLES.

4. “EL PRESTADOR DE SERVICIO” ENTREGARA A LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS
GENERALES DE “LA DEPENDENCIA”, UN DIRECTORIO TELEFONICO DE LOS
SUPERVISORES QUE ATENDERAN POR ZONA Y POR INMUEBLE EL SERVICIO, DENTRO
DE LOS PRIMEROS 10 (DIEZ) DIAS HABILES A PARTIR DEL INICIO DEL SERVICIO; Y
DEBERA MANTENERLO ACTUALIZADO DURANTE LA VIGENCIA DEL INSTRUMENTO

CONTRACTUAL.

CUARTO: RUTINAS DEL SERVICIO SOLICITADO

CONCEPTOS A CONSIDERAR PARA EL SERVICIO DE
LIMPIEZA

PROCEDIMIENTO Y/O METODO Y MATERIALES PROPUESTOS

1. LIMPIEZA DE RUTINA Y PREVENTIVA DIARIA:

1.1 MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

LIMPIEZA CON FRANELA Y LIQUIDO ESPECIAL O MULTIUSOS (SEGUN SEA EL
CASO)

1.2 MOBILIARIO DE TAPICERIA

LIMPIEZA CON CEPILLO SUAVE, LIQUIDO DESMANCHADOR Y FRANELA

1.3 CESTOS DE BASURA

LIMPIEZA CON ATOMIZADOR, LIQUIDO ESPECIAL Y RECOLECCION CONTINUA

1.4 ELEMENTOS DECORATIVOS

LIMPIEZA CON FRANELA Y LIQUIDO MULTIUSOS (SEGUN SEA EL CASO)

1.5 TELEFONOS Y EQUIPOS DE COMUNICACION

LIMPIEZA CON FRANELA HUMEDA, ATOMIZADOR Y LIQUIDO ESPECIAL

1.6 PAREDES (SEGUN EL ACABADO)

DESMANCHADO CON FRANELA Y LIQUIDO MULTIUSOS

1.7 LETREROS DE SENALAMIENTO

DESMANCHADO CON FRANELA Y LIQUIDO MULTIUSOS

1.8 PUERTAS (SEGUN EL ACABADO)

LIMPIEZA CON FRANELA Y LIQUIDO MULTIUSOS

1.9 ALFOMBRAS

BARRIDO, DESMANCHADO CON CEPILLO Y LIQUIDO ESPECIAL DONDE SE
REQUIERA

1.10 PISO DE LOSETA VINILICA

LIMPIEZA CON TRAPEADOR O MOP CON PINO O DESMANCHADOR CON
TRAPEADOR DE AGUA DONDE SE REQUIERA

1.11 PISO DE MARMOL (EN SU CASO)

LIMPIEZA CON TRAPEADOR O MOP CON PINO O DESMANCHADO CON
TRAPEADOR DE AGUA DONDE SE REQUIERA

1.12 ELEVADOR (EN SU CASO)

LIMPIEZA CON TRAPEADOR O MOP CON PINO O DESMANCHADO CON
TRAPEADOR DE AGUA DONDE SE REQUIERA

1.13 ESCALERAS (EN SU CASO)

LIMPIEZA CON TRAPEADOR O MOP CON PINO O DESMANCHADO CON
TRAPEADOR DE AGUA DONDE SE REQUIERA

1.14 ENFRIADOR DE AGUA

LIMPIEZA EXTERNA CON FIBRA SINTETICA, FRANELA, POLVO O LIMPIADOR
LIQUIDO ESPECIAL.

1.15 LAMBRINES Y MUROS DE MADERA

LIMPIEZA CON FRANELA HUMEDA O SECA SEGUN EL ACABADO

1.16 SANITARIOS (PISOS, LAVABOS, MINGITORIOS, W.C.,

PUERTAS Y ESPEJOS)

AL INICIO DEL DIA LIMPIEZA CON FIBRA SINTETICA, FRANELA, POLVO LIMPIADOR
Y LIQUIDO DESINFECTANTE ESPECIAL O CLORO. CADA 4 HORAS LIMPIEZA
SUPERFICIAL VACIADO DE CESTO DE BASURA Y LIQUIDO DESINFECTANTE

1.17 BANQUETAS COLINDANTES (EN SU CASO)

LIMPIEZA Y BARRIDO

CONCEPTOS A CONSIDERAR PARA EL SERVICIO DE
LIMPIEZA

PROCEDIMIENTO Y/O METODO Y MATERIALES PROPUESTOS

2. LIMPIEZA PERIODICA Y QUINCENAL:

2.1 MOBILIARIO DE TAPICERIA

ASPIRADO PROFUNDO CON BOQUILLA ESPECIAL. LIMPIEZA CON CEPILLO

2.2 EQUIPO DE COMPUTACION Y COMUNICACION

LIMPIEZA CON FRANELA SEMI-HUMEDA

SUAVE, LIQUIDO DESMANCHADOR Y FRANELA
[
%
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CONCEPTOS A CONSIDERAR PARA EL SERVICIO DE
LIMPIEZA

PROCEDIMIENTO Y/O METODO Y MATERIALES PROPUESTOS

2. LIMPIEZA PERIODICA Y QUINCENAL:

2.3 PUERTAS (SEGUN EL ACABADO)

LAVADO CON CEPILLO SUAVE Y LIQUIDO ESPECIAL

2.4 ALFOMBRAS

ASPIRADO Y DESMANCHADO CON CEPILLO Y LIQUIDO ESPECIAL EN DONDE SE
REQUIERA

2.5 ESCALERAS

LAVADO CON CEPILLO SUAVE Y LIQUIDO ESPECIAL EN DONDE SE REQUIERA

2.6 PAREDES (SEGUN EL ACABADO)

LAVADO CON CEPILLO, LIQUIDO ESPECIAL Y FRANELA EN DONDE SE REQUIERA

2.7 SANITARIOS (PAREDES, PISOS, LAVABOS, W.C.
PUERTAS Y ESPEJOS)

LAVADO CON FIBRA SINTETICA, DETERGENTE, CEPILLO, POLVO LIMPIADOR,
DESINFECTANTE Y LIQUIDO ESPECIAL

2.8 VIDRIOS INTERIORES

LAVADO CON CEPILLO Y LIQUIDO ESPECIAL

2.9 MOBILIARIO (ESCRITORIO, MESAS, MOSTRADORES,
ARCHIVEROS, ESTANTERIA)

LIMPIEZA CON FRANELA, CERA'Y LIQUIDO ESPECIAL

2.10 TELEFONOS

LIMPIEZA DE APARATOS Y CORDON CON FIBRA SINTETICA

2.11 PISOS DE MARMOL

REBRILLADO CON MAQUINA, DISCO SINTETICO, ACIDO OXALICO (SECCION
ROTATIVO)

2.12 PISO DE LOSETA VINILICA

REBRILLADO CON MAQUINA, DISCO SINTETICO, ACIDO OXALICO (SECCION
ROTATIVO)

2.13 PASAMANOS

LIMPIEZA CON FRANELA HUMEDA Y LIQUIDO MULTIUSOS

2.14 VENTILADORES ENFRIADORES

LIMPIEZA CON FRANELA HUMEDA CON LIQUIDO MULTIUSOS

2.15 CUBO

LIMPIEZA Y BARRIDO

2.16 LIMPIEZA INTEGRAL DE PUERTAS, MUROS, ESPEJOS
Y PISOS

DESMANCHAR CON FRANELA TRATADA Y LAVADO CON CEPILLO, ASPIRADORA
Y/O MAQUINA

2.17 EXTINGUIDORES

LIMPIEZA CON FRANELA HUMEDA CON LIQUIDO MULTIUSOS

2.18 VENTANAS (PARTE INTERIOR)

LAVADO CON CEPILLO Y LIQUIDO ESPECIAL

2.19 Z0CLO

LIMPIEZA CON FRANELA HUMEDA Y LIQUIDA MULTIUSOS

2.20 CANCELERIA

LIMPIEZA CON FRANELA HUMEDA Y LIQUIDO MULTIUSOS

2.20 AZOTEA (EN SU CASO)

BARRIDO Y LAVADO CON DETERGENTE Y AGUA

2.21 CORTINAS

SACUDIDO Y ASPIRADO

2.22 PERSIANAS

LIMPIEZA CON FRANELA, LIQUIDO MULTIUSOS Y LAVADO

2.23 ALFOMBRAS

ASPIRADO Y LAVADO CON MAQUINA Y LIQUIDO ESPECIAL

2.24 TAPICERIA DE SILLAS, SILLONES, ETC.

LAVADO CON SHAMPOO Y LIQUIDO DESMANCHADOR

CONSIDERACIONES ADICIONALES

1.- FILIACION AL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

* DEBERA PRESENTAR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO RELACION DEL PERSONAL
ASEGURADO, ASi COMO LOS COMPROBANTES DE PAGO DE LOS ULTIMOS 2
BIMESTRES DEL 2017, ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL Y LOS
ACTUALIZARA Y ENTREGARA BIMESTRALMENTE DURANTE LA VIGENCIA DEL

CONTRATO.
2.- CONTROL DE PERSONAL

* PARA EL

INICIO MENSUAL DEL SERVICIO,

“EL PRESTADOR DE SERVICIO”

ENTREGARA A LOS ENLACES ADMINISTRATIVOS U HOMOLOGOS RESPONSABLES DE
CADA INMUEBLE DE “LA DEPENDENCIA”, EL FORMATO DE CONTROL DE ASISTENCIA
DEL PERSONAL DE LIMPIEZA, DEL PERSONAL QUE REALIZARA LOS SERVICIOS EN LOS
INMUEBLES, MISMO QUE SERA ENTREGADO AL LICITANTE ADJUDICADO A LA FIRMA

DEL CONTRATO.
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* «_A DEPENDENCIA” A TRAVES DE LOS ENLACES ADMINISTRATIVOS U HOMOLOGOS
RESPONSABLES DE CADA INMUEBLE, AL TERMINO DE CADA MES PARA SU
VALIDACION ENTREGARAN LAS LISTAS DE CONTROL DE ASISTENCIA, LAS CUALES
DEBERAN CONTENER:

* NOMBRE COMPLETO DEL ENLACE ADMINISTRATIVO U HOMOLOGO, FIRMA, FECHA,
NUMERO TELEFONICO DEL AREA, ASi COMO EL SELLO CORRESPONDIENTE DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE CADA INMUEBLE, ADJUNTADO A LAS LISTAS DE
ASISTENCIA DEL PERSONAL DE “EL PRESTADOR DE SERVICIO”.

* EL CONCENTRADO DE CONTROL DE ASISTENCIA LO FIRMARAN LOS SUPERVISORES
DE ZONA DE “EL PRESTADOR DE SERVICIO”, ANOTANDO NOMBRE COMPLETO Y
FIRMA.

LO ANTERIOR PARA SU REVISION Y CUANTIFICACION, EN SU CASO, DEL TOTAL DE
INASISTENCIAS INCURRIDAS, MORATORIA EN LA ENTREGA DE MATERIALES,
DETERMINACION DE LOS MONTOS DE PENAS CONVENCIONALES RESPECTIVAS Y
REALIZACION DE LA CONCILIACION CORRESPONDIENTE.

EL SISTEMA DE CONTROL DE ASISTENCIA PARA EL PERSONAL DE “EL PRESTADOR
DE SERVICIO” QUE UTILIZARA “LA DEPENDENCIA”, NO REPRESENTARA EN NINGUN
CASO RELACION CONTRACTUAL ALGUNA DE ESTA CON EL PERSONAL QUE PRESTE
EL SERVICIO, SOLO SE TRATA DE UN MEDIO DE CONTROL INTERNO QUE EMPLEARA
“LA DEPENDENCIA” PARA ESTABLECER LAS MEJORES CONDICIONES DE SERVICIO
QUE REQUIERE, POR TANTO, “LA DEPENDENCIA”, POR NINGUN MOTIVO Y BAJO
NINGUNA CIRCUNSTANCIA SERA CONSIDERADA COMO PATRON SUSTITUTO.

“LA DEPENDENCIA” NO ES SOLIDARIA DE NINGUNA OBLIGACION Y
RESPONSABILIDAD QUE “EL PRESTADOR DE SERVICIO” TENGA EN SU CALIDAD DE
PATRON, RESPECTO AL PERSONAL QUE UTILICE PARA REALIZAR LOS SERVICIOS.

3.- DESARROLLO DE LABORES DE LIMPIEZA

“EL PRESTADOR DE SERVICIO”, EL DIA DE INICIO DE LABORES DEBERA CONTAR CON
LOS ELEMENTOS, MATERIALES, EQUIPOS, HERRAMIENTAS Y PERSONAL SUFICIENTES
PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA.

4.- OTROS ASPECTOS

EL PERSONAL DE LIMPIEZA DE “EL PRESTADOR DE SERVICIO”, TENDRA LA CONSIGNA
DE APAGAR LOS INTERRUPTORES DE ENERGIA ELECTRICA EN ZONAS DONDE YA NO
HAYA PERSONAL LABORANDO, DEBERA CERRAR PERFECTAMENTE LAS LLAVES DE
AGUA, SEPARAR LA BASURA EN DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LA LEY DE RESIDUOS SOLIDOS DEL DISTRITO FEDERAL, ASIMISMO
DEBERA REPORTAR DE INMEDIATO AL ENLACE ADMINISTRATIVO U HOMOLOGO,
CUALQUIER FUGA DE AGUA Y TODAS AQUELLAS ANOMALIAS QUE ENCUENTRE
DURANTE EL DESARROLLO DE SUS FUNCIONES, CON MOTIVO DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA CONTRATADO.
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5.- ACTIVIDADES A REALIZAR EN:

OFICINAS

A) ASPIRADO Y DESMANCHADO DE ALFOMBRAS.

B) LIMPIEZA CON TRAPEADOR O MOP DE PISO DE LOSETA VINILICA O MARMOL (EN SU

CASO).

C) LIMPIEZA GENERAL DE MOBILIARIO.

D) RECOLECCION DE BASURA, MARQUERIA, PAPELERAS, LIMPIEZA DE CESTOS,
CENICEROS DE ESCRITORIOS Y ALINEADO DE MUEBLES (MISMO LUGAR),
DESMANCHADO DE MUROS, PUERTAS, CRISTALES Y CANCELERIA “FROTANDO".

E) LIMPIEZA DE CANCELES, CARPETAS Y CHAROLAS.

F) LIMPIEZA DE TELEFONOS.

G) ASPIRADO DE CORTINAS Y LIMPIEZA CON FRANELA DE PERSIANAS.

H) LIMPIEZA EN CANCELERIA Y DESMANCHADO DE CRISTALES.

I) ABRILLANTADO EN SECO DE PISO DE DUELA (SIN TRATAMIENTO)

J) ASPIRADO Y DESMANCHADO DE MOBILIARIO DE TELA.

AREAS COMUNES, INTERNAS, EXTERNAS Y PASILLOS DE ACCESO

A) TRAPEADO Y DESMANCHADO DE PISOS, BARRIDO SEGUN ACABADO,
DESMANCHADO DE MUROS, COLUMNAS, PUERTAS, ESCALERAS Y BARANDALES,
CRISTALES (POR SU CARA INTERNA, EN SU CASO, POR SU CARA EXTERNA),
PAPELEAR Y DESHOJAR DIARIO.

B) RECOLECCION DE BASURA DE BOTES, CONTENEDORES Y ARENEROS, 4 (CUATRO)
VECES POR TURNO.

C) LAVADO DE BOTES DE BASURA Y CONTENEDORES UNA VEZ POR SEMANA. )

D) TRAPEADO EN PLANTA BAJA, DESMANCHADO DE MURO, ORILLAS Y SENALIZACION
DIARIO.

ELEVADORES

A) LIMPIEZA, DESMANCHADO Y TRAPEADO DE PISO (SEGUN EL ACABADO) 2 (DOS)
VECES POR TURNO DIARIO.

B) SUPERVISION CON RECORRIDOS CADA 2 HORAS.

SANITARIOS EN GENERAL

A) LAVADO DE MUEBLES, MUROS, PUERTAS, LAVAMANOS, ESPEJOS, MAMPARAS,
LUNAS, VIDRIOS Y ACCESORIOS (POR SU CARA INTERIOR Y EXTERIOR) 3 (TRES)
VECES POR TURNO.

B) RETIRO DE BASURA DE CESTOS Y LAVADO DE LOS MISMOS 3 (TRES) VECES POR
TURNO.

C) LAVADO Y TRAPEADO DE PISOS (SEGUN SU ACABADO) 2 (DOS) VECES POR TURNO.

D) SURTIDO OPORTUNO Y PERMANENTE DE MATERIAL SANITARIO. RECORRIDOS DE
SUPERVISION CADA 2 HORAS

E) REVISION CONSTANTE DE LOS MISMOS (PREFERENTEMENTE CADA 2 HORAS Y/O
CADA VEZ QUE SE REQUIERA)

EL MATERIAL NECESARIO UTILIZADO POR EL PERSONAL DE “EL PRESTADOR DE

SERVICIO” PARA EL ASEO DE LOS SANITARIOS, NO PODRA SER UTILIZADO PARA EL

ASEO DE LAS AREAS COMUNES INTERNAS, EXTERNAS Y PASILLOS DE ACCESO Y //

DEBERA ESTAR PLENAMENTE IDENTIFICADO A TRAVES DE UN DISTINTIVO DE COLOR

AZUL.
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AREAS ABIERTAS Y PAVIMENTADAS

ACTIVIDADES DIARIAS

A) BARRIDO Y PAPELEO EN BANQUETAS UNA VEZ POR TURNO, EN SU CASO.

B) BARRIDO Y PAPELEO DE ESCALERAS 2 VECES POR TURNO, EN SU CASO.

C) LAVADO DE HERRERIA Y LIMPIEZA EN LETREROS DE SENALAMIENTO UNA VEZ POR
TURNO.

D) BARRIDO Y PAPELEO DE VIALIDADES Y EXPLANADAS UNA VEZ POR TURNO, EN SU
CASO.

LAS ACTIVIDADES ANTERIORES, SIGNIFICAN EL MINIMO PARA LA LIMPIEZA E HIGIENE

DE LOS INMUEBLES DE REFERENCIA, DEBIENDO “EL PRESTADOR DE SERVICIO” DAR

EL MAXIMO ESFUERZO PARA CUMPLIR CON EXCELENCIA Y CALIDAD LOS SERVICIOS.

“EL PRESTADOR DE SERVICIO” ESTA OBLIGADO A CUBRIR EL PERSONAL FALTANTE
EN EL DIA, EN UN TERMINO MAXIMO DE DOS HORAS, SIN TOMAR AL PERSONAL
ADSCRITO EN OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TODA VEZ QUE SE DEBE CONTAR
DIARIAMENTE CON EL TOTAL DE PERSONAL.

PARA ESTE CASO “EL PRESTADOR DE SERVICIO’, DEBERA INDICAR EL NOMBRE DEL
CONTACTO DIRECTO RESPONSABLE DE SU EMPRESA, PARA ATENDER EL REPORTE
DE ESTA SITUACION Y LE INFORMEN EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE CUBRIRA EN
ESE DIA EL TURNO CORRESPONDIENTE.

INMUEBLE, PERSONAL REQUERIDO, DIAS LABORALES Y HORARIOS

1. PLAZA DE LA CONSTITUCION N° 1, COLONIA CENTRO, DELEGACION
CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06000, CUIDAD DE MEXICO.

TURNO TURNO

DIiAS

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA PERSONAL A ONAR L MAT. VESP.
07:00 A 15:00 | 15:00 A 20:00
1.1 | OFICINA DEL C. SECRETARIO. LUN-VIE 3 2
1.2 | SUBSECRETARIA DE GOBIERNO. LUN-VIE 1 1
13 | DIRECCION GENERAL DE CONCERTACION " LUNGE 7 5
~* | POLITICA Y ATENCION SOCIAL Y CIUDADANA.
1.4 | DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO. 5 LUN-VIE 4 1

2. FERNANDO DE ALVA IXTLIXOCH]TL, NUMERO 185, COLONIA TRANSITO,
DELEGACION CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06820, CUIDAD MEXICO.

DMX

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PERSONAL

DiAS
LABORABLES

TURNO

MAT.
07:00 A 15:00

TURNO

VESP.
15:00 A 20:00

2.1

SUBSECRETARIA DE GOBIERNO.

1

LUN-VIE

1

0

2.2

SUBSECRETARiA DE GOBIERNO
(COORDINACION DE ENLACE LEGISLATIVO).

1

LUN-VIE

1

0

2.3

SUBSECRETARIA DE PROGRAMAS
DELEGACIONALES Y REORDENAMIENTO DE LA
VIA PUBLICA.

2

LUN-VIE

2

0

2.4

SUBSECRETARIA DE COORDINACION
METROPOLITANA Y ENLACE GUBERNAMENTAL.

5*

LUN-VIE

255

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION.

11

LUN-VIE
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e TURNO TURNO
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA PERSONAL Wy T MAT. VESP.
: 07:00 A 15:00 | 15:00 A 20:00
DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO DE
26 | REINSERCION SOCIAL. £ LUN-MIE 2 9
DIRECCION GENERAL DE CONCERTACION
27 | POLITICA Y ATENCION SOCIAL Y CIUDADANA. z LUNGVIE 2 B
COORDINACION GENERAL DE __
2.8 | REORDENAMIENTO DE LA ViA PUBLICA DEL 2 LUN-VIE 2 0
CENTRO HISTORICO.
DIRECCION EJECUTIVA DE SEGUIMIENTO AL
2.9 | CONSEJO DE PUEBLOS Y BARRIOS 1 LUN-VIE 1 0
ORIGINARIOS DEL DISTRITO FEDERAL
3. PRIVADA DE GENOVA NO. 30, CASA “H”, COL. JUAREZ, DEL. CUAUHTEMOC, C.P.
06600, CIUDAD DE MEXICO.
i TURNO TURNO
iA
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA PERSONAL | | apomes ec MAT. VESP.
07:00 A 15:00 | 15:00 A 20:00
3 | SUBSECRETARIA DE GOBIERNO 1 LUN-VIE 1 0
INMUEBLE, PERSONAL REQUERIDO, DIAS LABORALES Y HORARIOS
NO UNIDAD ADMINISTRATIVA PERSONAL DIAS TURNO
: LABORABLES
PLAZA DE LA CONSTITUCION N° 1, COLONIA CENTRO,
DELEGACION CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06000, CIUDAD DE ; A ,
1| MEXICO. (OFICINA DEL C. SECRETARIO Y DIRECCION GENERAL 6 SRnbu MATOE0R 1500
DE GOBIERNO)
CALLE FERNANDO DE ALVA IXTLIXOCHITL, NUMERO 185
COLONIA TRANSITO. DELEGACION CUAUHTEMOC, CODIGO : : A
2 | POSTAL 06820, CUIDAD MEXICO. (DIRECCION GENERAL DE 4 o i NIAT. 9800415200
ADMINISTRACION)

NOTA: SE REQUE.RIRAN 10 ELEMENTOS PARA LIMPIEZA PROFUNDA, CADA QUINCE
DIAS LOS DIAS SABADO.
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, ANEXO No. 2
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/001/2018

LISTADO DE MATERIALES DE CONSUMO MiNIMO NECESARIOS PARA LA PRESTACION

DEL SERVICIO

R TR RNANDODE [

DESCRIPCION LIXOCHITL,| TOTAL

Dt il i NEF NUMERO185 |
ATOMIZADOR PZA. 6 19 25
AROMA (BASE AGUA) LITRO 28 79 107
CERA LITRO 5 51 56
CLORO LITRO 35 90 125
DETERGENTE KILO 15 58 73
MULTILIMPIADOR LITRO 25 78 103
PINO LITRO 35 85 120
REMOVEDOR DE CERA LITRO 10 50 60
BOLSAS PARA BASURA MEDIANAS PIEZA 80 20 100
BOLSAS PARA BASURA 90x60 PIEZA 120 590 710
BOMBA PARA W.C. PIEZA 7 17 24
CEPILLO SUAVE PIEZA 7 19 26
CEPILLO TIPO PLANCHA PIEZA 7 19 26
CREMA P/MUEBLES PIEZA 11 21 32
CUBETA PIEZA 4 20 24
CUNA PIEZA 7 19 26
ESCOBA LARGA DE PLASTICO PIEZA 10 18 28
ESCOBA CORTA PIEZA 9 18 27
e PIEZA 17 19 36
FIBRA VERDE PIEZA 17 20 37
FRANELA METRO 27 35 62
GUANTES DE HULE PAR 14 40 54
JALADOR PIEZA 4 20 24
JERGA METRO 23 35 58

MASTER PIEZA 7 19 26 4/
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MECHUDO PARA AGUA CON CUBETA
Ko PIEZA 10 25 35
PAPEL HIGIENICO JUMBO JUNIOR | ROLLO 110 230 340
TOALLA MATIC ROLLO 110 230 340
PASTILLA PARA INODORO PIEZA 36 145 181
PASTILLA PARA MINGITORIOS SECOS | PIEZA 9 100 109
JABON DE TOCADOR DE 100 GRS. PIEZA 41 97 138
MOP CON ARMAZON PIEZAS 5 18 23
BOTE CHICO DE PLASTICO PARA
byt < PIEZA 5 18 23
RECOGEDOR DE PLASTICO PIEZA 7 19 26
SHAMPOO (JABON) LiQUIDO
DESINFECTANTE PARA MANOS LITROS 7 % 51
AROMATIZANTE LiQUIDO DE BOTELLA
(EhsE et PIEZA 17 32 49
DETERGENTE LIQUIDO P/TRASTES DE
e PIEZA 1 1 2
TRAPO PARA ABSORCION DE
HUMEDAD COLOR AZUL METRO 24 31 o

3347

* SE REQUIERE QUE TODOS LOS MATERIALES SE PRESENTEN CON MARCAS ﬂ
COMERCIALES Y RECONOCIDAS.
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PAPEL MEMBRETADO
ANEXO No. 3
Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.
LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ

DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

En relacidon con la Licitacion Publica Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/--/2018 relativa

al & 0 por medio de la presente el
C. como representante legal de la
empresa: manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR

VERDAD que los bienes ofertados son producidos en México y contienen por lo menos el 50%
(cincuenta por ciento) de Integracién Nacional tomando en cuenta el costo de produccién del
bien que significa todos los costos menos la promociéon de ventas, comercializacion regalias,
empaque y embalaje, asi como los costos financieros, de conformidad con lo establecié en el
articulo 53 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA
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PAPEL MEMBRETADO
ANEXO No. 4

Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.

LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ )
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

En relacion a la Licitacion Publica Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/---/2018, para el
“ ”, y en cumplimiento a las bases establecidas para participar en esta
Licitacion Publica Nacional, manifiesto a usted BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que los
accionistas e integrantes de la empresa no se
encuentran en los supuestos que establece el Articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, asi como de los articulos 49 fraccion XV, 59 y 67 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México como impedimentos para presentar
propuestas o celebrar Contrato alguno.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA
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PAPEL MEMBRETADO

ANEXO No. 5

Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.

LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ ]
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Por medio de la presente el C. en mi caracter de representante
legal de la empresa: que de conformidad con lo
sefalado en el 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, asi como de los
articulos 49 fraccién XV, 59 y 67 de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad
de Meéxico manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, de no encontrarnos
inhabilitados, sancionados o en incumplimiento contractual o en los supuestos de impedimentos
legales, por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México o por la Secretaria
de la Funcién Publica, Dependencias Organos Desconcentrados, Delegaciones y entidades,
segun sea el caso. Para participar en la Licitacion Publica Nacional No.
SEGOB/DGA/LPN/30001003/---/2018, para el “ =

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA

~)
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PAPEL MEMBRETADO
ANEXO No. 6

Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.

LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ R
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Por medio de la presente el C. en mi caracter de representante
legal de la empresa: manifiesto BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD que hemos leido las Bases, que comprendemos su contenido, al igual que
sus alcances y aceptamos lo establecido en ellas, asi como las modificaciones y/o aclaraciones
efectuadas durante la Junta de Aclaracion de las mismas, para participar en la Licitacién Publica
Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/---/2018, para el

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA.
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PAPEL MEMBRETADO
Anexo No. 7

Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.

LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ ]
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Por medio de la presente el C. como representante legal de la
empresa: manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, que asumimos toda la responsabilidad en caso de que los bienes ofertados infrinjan
patentes, marcas o viole Derechos de Autor, sin ninguna responsabilidad para “LA
CONVOCANTE”, para el “ ” objeto de la presente Licitacion Publica
Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/---/2018.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA.
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PAPEL MEMBRETADO
ANEXO No. 8
Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.

LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ ,
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Por medio de la presente manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que nos
encontramos al corriente de la Declaracion de Impuestos, Derechos, Aprovechamientos y
Productos referidos en el ultimo parrafo del articulo 51 de la Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente del Distrito Federal, correspondientes a los ultimos cinco afios, asi como las que se

debieron haber presentado a la fecha de participacién en esta Licitacion Publica Nacional No.
SEGOB/DGA/LPN/30001003/----/2018como son:

Impuesto Predial (anotar nimero de cuenta)

Impuesto sobre el Inmuebles

Impuesto sobre Nomina

Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos

Impuesto sobre |la Prestacion de Bienes de Hospedaje

Derechos por el Suministro de Agua (anotar nimero de cuenta)

O P O3 N =k

Por lo anterior a continuacion se presentan los siguientes datos de mi Representada:

Razén Social o Persona Fisica:
Domicilio Fiscal completo:
Registro Federal de Contribuyentes:
Nombre del Representante Legal:
Domicilio para oir y recibir Notificaciones:
Nombre de la persona para recibirlas:
Teléfonos:

Asimismo manifiesto no estar sujeto al pago de las siguientes contribuciones: 0\

BN =

Etc.

Lo anterior debido a
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Dicho manifiesto se presenta a fin de cumplir con los requisitos para participar en Ia Licitacion
Publica Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/-----/2018para el “---------=--------- 2

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA.
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PAPEL MEMBRETADO

Anexo No. 9
Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.

LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ :
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Por medio del presente manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que hemos
cumplido en debida forma con las Obligaciones Fiscales que nos corresponden, previstas en el
Cédigo Fiscal de la Federacién; sin embargo por tener nuestro Domicilio Fiscal en otra Entidad
Federativa distinta a la Ciudad de México, no estamos sujetos al pago de contribuciones en el
mismo.

Por lo anterior a continuacion se presentan los siguientes datos de mi Representada:

Razén Social o Persona Fisica:
Domicilio Fiscal completo:
Registro Federal de Causantes:
Nombre del Representante Legal:
Domicilio para oir y recibir Notificaciones:
Nombre de la persona para recibirlas:
Teléfonos:

Este manifiesto se presenta a fin de cumplir con los requisitos para participar en la Licitacion
Publica Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/----/2018para el Te

ATENTAMENTE

N

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA.

4R



CDMX

CIUDAD DE MEXICO

PAPEL MEMBRETADO
ANEXO No. 10
Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.

LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ ’
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Por medio de la presente el C. en mi caracter de representante legal
de la empresa: manifiesto BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD el tipo de empresa como a continuacion se indica:

Nombre de la Empresa (Razén Social completa y legible)

Tipo de Empresa (Indicar si es Micro, Pequefia o Mediana)
Domicilio de la Empresa (con todos los datos completos y legibles)
Nacionalidad de la Empresa

Numero de Empleados contratados

Actividad Desarrollada

YVVYVY

Lo anterior, para participar en la Licitacion Publica Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/--
---/2018, para el “ e

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA.
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PAPEL MEMBRETADO
ANEXO No. 11

Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.

LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ ,
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Por medio de la presente el C. en mi caracter de representante
legal de la empresa: manifiesto BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD, que otorgo en nombre de mi representada el consentimiento inequivoco,
expreso y por escrito a través del presente documento, para que los datos relacionados con el
domicilio, teléfono particular, correo electrénico, entre otros, de mi representada PUEDAN SER
DIFUNDIDOS.

Por lo que se autoriza a “LA CONVOCANTE”, para que en su caracter de Ente Publico de el
tratamiento correspondiente a dicha informacion, salvo las excepciones de la Ley de Proteccion
de Datos Personales para la Ciudad de México.

Dicho manifiesto se presenta a fin de cumplir con los requisitos para participar en la L|C|taC|on
Publica Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/---/2018, para el *

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA. 7
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PAPEL MEMBRETADO
ANEXO No. 12

Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.

LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ :
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Por medio de la presente el C. en mi caracter de representante
legal de la empresa: manifiesto BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD, que toda la documentacion e informacion que la Direccion General de
Administracion de la Secretaria de Gobierno proporcione a mi representada, es confidencial y
nos comprometemos a no hacer mal uso de la misma, asi como la informacion y documentacion
que se genere y/o realice durante el “Servicio de arrendamiento de mobiliario”, en caso de no
hacerlo aceptamos la responsabilidad y consecuentemente la aplicacion de las sanciones
legales correspondientes.

Dicho manifiesto se presenta a fin de cumplir con los requisitos para participar en la Licitacion
Publica Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/---/2018, para el *

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA.
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PAPEL MEMBRETADO
ANEXO No. 13

Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.

LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ )
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Por medio de la presente el C. en mi caracter de representante
legal de la empresa: que de conformidad con lo
sefalado en el 39 fraccion | de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y el numeral
Décimo Tercero fraccion Il, de los lineamientos para la presentacion de declaracion de interés y
manifestacién, de NO conflicto con intereses a cargo de las personas servidores publicas de
la Administracion Publica del Distrito Federal y Homologos, manifiesto BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, sobre la existencia o no de relaciones con las respectivas personas
servidoras publicas facultadas, segun sea el caso.

Dicho manifiesto se presenta a fin de cumplir con los requisitos para participar en la Llc;tamon
Publica Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/----/2018, para el

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA.
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PAPEL MEMBRETADO
ANEXO No.14

Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.

LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ ,
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Por medio de la presente el C. en mi caracter de representante
legal de la empresa: de conformidad con lo
sefalado en el numeral Décimo Tercero Fraccion Il de los lineamientos para la presentacién de
Declaracion de Interés y Manifestacion, de No Conflicto de Interés a cargo de las personas
servidoras publicas de la Administracion Publica del Distrito Federal y homélogos, manifiesto
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los socios, accionistas, administradores,
comisarios y demas personal de sus procesos de venta comercializacion, relaciones publicas o
similares, no tienen, no van a tener en el siguiente afio ,0 han tenido en el ultimo afio, relacién
personal, profesional, Familiar, o de negocios con las personas servidoras publicas antes
sefialadas.

Dicho manifiesto se presenta a fin de cumplir con los requisitos para participar en la Licitacion
Publica Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/---/2018, para el “

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA.
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Anexo No. 15

Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.

Por este conducto someto a consideracion la Propuesta Técnica, para participar en la Licitacion

Publica Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/------ 12018, relativa a el

DESCRIPCION DEL

PERSONAL
DIARIO

PARTIDA SERVICIO um
SERVICIO DE LIMPIEZA
UNICA LUNES A VIERNES SERVICIO

SABADOS

41

DIAS
LABORABLES
POR EL PERIODO
A CONTRATAR

183

TOTAL

7,503

10

19

190

TOTAL

7,693

PLASMAR EL ANEXO 1Y 2 DE LAS PRESENTES BASES

EL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE Y FIRMA
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PAPEL MEMBRETADO

Anexo No. 16

Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.

LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ ]
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Con relacion a la Licitaciéon Publica Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/----/2018relativa
al “ ” por medio de la presente el C.
como Representante Legal de la empresa: manifiesto BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD que el servicio que ofertamos es de primera calidad, asimismo que
respondemos por cualquier defecto de fabricacion y/o vicios ocultos durante el periodo del
contrato.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA.
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PAPEL MEMBRETADO
Anexo No. 17
Ciudad de México, a xx de xxx de 2018.
PROPUESTA ECONOMICA

LIC. JULIETA GONZALEZ MENDEZ !
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Por este medio someto a consideracion la Propuesta Econoémica, para participar en la Licitacion
Publica Nacional No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/001/2018, relativa al * s

DIAS
DESCRIPCION DEL PERSONAL | LABORABLES PRECIO
PARTIRA SERVICIO e DIARIO | PORELPERIODO | TOTAL | yNITARIO SUETOTAL
A CONTRATAR
SERVICIO DE LIMPIEZA
UNICA | LUNES A VIERNES SERVICIO $ $
SABADOS [ 10 | 19 [ 190 $ $
SUBTOTAL 5
VA 5
TOTAL s

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA

56




CDMX

CIUDAD DE MEXICO

ANEXO No. 18

TEXTO PARA LA GARANTIA DE LA FORMALIDAD DE LA PROPUESTA ECONOMICA

A FAVOR DE: LA SECRETARIA DE FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO.

(1) _ EN EJERCICIO DE LA,AUTORIZ,ACION QUE LE FUE CONCEDIDA POR
LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO EN LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, SE

CONSTITUYE FIADORA HASTA POR LA SUMA DE o {2) /100 M.N. A FAVOR
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA GARANTIZAR POR
(3) CON DOMICILIO EN 4 , EL SOSTENIMIENTO DE LA

PROPUESTA PRESENTADA PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
No. SEGOB/DGA/LPN/30001003/------ /2018CONVOCADA POR LA ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, A TRAVES DE LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO, TENIENDO POR OBJETO LA
CONTRATACION DEL *“ ” ESTA GARANTIA ESTARA VIGENTE
HASTA QUE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO A TRAVES DE LA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION, MANIFIESTE EXPRESAMENTE POR
ESCRITO LA DEVOLUCION PARA SU CANCELACION, DE CONFORMIDAD CON LA LEY DE
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, SU REGLAMENTO Y DEMAS QUE
RESULTEN APLICABLES. (FIN DE TEXTO).

LA QOMPANiA DE FIANZAS ACEPTA EXPRESAMENTE CONTINUAR GARANTIZANDO EL
CREDITO A QUE ESTA POLIZA SE REFIERE, AUN EN EL CASO, EN QUE SE OTORGUEN
PRORROGAS O ESPERAS AL DEUDOR PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES QUE SE AFIANZAN.

NOTAS:
(1) NOMBRE DE LA AFIANZADORA.

(2) IMPORTE EN MONEDA NACIONAL CON NUMERO Y LETRA POR EL 5% DEL
MONTO TOTAL DE LA PROPUESTA SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR
AGREGADO.

(3) DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LA PERSONA FiSICA O MORAL

(4) DOMICILIO FISCAL DE LA PERSONA FiSICA O MORAL
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, ANEXO No. 20
TEXTO PARA LA GARANTIA
DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
FIANZAS (1) _____EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE LE FUE

CONCEDIDA POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y
DE FIANZAS, SE CONSTITUYE FIADORA HASTA POR LA SUMA
DE (2) M/N,

A FAVOR DE: LA SECRETARIA DE FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PARA GARANTIZAR POR (3) EL CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA
UNA DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y PENAS CONVENCIONALES, ASi
COMO LA BUENA CALIDAD PARA LA CONTRATACION DEL “Servicio de arrendamiento
de mobiliario” DERIVADO DEL CONTRATO DE ADQUISICION NUMERO

(4) , DE FECHA (5) , POR UN IMPORTE DE
$ (6) , (CON NUMERO Y LETRA) (7) , PARA LA
ADQUISICION (8) , CON PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES
(9) , DERIVADO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA
NACIONAL i (10) , QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, REPRESENTADA POR EL Y
POR LA OTRA (3) , CON R.F.C.: (11 , CON DOMICILIO
EN (12) , LA COMPANIA AFIANZADORA EXPRESAMENTE DECLARA:

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES
CONTENIDAS EN EL CONTRATO.

B) QUE EN EL CASO DE QUE SE PRORROGUE EL PLAZO ESTABLECIDO PARA LA
ENTREGA DE LOS BIENES, QUE SE GARANTIZAN CON LA FIANZA, O EXISTA
ESPERA, SU VIGENCIA QUEDARA AUTOMATICAMENTE PRORROGADA EN
CONCORDANCIA DE DICHA PRORROGA O ESPERA,;

C) LA FIANZA GARANTIZA EL “ --" OBJETO DEL CONTRATO,
AUN CUANDO PARTE DE ELLOS SE SUBCONTRATEN DE CONFORMIDAD CON LA
AUTORIZACION DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO/DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO.

D) QUE EN CASO DE QUE EL FIADO NO REALICE LA SUSTITUCION DE ESTA FIANZA
POR LA DE VICIOS OCULTOS, ACEPTA QUE ESTA FIANZA SE PRORROGUE POR
UN ANO DE VIGENCIA DEL CONTRATO Y CONVENIO, PARA RESPONDER DE LOS

DEFECTOS QUE RESULTAREN EN LA ADQUISICION DE (8) , DE LOS
VICIOS OCULTOS Y DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIERE
INCURRIDO.

E) QUE PARA CANCELAR LA FIANZA SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA SOLICITUD
EXPRESA Y POR ESCRITO DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO/DIRECCION
GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO.
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F) EN EL CASO DE QUE LA PRESENTE FIANZA SE HAGA EXIGIBLE A LA
(1), ESTA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LO ESTABLECIDO
EN LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, SU REGLAMENTO Y
LO ESTIPULADO EN LAS POLITICAS ADMINISTRATIVAS BASES Y LINEAMIENTOS
EN MATERIA DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO AL
PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 178, 279,
280, 282, 283 Y 293 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS Y
AL EFECTO LA (1), PAGARA A LA SECRETARIA DE FINANZAS DE LA
CIUDAD DE MEXICO EN TERMINOS DE LA LEY, LA CANTIDAD DE $ (2)
LA FIANZA SE CANCELARA CUANDO EL FIADO HAYA CUMPLIDO CON TODAS LAS
OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL CONTRATO.

LAS PARTES SE SOMETEN EXPRESAMENTE A LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS
EN LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS EN VIGOR, FIN DEL
TEXTO.

NOTAS:

(173 NOMBRE DE LA AFIANZADORA.

(2) IMPORTE EN MONEDA NACIONAL CON NUMERO Y LETRA POR EL
15% DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO ADJUDICADO SIN
CONSIDERAR I.V.A.. 5
DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LA PERSONA FiSICA O MORAL
NUMERO DEL CONTRATO
FECHA DEL CONTRATO ADJUDICADO (DIA/MES/ANO)

IMPORTE DEL CONTRATO CON NUMERO NO INCLUYENDO IVA
IMPORTE DEL CONTRATO CON LETRA

OBJETO DEL CONTRATO

PERIODO DE ENTREGA: DEL (DIA/MES/ANO) AL (DIA/MES/ANO)

) NUMERO Y CONCEPTO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

) R.F.C. DE LA PERSONA FiSICA O MORAL

) DOMICILIO FISCAL DE LA PERSONA FiSICA O MORAL (CALLE,
COLONIA, DELEGACION Y C.P.)

= A2 OO NOOOLh W

P e e e N e W W N P
LS @ NI NN NN NN

LA FIANZA DEBERA TRAER NOMBRE Y CARGO DE QUIEN LA FIRME.
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