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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

LICENCIADA ROSA ICELA RODRIGUEZ VELAZQUEZ, Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México, con
fundamento en los articulos 3, numeral 2, inciso a); 14, Apartado B; 33; y 42, Apartado B, numeral 2 de la Constitucion
Politica de la Ciudad de México; 2, 12, 16, fraccién I, 18 y 20, fraccion IX y 26, fracciones X y XVI de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 7°, fraccion I, inciso C), numeral 1; 20, fracciones
I 'y XVIII; 22, fracciones |, 1lI; 23, fraccién V; y 56, fraccién V del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Pablica de la Ciudad de México; 1, fraccion IV de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; 1,
128 y 129 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de
México. Emite el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LOS LINEAMIENTOS GENERALES DE LA ACCION
INSTITUCIONAL “SI AL DESARME, SI A LA PAZ, EJERCICIO FISCAL 2020”

1. Nombre de la Accién Institucional.
Si al Desarme, Si a la Paz.

2. Tipo de Accion Institucional.
Canje de armas de fuego por dinero en efectivo.

3. Entidad Responsable.
Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México a través de la Subsecretaria de Gobierno y la Direccion General de
Gobierno.

4. Diagnostico

4.1 Antecedentes.

El Gobierno del Distrito Federal, publicd en la Gaceta Oficial del Distrito Federal No. 1506 de fecha 20 de diciembre de
2012 una estrategia para hacer frente a la problematica de violencia urbana, derivada del uso de armas de fuego que la
poblacion adquiere y mantiene en sus hogares; como medio de defensa ante escenarios de inseguridad.

La accion fue instrumentada por la Secretaria de Desarrollo Social en coordinacion con la Secretaria de Seguridad Publica,
la Arquidiocesis de la Ciudad de México, el Consejo Ciudadano de Seguridad Publica y Procuracién de Justicia, las 16
delegaciones politicas, ademas de la participacion de la Secretaria de la Defensa Nacional.

La Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México, refiere que de diciembre de 2012 al primer trimestre de
2018, esta accion recogié 22,641 armas cortas; 10,533 armas largas; 3,077 granadas; 323,852 cartuchos; y 2,611 cargadores,
cafiones y proyectiles.

El 18 de enero de 2019, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el Aviso por el que se dan a conocer los
lineamientos para la Accion Institucional “Si al Desarme, Si a la Paz”, la cual fue operada por la Secretaria de Gobierno a
través de la Subsecretaria de Gobierno y la Direccion General de Gobierno.

En coordinacién con la Secretaria de Gobierno, diversas dependencias sumaron esfuerzos, participando: la Secretaria de la
Defensa Nacional, el Arzobispado Primado de México, las Secretarias de Seguridad Ciudadana, la de Educacion, Ciencia,
Tecnologia e Innovacién, la de Inclusién y Bienestar Social, de las Mujeres, la Procuraduria General de Justicia, el Consejo
Ciudadano para la Seguridad y Justicia de la Ciudad de México, el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en la
Ciudad de México y el Instituto de la Juventud.

4.2 Problema o necesidad social que atiende la accion.

Como refiere informacion emitida por Save the Children México de 2015, entre los paises que integran la Organizacion para
la Cooperacion y Desarrollo Econémico (OCDE), nuestro pais ocup6 el primer lugar en violencia fisica, abuso sexual y
homicidios entre menores de 14 afios. EI 70% esta sometido a algin caso de violencia en la escuela, en la casa o derivado
del crimen organizado.
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Segun el estudio “Mortalidad global por armas de fuego 1990-2016” publicado por el Journal of the American Medical
Association, mas de 250, 000 personas murieron por lesiones relacionadas con armas de fuego, de las que la mitad se
produjeron en seis paises de América: Brasil, Estados Unidos, México, Colombia, Venezuela y Guatemala.

El estudio evalla la mortalidad relacionada con armas de fuego entre 1990 y 2016 en 195 paises Yy territorios por edad y
sexo, pero excluye las muertes en conflictos, ejecuciones y tiroteos de las fuerzas del orden. En 2016, los homicidios
supusieron el 64% de las muertes por armas de fuego en todo el mundo; el 27% suicidios y el 9% lesiones accidentales.

El indice de Paz en México (IPM) elaborado por el Institute for Economics and Peace, coloca a México en el nimero 140
de los 163 paises. La calificacién comparativa general entre 2016 y 2017 fue a la baja en un 0.274; con una calificacién en
el IPM en delitos cometidos con armas de fuego de 2.113 y delitos con violencia de 4.8.

El INEGI, a través de las Encuestas Intercensal 2015, Nacional sobre la Dinamica de las Relaciones en los Hogares 2016,
Nacional de Victimizacién y Percepcion sobre Seguridad Publica 2018 y 2019 y su Comunicado de Prensa Nim 592/19,
reportd, con datos a nivel nacional que en 2018 se registraron 3 752 defunciones por homicidio de mujeres, el mas alto
registrado en los Ultimos 29 afios (1990-2018), lo que en promedio significa que fallecieron 10 mujeres diariamente por
agresiones intencionales. Asimismo de datos correspondientes a la Ciudad de México, refiere que, de 3.8 millones de
mujeres de 15 afios y mas que hay en la Ciudad de México, 79.8% (3 millones) ha enfrentado violencia de cualquier tipo y
de cualquier agresor, alguna vez en su vida. El 52.6% ha enfrentado agresiones del esposo o pareja actual o Gltima a lo largo
de su relacion, y estd mas acentuado entre las mujeres que se casaron o unieron antes de los 18 afios (66.1%), que entre
quienes lo hicieron a los 25 afios 0 mas (45.7%). En 2018 ocurrieron 130 defunciones de mujeres por homicidio en la
entidad.

La Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana, informa con fecha del 6 de agosto de 2019, que a través de la Policia
Federal, durante el periodo comprendido del primero de diciembre de 2018 al 5 de agosto de 2019 decomisd mil 294 armas
de fuego (807 cortas y 487 de grueso calibre), 3 mil 353 cargadores, 156 mil 610 cartuchos, 41 granadas, dos lanzagranadas
y un aditamento para lanzagranadas. Con el objetivo de neutralizarlas y evitar hechos delictivos.

El Secretariado del Ejecutivo del Sistema de Seguridad Publica (SESNSP) establece que de Enero a Octubre de 2019
ocurrieron 809 feminicidios a nivel Nacional, la capital del pais concentro el 6.18% de las victimas, de las cuales la mayoria
contaba con mas de 18 afios.

La Procuraduria General de Justicia de la Ciudad de México, a través de la Direccién General de Politica y Estadistica
Criminal, informd en su boletin estadistico de la incidencia delictiva en la Ciudad de México del mes de Octubre de 2019,
las carpetas de investigacion iniciadas por delitos segln el bien juridico afectado, en donde se reportan los delitos contra la
vida y la integridad corporal, de los cuales se refiere que de los 96 homicidios dolosos, 62 fueron realizados con arma de
fuego; de las 581 lesiones dolosas reportadas, 113 fueron con arma de fuego; asimismo refiere 2 homicidios culposos con
arma de fuego.

Con la finalidad de mejorar la calidad de vida de las y los habitantes de la Ciudad de México se debe de realizar actividades
de concientizacion, ensefianza y prevencién para evitar y parar el avance de los delitos con armas de fuego, mismo que ha
ido en aumento afio con afio.

Llevando a cabo acciones que ofrezcan a las Nifias y los nifios a una vida libre de violencia y de armas, por lo que es de
vital importancia que no tengan acceso a armas e inculcarles una cultura de paz.

La Accidn Institucional Si al Desarme, Si a la Paz, implementada en el ejercicio de 2019, informé con fecha de corte, de 26
de Noviembre de 2019, un canje acumulado del 4 mil 519 armas, de las cuales, 3 mil 545 son cortas, 713 largas y 261
granadas. Asimismo, se recuperaron 911 mil 006 cartuchos, 7 mil 417 estopines y 6 cartuchos de dinamita.

4.3 Definicion de la poblacion objetivo y beneficiaria.

La presente accion institucional esta dirigida principalmente a las y los 8 millones 985,339 mil habitantes de la Ciudad de
Meéxico, reportadas en el Censo realizado por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia en 2015, que tengan en su
posesidn algun tipo de arma de fuego, arma corta, arma larga, granadas, cartuchos, cargas, etc.
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La poblacion que se beneficiara con la Accion Institucional, dependerd de la participacion voluntaria y anénima de la
ciudadania que realice el cambio de armas de fuego por apoyos econémicos.

Con la finalidad de contribuir a garantizar una atencion prioritaria para el pleno ejercicio de los derechos de las personas
que debido a la desigualdad estructural enfrentan discriminacién, exclusion, maltrato, abuso, violencia y mayores obstaculos
para el pleno ejercicio de sus derechos y libertades fundamentales; se reconoce como grupos de atencién prioritaria, al
menos y de manera enunciativa a: las mujeres, las nifias, nifios y adolescentes, las personas jévenes, personas mayores,
personas con discapacidad, personas LGBTTTI, personas migrantes y sujetas de proteccion internacional, victimas de
violaciones a los derechos humanos o de la comision de delitos, personas en situacion de calle, personas privadas de su
libertad, personas que residen en instituciones de asistencia social, personas afrodescendientes y personas de identidad
indigena.

4.4 Justificacion y analisis de alternativas.

Como se comento, un gran porcentaje de los homicidios registrados se realizé con arma de fuego, asi mismo, en la Ciudad
de México han ocurrido lesiones accidentales por el disparo al aire de armas de fuego en festividades de los pueblos, barrios
y colonias, ocasionando dafios permanentes en nifias y nifios asi como en adultos, siendo importante el retiro y destruccion
de las armas de fuego de los hogares, para evitar el uso indebido que pueda causar dafio o incluso la muerte a una 0 mas
personas.

La Accidn Institucional consiste en el canje de armas por apoyos econémicos, generando espacios seguros, que ofrezcan
confianza y neutralidad, en donde el canje se lleve a cabo de manera voluntaria y anénima, por parte de la persona que
entrega el arma.

Esta accion busca contribuir en la disminucion de los altos indices de violencia, generando conciencia en la poblacion sobre
los riesgos de contar con armas de fuego y municiones, la cual se basa en la participacion de las personas, factor externo a la
implementacidn de estos lineamientos; asimismo depende de un techo presupuestal y del tipo de arma que se canjeara.

Por lo anterior y en blsqueda de contribuir a una Ciudad con pleno ejercicio de sus derechos, equitativa y justa y que a la
par se fomente la mejora de la calidad de vida de los habitantes, se generaron estrategias para la implementacion de las
acciones que en lo sucesivo se detallaran, en donde se contara con la participacion conforme a sus atribuciones, de diversas
dependencias del orden local y federal.

4.5 Analisis de similitudes y coordinacién con acciones o programas sociales del Gobierno Central de la Ciudad de
México y/o Alcaldias.

La implementacion de la Accidon Institucional “Si al Desarme, Si a la Paz”, busca incidir en la contribucion a la disminucion
de la violencia y la posesién de armas de fuego que pueda poner en riesgo la integridad de cualquier habitante de la Ciudad
de México.

Como un trabajo de colaboracion entre la Secretaria de la Defensa Nacional y los diferentes niveles de gobierno, asi como
por diversas entidades del pais que han colaborado en el “Programa Voluntario de Canje de Armas de Fuego”, los cuales
hacen una atenta invitacion a la poblacién en general que cuente con un arma de fuego para que de forma voluntaria acuda a
entregarla al mddulo de captacion mas cercano a su domicilio, recibiendo a cambio de las armas, despensas de primera
necesidad, medicinas, materiales para construccion, herramientas, dinero en efectivo y articulos electrodomésticos.

El Gobierno de la Ciudad de México, no solo se encarga de realizar el canje de armas por dinero en efectivo, lleva a cabo
acciones de promocién de la Cultura de la Paz, las cuales estan alineadas a la Constitucion de la Ciudad de México, en su
Articulo 14, Ciudad Segura, el cual atiende el “Derecho a la seguridad urbana y a la proteccion civil”, toda persona tiene
derecho a vivir en un entorno seguro, a la proteccidn civil, a la atencion en caso de que ocurran fenémenos de caracter
natural o antropogénico, asi como en caso de accidentes por fallas en la infraestructura de la ciudad. Las autoridades
adoptaran las medidas necesarias para proteger a las personas y comunidades frente a riesgos y amenazas derivados de esos
fenomenos y el “Derecho a la seguridad ciudadana y a la prevencion de la violencia y del delito”, en donde toda persona
tiene derecho a la convivencia pacifica y solidaria, a la seguridad ciudadana y a vivir libre de amenazas generadas por el
ejercicio de las violencias y los delitos. Las autoridades elaboraran politicas pablicas de prevencién y no violencia, asi como
de una cultura de paz, para brindar proteccion y seguridad a las personas frente a riesgos y amenazas.
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Ademés, se encuentra en conjuncion con la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, en su Capitulo Primero,
Disposiciones Generales, articulo 1, fraccion XIV que sefiala, “Fomentar la reconstruccion del tejido social urbano con base
en el orgullo de pertenencia a la ciudad y la comunidad, el respeto de los derechos de todos los habitantes y la superacién de
toda forma de discriminacion, violencia y abuso en las relaciones entre los habitantes”.

Como objetivo de las estrategias, la Secretaria de Gobierno, implementa la Accion Institucional colabora en el
fortalecimiento del tejido social, que busca incidir en la disminucién de la violencia e incrementar la percepcion de
seguridad y paz.

Podra coordinarse con otras dependencias o entidades de la administracion pablica federal o local, como el Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia, las Secretarias de Seguridad Ciudadana, de las Mujeres y de Educacion, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion, incluso con alcaldias de la Ciudad de México, entre otras, para hacer eficiente el ejercicio de los
recursos publicos en la aplicacion de la accidn institucional que atienden materias similares, para lo cual se podran celebrar
los convenios correspondientes, mismos que permitirdn un ejercicio transparente de los recursos y la generacion e
implementacidn de actividades en complemento a las actividades implementadas por la Accién Institucional, si asi se
requiere.

4.6 Participacion Social.

La participacion social se vera reflejada a través de la respuesta dada por ciudadanos que acudan al médulo de canje, en
donde emitirdn su opinidn en un cuestionario que permitird realizar una evaluacion a la Accion Institucional, con la
finalidad, de que en caso de convenir y en su momento se puedan considerar diferentes aspectos al momento de su
implementacion y/o asi realizar las adecuaciones para la obtencién de mejores resultados.

5. Objetivos generales y especificos.

5.1 Objetivo General.
Contribuir a la prevencion y disminucién de lesiones, muertes accidentales, homicidios y feminicidios, por el uso de arma
de fuego, ademas de promover la cultura de la paz y no violencia en las 16 alcaldias de la Ciudad de México.

5.2 Objetivos Especificos.

Canjear por apoyos econémicos las armas de fuego que poseen principalmente los habitantes de las 16 alcaldias de la
Ciudad de Meéxico con el fin de incidir en la disminucion de la violencia y los accidentes derivados por la custodia de armas
de fuego.

Contribuir a la promocion de la cultura de paz y no violencia a través de la generacidn de actividades y estrategias, que
fomenten el tejido social, con los habitantes de las 16 alcaldias de la Ciudad de México.

6. Metas.

Objetivo Meta Fisica Meta de cobertura

Canjear armas de fuego (arma | Al menos 4500 armas de fuego | Hasta agotar el presupuesto
corta, larga, granadas, cartuchos, | (arma corta, larga, granadas, | asignado.

cargadores, cafiones, proyectiles y | cartuchos, cargadores, cafiones,
municiones) que tengan en | proyectiles y municiones)

posesion  principalmente los
habitantes de las 16 alcaldias de la
ciudad de Meéxico, por un apoyo
econémico.

7. Presupuesto.

La presente accion institucional ejercera un monto de $ 15,000,000.00 (Quince millones de pesos 00/100 M.N) a través del
canje de armas de fuego por apoyos econdmicos, de acuerdo con el tabulador que especifica la cantidad que corresponde a
cada tipo de arma, asi como de la difusion de la accidn institucional y del disefio de actividades de promocion que fomenten
la cultura de la paz y la no violencia.
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La captacion de armas esta en funcién de que la poblacién acuda al canje de manera voluntaria y anénima, asi como del
monto de apoyo econdémico por arma, establecido en el tabulador.

La Secretaria de Seguridad Ciudadana en colaboracion con la Secretaria de la Defensa Nacional y la Secretaria de Gobierno
de la Ciudad de México, elaboraran y publicaran el Tabulador que determinara el monto de apoyo econdémico a entregar al
donador por cada arma de fuego, artefacto o0 municién que entregue, asi como la modificacién del Tabulador cuando asi se
estime necesario:

TABULADOR 2020
Rango Grupo No Tipo de arma Calibre En buen estado | En mal estado
- Armas hechizas o de Todos los
2 a9 1 fabricacion casera : $150.00 No aplica
S g calibres
SE cortas
S8 Armas hechizas o de Todos los
= RS 8 2 fabricacion casera calibres y $200.00 No aplica
é = \;’% largas medidas
= g g Pistola de rifle con | Catalogada por el
3 <3 capacidad para fabricante como
§ 8 3 detonar bala de arma | deportiva para $180.00 $80.00
de fuego salva 0 municion
L Artesanales $40.00 $40.00
Ingenio belico 4 Plumas Patentes $120.00 $120.00
0.227y0.32” $2,800.00 $1,400.00
5 2 2
Revolver todas las | 0.38” spl. 0.357 $4,500.00 $1,500.00
5 marcas magnum
S %] 7 0.44” magnum $4,500.00 $1,500.00
2 5 . 0.22”,0.25”,
$ o 8 Pistola todas las 032" $2,500.00 $1,200.00
(%) .
g £ marcas 0.380” $ 4.000.00 $2,000.00
N < 9mm, 10mm,
Pistola todas las 40” s&w, 0.45”
9 Marcas auto y 0.38” $7,000.00 $5,000.00
stper
10 Pistola five-seven 5.7x28mm $11,000.00 $8,000.00
Pistola 0.22” $4,800.00 $2,000.00
11 subametralladora 9mm y 0.45”
" todas las marcas auto $12,000.00 $6,000.00
S S Pistola
é & 12 subametralladora 5.7x28mm $16,000.00 $8,000.00
. 3 P90
& = -
& = Escopeta sin marca
< 13 y sin matricula Todos $3,000.00 $1,500.00
14 Escopeta con marca Todos $4,000.00 $2,000.00
convencional
Fusiles
semiautomaticos y
” autométicos todas
= S las marcas 7.62x39mm,
S & exclusivas del 7.62x51mm,
Dé é 15 sjéreito 5 56xA5mm $16,000.00 $8,000.00
I z AK47,AR15, G3, y0.223

FAL, M-16, GALIL
TAVOR, MP15Y
GALIL ACE 21
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Fusil mosqueton ;rggxgg?ni’ $4,000.00 $2,000.00
16 .
Carabina M1 Y M2 ;rggxgsf’r?rg $7,000.00 $3,000.00
17 R'ﬂens];fcia: las 227 de 1 tiro $2,000.00 $1,000.00
(%]
o) = Rifles 227de10a 16
=2 =
é K= 18 todas las marcas cartuchos $5,000.00 $2,500.00
8 Rifles .308”,30-06 y
§ g 19 todas las marcas 2707 $6,000.00 $3,000.00
20 Escgorgf];a d'g‘za Ca'égm]m y $2,000.00 $1,000.00
Ametralladoras Todos los
o
= S & 21 ligeras y pesadas calibres $18,000.00 $8,000.00
& 8= 22 Bazucas $2,400.00 $1,000.00
S &’ = 23 Lanza misiles $3,000.00 $1,500.00
0 24 Morteros 60mm y 81mm $7,200.00 $1,500.00
De instruccién
25 todos 10s tipos $250.00 $100.00
De gas activa
26 todos los tipos $250.00 $100.00
De
27 fragmentacion $1,000.00 $250.00
" todos los tipos
= 28 Granadas Sommy B1mm $1,000.00 $250.00
o
o = n
= £ 29 De rg:i:l'og‘;dos $1,000.00 $250.00
GO: § De diferentes
5 c_‘ﬁ 30 calibres como $500.00 $200.00
= son: .40”y .20”
(ﬁ .
5 31 S'“aiif\?a'ma $200.00
cartuchos de
32 dinamita $50.00
Eléctricos u
33 Estopines ordinarios y $30.00
capsulas
detonantes
34 227, '2310’,;32 Y $1.00
2 9mm, 0.38”
S SPL., 38” super,
S £ 3 40” W&S, $5.00
I o 10mm, .45” auto
D: )
S 36 Cartuchos De escopeta $5.00
,§ 5.56x45mm,
7.62x39mm,
37 7.62x51mm, $6.00
7.62x63mm y
5.7x28mm

Las actividades de promocidén en fomento de la cultura de paz y no violencia, se deberan de dirigir a concientizar y brindar
herramientas a los habitantes de las 16 Alcaldias de la Ciudad de México, con la finalidad de fortalecer el tejido social de la

comunidad y de los hogares.
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Se instalardn modulos de canje, para lo cual, se establecerd un calendario en coordinacion con las instancias participantes
como son: Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México, Secretaria de Seguridad Ciudadana, Secretaria de la Defensa
Nacional, Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia, Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia, e Innovacion,
Secretaria de las Mujeres, Procuraduria General de Justicia, Alcaldias y Autoridades Eclesiasticas, en donde las actividades
de la Accion Institucional recorreran las 16 Alcaldias, mismo que puede sufrir cambios debido a alguna contingencia no
prevista 0 alguna actividad emergente.

El calendario de gastos se actualizara conforme al avance de la accion institucional “Si al Desarme, Si a la Paz” hasta agotar

el presupuesto asignado:

TABULADOR

MODULO ALCALDIA FECHA
1 Gustavo A. Madero 20 de enero al 04 de febrero de 2020
2 Iztapalapa 22 al 31 de enero de 2020
3 Milpa Alta 24 de enero al 06 de febrero de 2020
1 Iztapalapa 04 al 14 de febrero de 2020
2 Benito Judrez 05 al 18 de febrero de 2020
3 Tlalpan 07 al 20 de febrero de 2020
3 Iztapalapa 17 al 28 de febrero de 2020
1 Venustiano Carranza 19 de febrero al 03 de marzo de 2020
2 Xochimilco 21 de febrero al 05 de marzo de 2020
3 Iztapalapa 02 al 13 de marzo de 2020
1 Iztacalco 04 al 17 de marzo de 2020
2 Milpa Alta 06 al 19 de marzo de 2020
3 Iztapalapa 17 al 27 de marzo de 2020
1 Miguel Hidalgo 18 al 31 de marzo de 2020
2 Magdalena Contreras 20 de marzo al 02 de abril de 2020
3 Iztapalapa 30 de marzo al 08 de abril de 2020
1 Coyoacan 01 al 14 de abril de 2020
2 Cuajimalpa de Morelos 03 al 16 de abril de 2020
3 Iztapalapa 13 al 24 de abril de 2020
1 Azcapotzalco 15 al 28 de abril de 2020
2 Alvaro Obregon 17 al 29 de abril de 2020
3 Iztapalapa 27 de abril al 08 de mayo de 2020
1 Gustavo A. Madero 29 de abril al 12 de mayo de 2020
2 Iztacalco 30 de abril al 14 de mayo de 2020
3 Iztapalapa 11 al 22 de mayo de 2020
1 Tlahuac 13 al 26 de mayo de 2020
2 Cuauhtémoc 15 al 28 de mayo de 2020
3 Iztapalapa 25 de mayo al 05 de junio de 2020
1 Xochimilco 27 de mayo al 09 de junio de 2020
2 Benito Juérez 29 de mayo al 11 de junio de 2020
3 Iztapalapa 08 al 19 de junio de 2020
1 Tlalpan 10 al 23 de junio de 2020
2 Venustiano Carranza 12 al 25 de junio de 2020
3 Iztapalapa 22 de junio al 03 de julio de 2020
1 Milpa Alta 24 de junio al 07 de julio de 2020
2 Iztacalco 26 de junio al 09 de julio de 2020
3 Iztapalapa 06 al 17 de julio de 2020
1 Miguel Hidalgo 08 al 21 de julio de 2020
2 Coyoacan 10 al 23 de julio de 2020
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Iztapalapa

20 al 31 de julio de 2020

Alvaro Obregon

22 de julio al 04 de agosto de 2020

Azcapotzalco

24 de julio al 06 de agosto de 2020

Iztapalapa

03 al 14 de agosto de 2020

Magdalena Contreras

05 al 18 de agosto de 2020

Gustavo A. Madero

07 al 20 de agosto de 2020

Iztapalapa 17 al 28 de agosto de 2020
Cuauhtémoc 19 de agosto al 01 de septiembre de 2020
Tlahuac 21 de agosto al 03 de septiembre de 2020
Iztapalapa 31 de agosto al 11 de septiembre de 2020

Benito Juarez

02 al 15 de septiembre de 2020

Cuajimalpa de Morelos

04 al 17 de septiembre de 2020

Iztapalapa 14 al 25 de septiembre de 2020
Venustiano Carranza 17 al 29 de septiembre de 2020
Tlalpan 18 septiembre al 01 de octubre de 2020
Iztapalapa 28 de septiembre al 09 de octubre de 2020
Iztacalco 30 de septiembre al 13 de octubre de 2020
Milpa Alta 02 al 15 de octubre de 2020
Iztapalapa 12 al 23 de octubre de 2020
Coyoacan 14 al 27 de octubre de 2020
Miguel Hidalgo 16 al 29 de octubre de 2020
Iztapalapa 26 de octubre al 06 de noviembre de 2020

Azcapotzalco

28 de octubre al 10 de noviembre de 2020

Alvaro Obregon

30 de octubre al 12 de noviembre de 2020

Iztapalapa

09 al 20 de noviembre de 2020

Gustavo A. Madero

11 al 24 de noviembre de 2020

Cuajimalpa de Morelos 13 al 26 de noviembre de 2020

NIFRP|WINIFRPWIN|RP[WIN|FRP|WIN|FPWINIFRPWINFRPWIN|RPWwIN| PN PWIN| P W

Iztapalapa 23 de noviembre al 04 de diciembre de 2020

Tlahuac 24 de noviembre al 08 de diciembre de 2020

Cuauhtémoc 27 de noviembre al 10 de diciembre de 2020
Iztapalapa 07 al 18 de diciembre de 2020
Xochimilco 09 al 18 de diciembre de 2020
Benito Juarez 11 al 18 de diciembre de 2020

8. Temporalidad.

La accién institucional se realizara durante el ejercicio 2020, los médulos de canje de instalaran en las 16 Alcaldias con un
tiempo de permanencia variable que van de una a cuatro semanas de acuerdo al calendario que se establezca en
coordinacién con las instancias participantes.

El calendario de instalacién de modulos esta sujeto a cambios y depende de la respuesta de los ciudadanos para participar en
la accidn, el nimero de armas recibidas y el presupuesto disponible.

9. Criterios de elegibilidad y requisitos de acceso.
Los requisitos de acceso a la accidn institucional son:

e Contar con un arma de fuego que deseé canjear, ya sea corta, larga, granada, municidn, etcétera, incluida en el
Tabulador y entregarla en el moédulo de canje.
e La participacion es voluntaria y andnima.

Para acceder a esta accion institucional se realizara con base en los presentes Lineamientos que serds publicados en la
Gaceta Oficial del Ciudad de México en los tiempos establecidos, asi como en la pagina web de la Secretaria:
www.secgob.cdmx.gob.mx y en las dependencias que colaboran.
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El beneficio de la Accion Institucional es para toda aquella persona interesada en realizar el canje, la cual podra acudir al
modulo correspondiente de manera personal e individual, en las fechas y horarios establecidos en el calendario, los cuales
seran acordados, por las instancias participantes, designados en base a la participacion e indices de violencia de las
demarcaciones.

Cuando la persona interesada esté en el médulo, todo el personal que se encuentre laborando debe de proceder de acuerdo a
su funcion, la Secretaria de Seguridad Ciudadana seguira los protocolos de seguridad necesarios para realizar la revision del
arma, cumplira con las medidas de seguridad correspondientes, procurando la integridad de todos los asistentes al momento
del canje y de la destruccion del mismo, asimismo realizara la valoracion del arma o artefacto presentado y en funcion de
las condiciones, de acuerdo al tabulador emitido y publicado se determinara la cantidad monetaria. Todo canje de armas se
realizara en el anonimato.

Una vez determinado el monto de canje, se realizara la entrega de dinero en efectivo al beneficiario el cual sera entregado
por el personal del mddulo de canje adscrito a la Direccién General de Gobierno el cual ademas, realizara el registro del
arma de fuego tomando en cuenta el peso en gramos o kilégramos de artefacto recibido, sexo del beneficiario, alcaldia y
monto a entregar, generando un reporte al final de cada jornada, el cual estara firmado por un representante de cada
dependencia participante en el médulo de canje. Asimismo, la Direccion General de Gobierno, realizara los reportes
correspondientes por dia, Alcaldia y un acumulado.

La Secretaria de la Defensa Nacional, sera la encargada de custodiar las armas recabadas para su proceso de destruccion y
seguird los protocolos de seguridad necesarios para salvaguardar la integridad de todas las personas que se encuentren en el
médulo al momento de destruir las armas, mismo que busca alinearse con los métodos de destruccion establecidos en
Normas Internaciones y de acuerdo al programa de recepcion y destruccion que para el efecto se emita.

La operacion de los médulos de canje sera de lunes a viernes de 10:00 a 14:00 horas, los cuales se estableceran en las 16
alcaldias, de acuerdo al calendario y ubicacién previamente determinados.

Ademas, se organizaran brigadas conformadas por servidores publicos, capacitados y con experiencia en el trabajo de
campo y vecinal, que de manera organizada y coordinada realizaran visitas casa por casa para convocar a la ciudadania a
participar en la accién, para difundir el mensaje de la paz y a hacer un llamado en contra de la violencia.

Se levantara una encuesta andnima a los participantes con preguntas sobre la accién institucional, que se sistematizard y
arrojara resultados importantes para conocer la opinién de los ciudadanos sobre esta accion.

Las etapas consistirdn en recorrer las 16 alcaldias, realizando una valoracion en el mes de Agosto del 2020, que permitird en
consenso con las dependencias participantes tomar decisiones para las actividades que se realizardn durante el Gltimo
trimestre de afio, con la finalidad de fomentar la participacién y la promocion de la cultura de paz y no violencia hacia las y
los habitantes de la Ciudad de México.

La entrega del apoyo al que hace referencia esta accion institucional se encuentra a cargo de la Secretaria de Gobierno, a
través de la Subsecrptaria de Gobierno y la Direccion General de Gobierno, con domicilio en calle Plaza de la Constitucién
1, Colonia Centro (Area 8), C.P. 06080, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

10. Difusién.

Se realizara la difusion local de la accidn institucional por medio de volanteo, especificando la ubicacion y horario de
atencion del mdédulo de canje con la finalidad de convocar a la ciudadania a participar en el canje de armas, difundiendo un
mensaje de paz y hacer un llamado en contra de la violencia.

Los presentes lineamientos, seran publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México; estaran disponibles mediante una
campafia digital en la pagina de internet www.secgob.cdmx.gob.mx y en las dependencias que colaboran; asimismo se
incluiran banners con contenido informativo de la campafia.

Cualquier informacion o duda, podra comunicarse a la Direccion General de Gobierno a los teléfonos 53458163 en un
horario de 10 a 18 horas, o presentarse en Calle Plaza de la Constitucion 1, Colonia Centro (Area 8), C.P. 06080, Alcaldia
Cuauhtémoc, Ciudad de México.
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Bajo ningln caso o circunstancia, las personas servidoras publicas podran solicitar o proceder de manera diferente a lo
establecido en los presentes Lineamientos.

11. Padron de beneficiarios.
Debido a que se trata de una accién institucional en donde las personas participan de manera voluntaria y anénima, se
contara con un registro minimo de datos personales de estas, como edad, sexo y alcaldia de residencia.

Los datos personales de las personas promoventes de la accidn institucional, listas 0 demas informacidn generada y
administrada, se regiran por lo establecido en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Pudblica y Rendicion de
Cuentas en la Ciudad de México y la Ley de Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal.

En caso de asi convenir, los datos personales de aquellas personas que sean beneficiarias se incorporaran al Sistema de
Datos Personales responsabilidad de la Direccion General de Gobierno. Lo anterior con base en el articulo 1 fracciones XXI
y XXII de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; los articulos 33 y 34 de la Ley de Archivos para el Distrito
Federal; articulos 7, 8, 9 y 21 fraccidn VI de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal; y, articulo 7
parrafos 1 y 2 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de
Meéxico.

De acuerdo al articulo 38 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, y articulo 60 de su Reglamento, todo
material de difusién, convenios, cartas compromiso y otros instrumentos que se suscriban o formalicen con ellos, deben
llevar impresa la siguiente leyenda:

“Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen
de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales,
de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa en el Distrito Federal
(ahora Ciudad de México), sera sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente”.

La ejecucion de la accion institucional, se ajustara al lineamiento establecido, evitando su utilizacion con fines electorales
distintos al desarrollo social, en el marco de los procesos electorales, para evitar en todo momento, su vinculacion con algin
partido politico, coalicion o candidatura particular.

12. Criterios de exigibilidad, inconformidad, rendicion de cuentas.

La Secretaria de Gobierno a través de la Subsecretaria de Gobierno y la Direccion General de Gobierno, esta obligada a
garantizar el cumplimiento del presente lineamiento de accién en los términos y plazos que la misma define y en caso de no
ser asi, las personas beneficiarias y solicitantes de la accidn institucional podran hacerlo exigible en las oficinas a través de
un escrito simple dirigido al titular.

La Secretaria de Gobierno publica en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, la pagina web de la Secretaria
(www.secgob.cdmx.gob.mx), los presentes lineamientos generales de accién institucional que contienen los requisitos,
derechos, obligaciones, procedimientos y plazos para el acceso de las personas al disfrute de los beneficios de este accion
institucional.

Los casos en los que se podran exigir los derechos por incumplimiento o por violacién de los mismos pueden ocurrir en al
menos los siguientes casos:

a) Cuando una persona solicitante cumpla con los requisitos y criterios de inclusion para acceder ha determinado derecho
(garantizado la accién social) y exija a la autoridad administrativa ser persona beneficiaria del mismo.

b) Cuando la persona derechohabiente de un programa social exija a la autoridad que se cumpla con dicho derecho de
manera integral en tiempo y forma, como lo establece la accion institucional.

c) Cuando no se pueda satisfacer toda la demanda de incorporacién a una accion por restriccion presupuestal, y éstas exijan
que las incorporaciones sean claras, transparentes, equitativas, sin favoritismos, ni discriminacion.
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Con base en el articulo 51 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal —Las personas derechohabientes o
beneficiarias de los programas sociales, que también aplica para las acciones sociales, tendran los siguientes derechos y
obligaciones: a) A recibir una atencién oportuna, de calidad, no discriminatoria y apegada al respeto, promocion, proteccién
y garantia de sus derechos; b) En cualquier momento podran ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicién, en los términos de la normativa aplicable; c) Acceder a la informacién de los programas sociales, reglas de
operacion, vigencia del programa social, cambios y ajustes; de conformidad con lo previsto por las Leyes de Transparencia
y de Proteccién de Datos Personales; d) A interponer quejas, inconformidades, reclamos, denuncias y/o sugerencias, las
cuales deberan ser registradas y atendidas en apego a la normatividad aplicable; e) Bajo ninguna circunstancia le sera
condicionado la permanencia o adhesion a cualquier programa social, siempre que cumpla con los requisitos para su
inclusion y permanencia a los programas sociales; f) A solicitar de manera directa, el acceso a los programas sociales; g)
Una vez concluida la vigencia y el objetivo del programa social, y transcurrido el tiempo de conservacion, la informacion
proporcionada por las personas derechohabientes o beneficiarias, debera ser eliminada de los archivos y bases de datos de la
Administraciéon Pablica del Distrito Federal, previa publicacion del aviso en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, con al
menos 10 dias habiles de anticipacién; h) Toda persona derechohabiente o beneficiario queda sujeta a cumplir con lo
establecido en la normativa aplicable a cada programa social.

La Contraloria General del Gobierno de la Ciudad de México es el érgano competente para conocer las denuncias de
violacion e incumplimiento de derechos en materia de la accidn institucional.

Todos los formatos y trdmites a realizarse para esta accién institucional son gratuitos.

La persona solicitante podrd presentar su queja o inconformidad de manera oral y/o escrita, directamente en las
instalaciones de la Secretaria de Gobierno ubicada en Calle Plaza de la Constitucion 1 Colonia Centro, Alcaldia
Cuauhtémoc C.P. 06000, Ciudad de México de lunes a jueves de 10:00 a 18:00 y los dias viernes de 10:00 a 15:00 horas,
toda queja o inconformidad debe contener como minimo, los siguientes datos: nombre, nimero telefénico de quien la
interpone y el objeto de la queja.

La Subsecretaria de Gobierno llevara un registro actualizado de las quejas o inconformidades recibidas, y resolvera las
mismas. En caso de que la Dependencia responsable de la accién institucional no resuelva la queja, las personas interesadas
podran presentarlas por considerarse indebidamente excluidos o por incumplimiento de la garantia de acceso a la accién
institucional ante la Contraloria General de la Ciudad de México. Lo anterior de conformidad con lo previsto en el articulo
45 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal.

Se prohibe cualquier acto o conducta discriminatoria por accién u omisién por parte de las personas servidoras publicas en
la implementacién, seguimiento o evaluacién de la accidn institucional. La violacion a esta disposicion sera sancionada
conforme al marco juridico vigente en la Ciudad y las personas beneficiarias podran acudir al Consejo para Prevenir y
Eliminar la Discriminacién de la Ciudad de México, COPRED, para su investigacion.

El mecanismo para brindar a la ciudadania informacion para denunciar cualquier delito electoral es la linea telefénica
INETEL (01800 433 2000).

13. Evaluacién y monitoreo.
Se elaboraran informes de actividades para dar seguimiento al avance de los objetivos y metas planteadas a través del
monitoreo de la metodologia de Marco Ldgico.

Nivel de | Resumen Nombre del | Formula del Indicador Unidad de | Tipo de | Medios de
Objetivo Indicador medida Indicador | Verificacion
Fin Disminuir la | Tasa de delitos | ((Victimas en la Ciudad | Tasa de | Eficacia El Secretariado
Violencia en la | contra la vida y la | de México en el afio t — | Variacién Ejecutivo  del
Ciudad de México | integridad corporal | Victimas en la Ciudad de Sistema
en la Ciudad de | México en el afio t; )/ Nacional de
México Victimas en la Ciudad de Seguridad
México en el afio t, Publica a través
))*100 del Centro
Nacional de
Informacion
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Propésito | Disminuir la | Tasa de recepcion | ((NUmero de armas de | Tasa de | Eficiencia | Reportes de la
posesion de armas | de armas de fuego | fuego canjeadas en el afio | Variacion Secretaria de
de fuego entre los | canjeadas en la | t -NUmero de armas de Gobierno de la
habitantes de la | Ciudad de México. | fuego canjeadas en el afio Ciudad de
Ciudad de México t1)/ NUmero de armas de México
fuego canjeadas en el afio
t.1))*100

C1 Apoyo econémico | Porcentaje de | (Total de apoyo otorgado | Porcentaje | Eficiencia | Reportes de la
entregado por | presupuesto por canje de armas Secretaria de
canje de armas | otorgado para el | cortas/ total del Gobierno de la
cortas canje de armas | presupuesto Ciudad de

cortas ejercido)*100 México.

Cc2 Apoyo econdmico | Porcentaje de | (Total de apoyo otorgado | Porcentaje | Eficiencia | Reportes de la
entregado por | presupuesto por canje de armas Secretaria  de
canje de armas | otorgado para el | largas/ total del Gobierno de la
largas canje de armas | presupuesto Ciudad de

largas ejercido)*100 México

C3 Apoyo econémico | Porcentaje de | (Total de apoyo otorgado | Porcentaje | Eficiencia | Reportes de la
entregado por | presupuesto por canje de granadas/ Secretaria de
canje de granadas otorgado para el | total del presupuesto Gobierno de la

canje de granadas | ejercido)*100 Ciudad de
México

C4 Apoyo econémico | Porcentaje de | (Total de apoyo otorgado | Porcentaje | Eficiencia | Reportes de la
entregado por | presupuesto por canje de cartuchos/ Secretaria de
canje de cartuchos | otorgado para el | total del presupuesto Gobierno de la

canje de cartuchos | ejercido)*100 Ciudad de
México

Al Determinar el | Porcentaje de | (Total de mujeres que | Porcentaje | Eficacia Reportes de la
porcentaje de | mujeres que | participaron en el canje Secretaria de
participacion en la | participaron en el | de armas/ total de Gobierno de la
accion canje de armas. personas que participaron Ciudad de
institucional de en el canje de México
acuerdo al género. armas)*100

Porcentaje de | (Total de hombres que | Porcentaje | Eficacia Reportes de la
hombres que | participaron en el canje Secretaria  de

participaron en el

de armas/ total de

Gobierno de la

canje de armas. personas que participaron Ciudad de
en el canje de México
armas)*100

TRANSITORIO

UNICO.- Este aviso entraré en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México

Ciudad de México a 13 de enero de 2020

SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

(Firma)

ROSA ICELA RODRIGUEZ VELAZQUEZ
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

MANUAL DE REGLAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL EJERCICIO Y CONTROL PRESUPUESTARIO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

BERTHA MARIA ELENA GOMEZ CASTRO, Subsecretaria de Egresos en la Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos 16 fraccion Il y 27 fracciones XII, X1V y XVI de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 51, 62, 65 y 69 de la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México; 128, 167 y 170 de la Ley
Organica de Alcaldias de la Ciudad de México; 27 fracciones VI y XIlI del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo de la
Administracion Publica de la Ciudad de México; 3, 77, 97 y 113 del Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, y

CONSIDERANDO

Que el Gobierno de la Ciudad de México precisa eficientar el ejercicio de los recursos publicos en beneficio de la
ciudadania que demanda de sus autoridades satisfactores para sus necesidades mas apremiantes, asi como el eficaz
desempefio de la responsabilidad del gobierno para el desarrollo equitativo, incluyente, integral, sustentable y sostenible de
la Ciudad.

Que para mejorar el ejercicio de los recursos publicos, el control presupuestario se constituye como el elemento
fundamental que posibilita disponer de informacion veraz y oportuna para la toma de decisiones estratégicas y asegurar
que las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias de la Administracion Publica de la Ciudad de
México, lleven a cabo la ejecucion del presupuesto de manera ordenada, en apego a la normativa aplicable e informen a la
Secretaria de Administracion y Finanzas lo conducente, en el marco de hacienda publica unitaria que dispone la Constitucion
Politica de la Ciudad de México.

Que en términos del articulo 65 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México, las Dependencias, Organos Desconcentrados y Alcaldias deberan llevar un registro del
ejercicio de su gasto, de acuerdo a lo que la propia Ley dispone, asi como a las normas que para tal efecto dicte el Jefe
de Gobierno, por conducto de la Secretaria de Administracién y Finanzas, a fin de consolidar la contabilidad general de
egresos de la Ciudad de México.

Que el articulo 69 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México, establece que las Entidades recibirdn por conducto de la Secretaria de Administracion y Finanzas, los
fondos, subsidios y transferencias con cargo al Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, conforme a lo que sefiala la
propia Ley y las reglas de caracter general que emita la Secretaria. Asimismo, los manejaran, administraran y ejerceran de
acuerdo con las normas que rijan su funcionamiento.

Que el articulo 167 de Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México dispone que las Alcaldias deberan llevar un
registro del ejercicio de su gasto autorizado, de acuerdo a lo que la propia Ley dispone, asi como a las normas que para tal
efecto dicte el Jefe de Gobierno, por conducto de la Secretaria de Administracién y Finanzas, a fin de que ésta consolide la
contabilidad general de egresos de la Ciudad.

Que el Ejecutivo Local se auxiliard de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, a través de la
Subsecretaria de Egresos para que en términos del articulo 27 fraccion VI del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de
la Administracion Publica de la Ciudad de México, expida las normas y lineamientos a que deba sujetarse la programacion,
presupuesto, contabilidad y seguimiento del gasto pablico de la Ciudad de México;

Que por lo sefialado en los parrafos que anteceden, he tenido a bien publicar el siguiente:

MANUAL DE REGLAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL EJERCICIO Y CONTROL PRESUPUESTARIO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
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LIBRO PRIMERO
DE LAS REGLAS PRESUPUESTARIAS

TITULOPRIMERO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA Y PARAESTATAL

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

1. El presente Manual es de observancia obligatoria para las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades, Alcaldias
y demas unidades de la Administracion Pudblica que ejerzan recursos con cargo al Presupuesto de Egresos de la Ciudad de
Meéxico. Los Organos de Gobierno y los Organos Auténomos se sujetaran a estas disposiciones en lo conducente, siempre
gue no se contrapongan a los ordenamientos legales que los rigen.

2. Ademas de las definiciones contenidas en la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y su Reglamento, para efectos del presente Manual se entendera por:

I. AP.- Afectacién Presupuestaria. EI movimiento que permite adecuar o modificar el presupuesto original aprobado por el
Congreso de la Ciudad de Meéxico, el cual se realiza a través del Sistema Informéatico de Planeacién de Recursos
Gubernamentales (SAP-GRP). Segun el movimiento que se realice, podra ser: Afectacién Presupuestaria Compensada o
Liquida;

I1. Cartera de Proyectos de la SHCP. - Cartera de Programas y Proyectos de Inversion que integra y administra la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico;

I11. CGEMDA. - Coordinacién General de Evaluacion, Modernizacion y Desarrollo Administrativo;
IV. CLC. - Cuenta por Liquidar Certificada,;

V. CLC No Presupuestal: Cuenta por Liquidar Certificada que se utiliza para realizar transferencias bancarias y/o
ministracion de recursos, que no requieren de una clave presupuestal;

V1. CONAC.- Consejo Nacional de Armonizacién Contable;

VII. DGAF. - Direccion General de Administracion Financiera;

VIII. DGAP. - Direccién General de Administracion de Personal;

IX. DGACRC. - Direccion General de Armonizacién Contable y Rendicion de Cuentas;

X. DGGE. - Direccién General de Gasto Eficiente A y/o B;

XI. DGPPCEG. - Direccion General de Planeacién Presupuestaria, Control y Evaluacién del Gasto;

XI1. DM. - Documento Multiple. Instrumento presupuestario que tiene como proposito afectar el registro del presupuesto
ejercido por las Unidades Responsables del Gasto y/o la correccion de datos no presupuestales y contables contemplados en
las CLC’s; opera bajo las siguientes modalidades: glosa, reintegro, diferencia cambiaria, cancelacion de CLC, no

presupuestal, de comprobacién y contable;

XII1. Entero. - Entrega de recursos efectuada mediante ficha de depdsito ante la DGAF por parte de las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias;

XIV. FAFEF. - Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas;

XV. FAIS. - Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social;
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XVI. FAM.- Fondo de Aportaciones Mdltiples;
XVII. FASP. - Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica de los Estados y del Distrito Federal;
XVIII. FASSA. - Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud;

XIX. Firma Electrénica. - Conjunto de datos consignados en un mensaje electrénico adjuntado o I6gicamente asociado al
mismo que permite garantizar la autenticidad del emisor, su procedencia, la integridad de la informacién firmada y el no
repudio de los mismos y que produce los mismos efectos juridicos que la firma autografa;

XX. Fondo Revolvente. - Monto de recursos que las Unidades Responsables del Gasto destinan para atender de manera agil
las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios, que por su naturaleza sean urgentes y de poca cuantia;

XXI. FORTAMUN. - Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal;

XXII. Fuente Financiamiento. -Componente que identifica la fuente de financiamiento del gasto;

XXIII. Informe Presupuestal de los Ingresos y Egresos. - Estado que muestra el movimiento presupuestal de ingresos y
egresos, asi como la disponibilidad a una fecha determinada de la Administracion Pablica Paraestatal;

XXIV. ISN. - Impuesto Sobre Nominas;
XXV. ISR. - Impuesto Sobre la Renta;
XXVI. IVA. - Impuesto al Valor Agregado;

XXVILI. Ley. - Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de
Meéxico;

XXVIII. Manual. - Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de la Administracion
Publica de la Ciudad de México;

XXIX. Oficio de Autorizacion de Convocatoria sin Suficiencia. - Documento a través del cual la Secretaria autoriza en
casos excepcionales a las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias a convocar adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios u obra publica sin contar con saldo disponible en su presupuesto, en los términos
aplicables de la Ley;

XXX. Oficio de Autorizacion Multianual. - Documento a través del cual, en casos excepcionales y debidamente
justificados, la Secretaria autoriza a las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias para que
establezcan compromisos presupuestales en los contratos de obras publicas, de adquisiciones o de otra indole que celebren,
cuya ejecucion comprenda mas de un ejercicio presupuestal. En estos casos, el cumplimiento de los compromisos quedara
sujeto a la disponibilidad presupuestal de los afios en que continle su ejecucion;

XXXI. Oficio de Autorizacion Previa.- Documento que podra expedir la Secretaria, previo analisis del gasto consignado en
los anteproyectos de presupuesto, para autorizar que las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias
que lo soliciten, estén en posibilidad de efectuar trdmites y contraer compromisos que les permitan iniciar o continuar, a
partir del primero de enero del afio siguiente al del ejercicio corriente, aquellos proyectos, servicios y obras que por su
importancia y caracteristicas asi lo requieran. En todos los casos, tanto las autorizaciones que otorgue la Secretaria, asi
como los compromisos que con base en ellas se contraigan, estaran condicionados a la aprobacién del Presupuesto de
Egresos correspondiente y a las disposiciones que emita la propia Secretaria;

XXXII. PbR. - Presupuesto basado en Resultados;

XXXI111. POA. - Programa Operativo Anual;
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XXXIV. Presupuesto Disponible. - El saldo presupuestal que resulta de restar al presupuesto autorizado o modificado de
las Unidades Responsables del Gasto, el presupuesto ejercido y el presupuesto comprometido;

XXXV. Programa Presupuestario. - Categoria programatica-presupuestal que permite organizar, en forma representativa y
homogénea, las asignaciones de recursos para que los sujetos obligados al cumplimiento de la Ley generen bienes y
servicios publicos o realicen actividades de apoyo, que sirvan para cumplir con propdsitos y fines susceptibles de ser
medidos y que responden a las prioridades establecidas en la planeacion del desarrollo;

XXXVI. Proyectos de Inversion: Acciones realizadas por las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y
Entidades, que son registradas en la cartera de proyectos de inversion que administra la Secretaria, que implican
erogaciones de gasto de capital y que son destinadas a la adquisicion de activos requeridos para atender una necesidad o
problematica publica especifica; el desarrollo de proyectos especificos y la construccién, adquisicion y modificacion de
inmuebles, asi como las rehabilitaciones que impliquen un aumento en la capacidad o vida Gtil de los activos de
infraestructura e inmuebles;

XXXVII. Reduccion Presupuestaria. - Disminucion en el monto de recursos autorizados a una Clave Presupuestaria, que
implica modificaciones a los calendarios presupuestales y a las metas, en su caso;

XXXVIII. Reglamento. - Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio
de Recursos de la Ciudad de México;

XXXIX. Reporte de Compromisos. - Informacion que proporcionan las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Entidades y Alcaldias de la Administracion Publica de la Ciudad de México conforme a los ordenamientos normativos
aplicables, que refleja el registro de los documentos que consideran la aprobacion de la autoridad competente, de un acto
administrativo u otro instrumento juridico que formaliza una relacion juridica con terceros para la adquisicion de bienes y
servicios o ejecucion de obras. En el caso de las ayudas sociales, se debera comprometer el monto total que consideran las
Reglas de Operacién o el documento que las regula e informarse conforme a la fecha en que sean publicadas en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México;

XL. SHCP. - Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

XLlI. Sistema. - SAP GRP, Sistema Informético de Planeacion de Recursos Gubernamentales que establece la Secretaria
para el trdmite y registro de movimientos programaticos presupuestarios, asi como para concentrar la informacién
presupuestaria, financiera y contable de la Administracion Pablica;

XLII. Secretaria. - Secretaria de Administracién y Finanzas;

XLIII. Subsecretaria. - Subsecretaria de Egresos;

XLIV. SUN. - Sistema Unico de Némina;

XLV. SPF. - Subtesoreria de Politica Fiscal;

XLVI. TESOFE. -Tesoreria de la Federacion;

XLVII. Transferencias Federales Etiquetadas.- Recursos que se reciben de la Federacion, que estan destinados a un fin
especifico, entre los cuales se encuentran las aportaciones federales a que se refiere el Capitulo V de la Ley de
Coordinacion Fiscal, la cuota social y la aportacion solidaria federal previstas en el Titulo Tercero Bis de la Ley General de
Salud, los subsidios, convenios de reasignacion y demas recursos con destino especifico que se reciben en términos de la
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y el Presupuesto de Egresos de la Federacion;

XLVIIl. URG’s.- Las Unidades Responsables del Gasto, segln corresponda: Organos Auténomos y de Gobierno,

Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades y cualquier otro Ente que realicen erogaciones con cargo
al Presupuesto de Egresos;
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3. Los documentos programatico presupuestarios (CLC, DM y AP) se gestionaran Unicamente a través del Sistema; los
procesos de elaboracion, solicitud, autorizacion, registro y rechazo del documento deberan ser validados mediante la firma
electrénica por el responsable facultado para cada proceso.

En ningun caso el servidor publico facultado podra firmar electrénicamente los procesos de elaboracién y autorizacion de
un mismo documento programatico presupuestario.

4. La autorizacién de pago de las CLC’s en sus diversos tipos, se realizara Gnicamente a través del Sistema; en este sentido,
el responsable de autorizar dicho pago por parte de la URG ejecutara el proceso de firma electrénica del documento digital,
lo que representa la autorizacion que refiere la Ley para que la Secretaria esté en condiciones normativas de operar el
registro presupuestal y, en su caso, la transferencia electrénica para el respectivo pago.

5. En el caso de que se presenten fallas técnicas u otra situacion plenamente justificada que imposibilite el empleo del
Sistema, se deberd solicitar y obtener la autorizacion por parte de la Subsecretaria para presentar documentos programatico-
presupuestarios (CLC’s, DM’s y AP’s) en forma impresa; en caso de respuesta afirmativa se adjuntaran tres tantos del
documento con firma autégrafa.

En cuanto el Sistema se restablezca las URG’s deberan regularizar los registros correspondientes en un plazo no mayor a
24 horas. Para el caso de CLC’s, las URG’s realizaran el registro en el Sistema generando el documento “Sin salida de
efectivo”, siendo su responsabilidad indicar en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” que dicho documento fue
tramitado de forma impresa y por lo tanto “No implica salida de efectivo”.

6. Para las CLC’s tramitadas en forma impresa con firma autdgrafa, las URG’s deberan solicitar a la DGAF la transferencia
para el pago correspondiente, anexando la autorizacion emitida previamente por la Subsecretaria, para presentar
documentos programatico-presupuestarios (CLC’s, DM’s y AP’s) en forma impresa.

7. Al inicio de cada ejercicio fiscal, las URG’s deberan presentar ante la Subsecretaria y la DGAF la Cédula de Firmas,
mediante la cual el titular de la URG notifica qué servidores publicos de estructura (incluye Lideres Coordinadores y
Enlaces, Unicamente para el proceso de elaboracion) estan facultados para la elaboracién, solicitud y autorizacién de pago
de las CLC’s, contrarrecibos (cuando se trate de pagos con cheque), DM’s, AP’s, presupuesto comprometido, Informe
Presupuestal de los Ingresos y Egresos, analitico de claves y fichas técnicas de Proyectos de Inversion. En el caso de existir
cambio de los servidores publicos autorizados durante el ejercicio fiscal, se debera actualizar la Cédula de Firmas.

8. Los titulares de las URG’s seran conjuntamente responsables con los servidores publicos encargados de la
administracién de los recursos, de su manejo y aplicacién, del cumplimiento de sus Programas presupuestarios, de las
metas y Funciones de Gasto contenidas en el presupuesto aprobado; de que se cumplan las disposiciones legales vigentes
para el ejercicio del gasto; de que los compromisos sean efectivamente devengados, comprobados y justificados; de la
guarda y custodia de los documentos que los soportan; de llevar un estricto control de las firmas electrénicas y del registro
de sus operaciones conforme a las disposiciones aplicables en la materia, con sujecion a los capitulos, conceptos y partidas
del clasificador por objeto del gasto que expida la Secretaria.

~ CAPITULOII
DE LOS TRAMITES PRESUPUESTARIOS

SECCION PRIMERA
De la Clave Presupuestaria

9. La Clave Presupuestaria es el conjunto de elementos codificados que permite organizar y sistematizar la informacién
presupuestal contenida en el Decreto de Presupuesto de Egresos, mediante la cual se identifica la naturaleza, destino de los
recursos aprobados a las URG’s y los Programas presupuestarios; se constituye como el instrumento a través del cual se
registran las operaciones derivadas de la gestion presupuestal que se desarrolla durante el ejercicio fiscal correspondiente,
los elementos que la constituyen son:
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NO. DE TIPO DE -
ELEMENTO CARACTERES | CARACTER DESCRIPCION
Es el Gltimo digito del afio fiscal al que corresponda
Afio (A) 1 Numérico el documento programatico-presupuestal que se
registra y que atiende a la anualidad del presupuesto.
Identifica a las Unidades de la Administracion Publica
de la Ciudad de México, de conformidad con lo
establecido en la Constitucion Politica de la Ciudad de
Sector (S) 2 Numérico Meéxico, la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Pablica de la Ciudad de México, asi
como en los instrumentos de creacion aplicables a las
URG's.
Corresponde a la clasificacion de las URG’s de
acuerdo a su figura juridica, de conformidad a lo
Subsector N estgplecido en la Cops’gitucién Politica _de Ia_ Ciudad de
(SB) 2 Alfanumérico Mex[cq, la I._ey Orga}nlca del Po_der Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, asi
como en los instrumentos de creacion aplicables a las
URG's.
Numérico Digitos que identifican, de manera especifica, a la
Unidad (Sector Unidad que ejecuta el presupuesto y responsable de
Responsable 2 Central) 0 la consecucién de sus resultados, y que se identifica
(UR) Alfabético en conjunto al sector y subsector a los que se encuentre
(Entidades) adscrita.
. - Identifica la finalidad del gasto de acuerdo al
el ek (3 ! Numerico Clasificador Funcional del Gasto.
Especifica la funcién a la cual corresponde el gasto, de
Funcion (F) 1 Numérico conformidad con la finalidad establecida y de acuerdo
al Clasificador Funcional del Gasto.

L Especifica la subfuncion a la cual corresponde el
Subfuncién - - L .
(SF) 1 Numérico gasto, de conforml_dgd con la f_un(:|on establecida y

de acuerdo al Clasificador Funcional del Gasto.
Conjunto de acciones orientadas a la consecucién de
Actividad un mismo objetivo que cuentan con procesos de
institucional 3 Numeérico gestion entrelazados entre si, generan erogaciones
(Al) sisteméticas a lo largo del afio y poseen un sustento
operativo dentro de la estructura de la URG.
Agrupa un conjunto de Acciones de Gobierno,
Programa X .
Presupuestari 4 Alfanumérico orlent_adas a resolver un problema_l 0 cubrir una
o (PP) neces@gd, Igs_cualqs generan un _|mpe_10_to en una
poblacién objetivo o area de enfoque identificada.
Permite identificar el gasto puablico segin los
Fuente de L
Financiamient 2 NUMérico agreg_ados_ger!erlcos de los recursos empl_eados para
o (FF) su flnanuar_nlentp, _conform_e_ al Clasificador por
Fuentes de Financiamiento emitido por el CONAC.
Fuente Corresponde al sector del que provienen _Ios recursos
. - 0, en su caso, en el que inciden las acciones de los
Generica 1 Alfanumérico - .
(FG) Fondos, Convenios o Proyectos, asi como los de

caracter local.

19
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Fuente Identifica de manera especifica los recursos a los que
Especifica Alfanumérico | pertenecen, ya sea Fondo, Convenio o Proyecto, asi
(FE) como los de cardacter local.
Ao del Identifica el afio en _eI que se form_aliza la asign,ac_ién
Documento NUMErico del recurso al Goblgrno de la Ciudad de _Mexmo,
(AD) mediante e_I respectivo documento normativo que
otorga legalidad al mismo.
ggc%irslo (O(;;e)l Numeérico Identifica el origen y la naturaleza del recurso.
Son los elementos integrantes de cada concepto y
Capitulo del Gasto y representan expresiones
Partida N espegl’ficas y detgl!adas del bien o servicio que se
(PTDA) Numérico adquiere. Sus digitos corresponden, en orden _de
izquierda a derecha, al Capitulo, Concepto, Partida
Genérica y Partida Especifica, conforme al
Clasificador por Objeto del Gasto vigente.
Relaciona las transacciones publicas con los siguientes
grandes agregados econdémicos del gasto: Gasto
Tipo de Gasto NUmérico Corriente (Se identifica con el digitol); Gasto de
(TG) Capital (Digito 2); Amortizaciones de la Deuda y
Disminucion de Pasivos (Digito 3); Pensiones y
Jubilaciones (Digito 4); Participaciones (Digito 5).
Digito Identifica con digito 1 el presupuesto que nja_nejan de
Identificador NUMérico manera directa Ias_URG’s y con el digito 2 el
(D) presupuesto que aplican la QRG encargadas de los
gastos centralizados y/o consolidados.
Destino  de N Identificg el destino especifico de Io_s recursos de
Gasto (DG) Numérico conformidad con el Catdlogo de Destinos de Gasto

vigente.

Proyecto de
Inversién
(PY)

Alfanumérico

Identifica al proyecto de acuerdo a lo siguiente: el
primer caracter es alfabético y refiere el tipo de
inversion a la que se vincula el programa: “O” para
Proyectos de Inversién, “A” Proyectos de
Adquisicion e “I” Proyectos Integrales. Los
siguientes dos digitos son numéricos y representan el
afio de registro del proyecto. Los dos siguientes son
alfanuméricos y son el Id Proyecto, si el proyecto de
inversion es de nueva creacion se identifica como
Normal (NR) y si el proyecto de inversion tiene una
duracién de mas de un ejercicio fiscal se identifica
como Multianual (ML), de los Gltimos cuatro digitos,
el primero identifica el dltimo digito del afio al que
corresponde el proyecto, mientras que los restantes
refieren el nimero consecutivo que se le asigna.

16 de enero de 2020

10. Las URG’s deberan observar invariablemente que en los documentos programatico presupuestarios (CLC’s, DM’s y
AP’s) se respete la estructura y los elementos que integran la Clave Presupuestaria, a fin de que dichos documentos puedan
ser procesados en el Sistema.

11. En caso de que las URG’s requieran adicionar Claves Presupuestarias, deberan solicitarlo a la DGPPCEG a través del
Sistema. Dicha solicitud debera guardar congruencia con los diferentes catalogos utilizados, asi como:
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1. Incluir en la estructura programatica la alineacion con el instrumento de planeacion vigente;
11. Precisar el area funcional y Programa presupuestario aplicables;
I11. Contar con la autorizacién del fondo del recurso correspondiente; y

IV. Detallar el nimero de proyecto correspondiente, para las claves relativas a los capitulos 5000 “Bienes muebles,
inmuebles e intangibles” y 6000 “Inversion Publica”, con excepcion del Destino de Gasto 60.

Las adiciones de claves presupuestarias que resulten procedentes se incorporaran al Sistema.

SECCION SEGUNDA
De los Calendarios Presupuestarios

12. La Secretaria, conforme a lo establecido en la Ley y el Reglamento, comunicara los calendarios presupuestarios durante
el mes de enero del ejercicio fiscal que corresponda. Asimismo, dado que las URG’s ejerceran su presupuesto aprobado a
partir del 1° de enero de acuerdo con las previsiones que se establezcan en el inicio del afio para la atencién de las
necesidades y ejecucion de sus actividades, en el mes de enero s6lo serd posible el tramite de CLC’s para aquellos casos
ineludibles, en tanto se cuente con los calendarios presupuestarios autorizados.

13. Las adecuaciones a los calendarios presupuestarios que tengan por objeto anticipar la disponibilidad de recursos por
parte de las URG’s, procederan de manera excepcional previo Visto Bueno de la Subsecretaria; en su caso, la DGGE
correspondiente analizard y autorizara la AP respectiva.

En los casos relacionados con recursos de origen federal, distintos a los del Ramo 33 “Aportaciones Federales para
Entidades Federativas y Municipios”, las URG’s se deberan apegar a lo establecido en el Convenio de Colaboracion
respectivo.

SECCION TERCERA
De los Momentos Contables de los Egresos

14. Las Entidades con Registro Federal de Contribuyentes (RFC) distinto al del Gobierno de la Ciudad de México, deberan
observar que el registro de la ejecucion del presupuesto asignado, refleje los seis momentos contables conforme lo
establece el “Acuerdo por el que se emiten las Normas y Metodologia para la determinacion de los momentos contables de
los egresos”, emitido por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable, siendo estos: aprobado, modificado,
comprometido, devengado, ejercido y pagado.

15. Las URG’s, que utilizan el RFC del Gobierno de la Ciudad de México, deberan conciliar con la DGACRC que el
registro de la ejecucion del presupuesto asignado en el Sistema, refleje los seis momentos contables conforme lo establece
el “Acuerdo por el que se emiten las Normas y Metodologia para la determinacion de los momentos contables de los
egresos”, emitido por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, siendo estos: aprobado, modificado, comprometido,
devengado, ejercido y pagado.

Para efectos de las Reglas 14 y 15, el registro de cada momento estard determinado por lo siguiente:

1. EI momento contable del gasto aprobado considera el registro de las asignaciones presupuestarias anuales contenidas en
el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México;

11. El gasto modificado es el momento contable que refleja la asignacion presupuestaria que resulta de incorporar el registro
de las afectaciones presupuestarias autorizadas por la Secretaria y que afectan las asignaciones previstas en el presupuesto
aprobado, conforme a lo establecido en el Titulo Primero, Capitulo III, Seccion Tercera “De las Afectaciones
Presupuestarias” del presente Manual;

I11. El gasto comprometido es el momento contable que refleja el registro de los documentos que consideran la aprobacién
de la autoridad competente de un acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacién juridica con
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terceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucién de obras. En el caso de las obras a ejecutarse o de bienes y
servicios a recibirse durante varios ejercicios, el compromiso seré registrado por la parte que se ejecutara o recibird cada
ejercicio fiscal, como se indica en el Titulo Tercero, Capitulo I “Del Presupuesto Comprometido” del presente Manual; en
el caso de las ayudas sociales, se debera comprometer el monto total que consideran las Reglas de Operacion o el
documento que regula los apoyos e informarlo conforme a la fecha en que sean publicados en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México. Las modificaciones a los importes publicados procederan Gnicamente si las URG’s cuentan con
autorizacion expresa de la Subsecretaria;

1V. El gasto devengado es el momento contable que refleja el reconocimiento de una obligacién de pago a favor de terceros
por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que
derivan de leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas; para efectos de registro y seguimiento en el Sistema, la
solicitud de la CLC debidamente autorizada por la autoridad competente de la URG, sera el documento a través del cual se
reconoce dicha obligacion de pago; en el caso de ayudas sociales se considerara devengado en el momento en que los
beneficiarios cumplan con las disposiciones y requisitos para acceder a los apoyos, conforme a las fechas que en su caso
establezcan las Reglas de Operacion o el instrumento que los regula;

V. El gasto ejercido es el momento contable que refleja el registro presupuestal de CLC’s con cargo al presupuesto
modificado, el registro puede ser operado por: a) la DGGE respectiva, de acuerdo con lo sefialado en el Titulo Primero,
Capitulo III, Secciéon Primera, Apartado B “Del Instrumento para el Registro del Presupuesto Ejercido” del presente
Manual; b) por la Direccién General de Administracion tratindose de CLC’s sin salida de efectivo producto de las
Ministraciones a las Alcaldias, de acuerdo con lo sefialado en el Titulo Primero, Capitulo 111, Seccién Primera, Apartado H
“De la Cuenta por Liquidar Certificada de Ministracion para las Alcaldias™ del presente Manual; ¢) por los funcionarios
designados, en lo relativo a CLC’s sin salida de efectivo producto de los Subsidios, Aportaciones, Transferencias y
Recursos Propios de las Entidades del Gobierno de la Ciudad de México, conforme a lo dispuesto en el Titulo Cuarto “De
la Administracion Publica Paraestatal”.

VI. El gasto pagado es el momento contable que refleja el registro de la cancelacién total o parcial de las obligaciones de
pago documentadas mediante CLC autorizada por las URG’s, registrada por la DGGE que corresponda, las Direcciones
Generales de Administracion en las Alcaldias y por los funcionarios designados en las Entidades y que se concreta
mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago efectuado por la DGAF o en el momento en que las
CLC’s sin salida de efectivo son compensadas.

CAPITULO 111
DEL REGISTRO DE OPERACIONES PRESUPUESTARIAS

SECCION PRIMERA
De la Cuenta por Liquidar Certificada

APARTADO A
De las Disposiciones Generales

16. Los titulares de las URG’s y los servidores publicos que faculten para la gestion de las CLC’s, son 10s responsables de
autorizar el pago del documento presupuestario a través de su firma electrénica o autdgrafa, en su caso, lo anterior,
considerando lo dispuesto por la Ley y el Reglamento.

17. La CLC es el Gnico documento presupuestario autorizado para gestionar cualquier tipo de erogacion con cargo al
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, el cual debera ser utilizado de manera obligatoria por las URG’s que
conforman la Administracion Pablica de la Ciudad de México para el registro de su gasto.

Los pagos a proveedores, contratistas y prestadores de servicios que efectiie la DGAF, previa autorizacion de las URG’s, se
realizaran por regla general a través de transferencia electronica a la cuenta de cheques que se tenga registrada.

18. Las URG’s a través del Sistema autorizaran el pago de las CLC’s, para lo cual la DGGE correspondiente revisara la
procedencia de su registro, verificando que se cuente con la disponibilidad presupuestal acumulada al mes de registro y con
el compromiso respectivo, por lo que las URG’s deberan aplicar las medidas de control necesarias para que los cargos se
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realicen de conformidad con los montos y calendarios autorizados, y en caso de ser procedentes, la DGAF, en apego a su
procedimiento, efectde el pago correspondiente.

19. Las CLC’s se deberan soportar con la documentacion original comprobatoria y justificativa correspondiente, por lo que
las URG’s verificardn y serdn responsables de que ésta cumpla con los requisitos fiscales y administrativos aplicables, asi
como de su glosa, guarda y custodia para los fines legales y administrativos que sean procedentes.

Sera responsabilidad de las URG’s que la informacion de la CLC autorizada para pago guarde congruencia con los datos
del compromiso registrado en el Sistema.

20. Las URG’s deberan firmar electronicamente de elaboracion y autorizacion para pago las CLC’s, a mas tardar el dia 25
de cada mes, a efecto de que, si son procedentes, los cargos presupuestales respectivos se vean reflejados en el mes en que
se firmo el documento para pago; en el caso de contratacion de bienes y servicios de manera consolidada, la autorizacion
para pago sera por parte de las URG’s consolidadoras a mas tardar 2 dias habiles previos al fin de cada mes. Las CLC’s de
servicios personales, asi como las derivadas de procesos judiciales de caracter civil, mercantil, agrario y contencioso-
administrativo, podran ser firmadas electrénicamente por las URG’s hasta un dia habil previo al fin de cada mes.

En el caso de las CLC’s relacionadas con el pago de la deuda, la cesion de derechos y las referentes al FAM y FASSA, asi
como de aquellos Convenios Federales que establezcan periodo de transferencia, las URG’s las podran firmar
electrénicamente a més tardar a las 11:30 horas del Gltimo dia hébil del mes.

La persona titular de la Subsecretaria, previa solicitud por escrito de las URG’s, podra prorrogar los plazos mencionados,
siempre y cuando la justificacién de la solicitud esté debidamente motivada, en cuyo caso, la DGGE correspondiente
analizard la procedencia de los movimientos solicitados.

21. Las URG’s podran firmar electronicamente de elaboraciéon y autorizacion para pago las CLC’s “No Presupuestales”
hasta un dia habil previo al fin de cada mes.

22 Las Entidades y Alcaldias podran firmar electrénicamente las CLC’s “Sin Salida de Efectivo” para el registro del gasto
de las Aportaciones y Ministraciones que reciben de la Secretaria hasta un dia habil previo al fin de cada mes.

Las URG’s que soliciten CLC’s “Sin Salida de Efectivo”, para el registro presupuestal de sus gastos, tendran que verificar
al cierre de cada mes que estas CLC’s estén debidamente compensadas en el Sistema, en caso contrario deberan solicitar
por escrito a la DGACRC, dentro de los 5 dias posteriores al corte mensual, realice la compensacion correspondiente.

23. Por lo que se refiere a las CLC’s de Obra Publica, cuando se incurra en error en los importes a los que efectivamente se
hayan devengado, se debera compensar la diferencia en el siguiente documento siempre que ocurra en el mismo ejercicio
fiscal, asentando las razones que procedan en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” de la nueva CLC; si la
variacion se da en la aplicacién de una sancidn por concepto de bienes y servicios, la URG indicara como beneficiario al
propio proveedor o prestador del servicio. Solo se podra realizar esta compensacion cuando se trate de pagos con el mismo
Fondo. En caso de que se hayan realizado pagos en exceso que no se puedan compensar con pagos del mismo Fondo, se
debera realizar el reintegro correspondiente y el DM respectivo.

APARTADO B
Del Instrumento para el Registro del Presupuesto Ejercido

24. El registro del presupuesto ejercido se realizard con base en la informacion presupuestal contenida en las CLC’s
autorizadas por los titulares de la URG’s o los servidores publicos facultados para su gestion, conforme a lo siguiente:

I. Las CLC’s firmadas electronicamente por el personal de estructura de la URG facultado para elaborar y autorizar el
pago, procederan previo analisis de procedencia del registro presupuestal que a través del Sistema realice la DGGE que
corresponda;

1. Las DGGE respectiva realizard el registro en el Sistema de las CLC’s que cumplan con las disposiciones del presente
Manual, dentro de los 7 dias naturales siguientes a la fecha en que sea firmada de autorizacion la CLC por parte de la URG,
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o bien, dentro de las fechas limites de cierre que para tal efecto emita la Secretaria, de conformidad con lo establecido en la
Ley;

I1l. Para que proceda el registro presupuestal de las CLC’s, se debera contar con el compromiso por documento o
instrumento juridico asociado a cada Clave Presupuestaria previamente registrado en el Sistema, y con los siguientes
requisitos, segun el caso especifico:

a) Se debera elaborar y solicitar el compromiso por la totalidad del documento o instrumento juridico asociado a la Clave
Presupuestaria, en caso de requerir modificacion del compromiso se debera solicitar autorizacién por escrito a la
Subsecretaria indicando la raz6n sustantiva que lo origina; la Subsecretaria podra solicitar el documental soporte que
justifique la modificacion.

b) Se debera elaborar compromiso por Fondo conforme a la Clave Presupuestaria, consignando un sélo beneficiario y
considerando los importes en pesos y centavos;

c) Se podran elaborar las CLC’s a favor de las URG’s solo cuando se trate de la solicitud de registro de Fondo Revolvente,
reposicion de Fondo Revolvente y/o gastos emergentes de poca cuantia tratandose de Alcaldias o Entidades, honorarios,
deuda publica, servicios personales, autogenerados, Aportaciones y Transferencias a las Entidades, Ministraciones para
Alcaldias, programas sociales y lineas de accion o en aquellos casos en que la DGPPCEG otorgue opinién favorable para el
registro a nombre de la URG, siempre que exista una peticion expresa y debidamente justificada de la URG, en el que
indique el motivo, partida presupuestal, fecha e importe de la erogacion a ejercer, la cual debera estar firmada por el titular
0 encargado del despacho de la Direccion, Direccion General de Administracion y Finanzas u homologo de la URG. La
opinion que emita la DGPPCEG en términos de este inciso, no implica una responsabilidad o validacion sobre la
procedencia de los pagos o los mecanismos que utilice la URG, quedando bajo la estricta responsabilidad de la URG;

d) En el recuadro del desglose del VA se deberan anotar de manera desglosada los importes base para el calculo del IVA,
la tasa respectiva o exento, el importe del IVA por cada una de esas tasas y el importe total del IVA, conforme a la factura,
la cual servira como documento comprobatorio para la CLC, ya que de lo contrario no se podra gestionar su registro. Los
datos proporcionados y asentados en el documento quedan bajo la responsabilidad de la URG respectiva;

e) Las CLC’s cuya Clave Presupuestal corresponda a la adquisicion de bienes inmuebles, deberan contener en el recuadro
de Notas Especiales o Aclaraciones las caracteristicas, superficie, ubicacion y fecha de adquisicién del inmueble;

f) Las CLC’s cuya Clave Presupuestal corresponda a las partidas del Concepto 8500 “Convenios” del Clasificador por
Objeto del Gasto, deberan incluir en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones”, el detalle del o los convenios
formalizados con Entes Publicos, asi como la descripcion de los programas y/o proyectos a realizar, la cuantificacion,
fuente de financiamiento y temporalidad.

g) Las CLC’s que gestionen las URG’s para otorgar ayudas y/o becas a personas, instituciones y diversos sectores de la
poblacidn con propdsitos sociales con cargo a las partidas 4411 “Premios”, 4412 “Ayudas sociales a personas u hogares de
escasos recursos”’, 4419 “Otras ayudas sociales a personas”, 4421 “Becas y otras ayudas para programas de capacitacion”,
4431 “Ayudas sociales a instituciones de ensefianza”, 4441 “Ayudas sociales a actividades cientificas o académicas”, 4451
“Ayudas sociales a instituciones sin fines de lucro” y 4461 “Ayudas sociales a cooperativas” del Clasificador por Objeto
del Gasto, deberan sefialar en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones”, el numero de la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México y la fecha en que se publicaron las Reglas de Operacion especificas, que hayan sido aprobadas por el
Comité de Planeacion del Desarrollo de la Ciudad de México (COPLADE) o, en su caso, el instrumento que regule las
ayudas o apoyos y/o el folio de la validacion presupuestal emitida por la Subsecretaria mediante el formato respectivo,
previo al establecimiento de los compromisos con las personas o instituciones objetivo

h) Las CLC’s deberan firmarse electronicamente de autorizacion para pago dentro de los 2 dias habiles posteriores a su
elaboracion, con la finalidad de que la asignacién de nimero consecutivo del Sistema guarde congruencia con las fechas de
emision, en caso contrario la CLC sera rechazada.

V. El presupuesto ejercido se registrara por Clave Presupuestaria con base en el importe bruto, que es equivalente al valor
de adquisicion de los bienes y servicios incluyendo las deducciones o retenciones que procedan de acuerdo con la
normativa aplicable en la materia. ElI importe neto se determina a partir del importe bruto una vez descontadas las
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deducciones o retenciones legales o contractuales y que corresponden a operaciones ajenas a favor de terceros, dichas
deducciones deberan ser aplicadas por cada clave presupuestal, con excepcion a las de némina SUN.

V. La DGPPCEG emitira mensualmente los reportes acumulados del registro presupuestal en el Sistema, mismos que se
comunicaran a las URG’s y a las DGGE “A” y “B”, durante los primeros 5 dias habiles del mes siguiente de la fecha de
cierre, con la finalidad de que las URG’s revisen los registros y lleven a cabo los procesos de conciliacidn establecidos con
la DGGE respectiva.

25. Las URG’s se abstendran de elaborar CLC’s cuya autorizacion para pago se solicita de forma central o consolidada. En
estos casos la elaboracion y autorizacion para pago de CLC’s estara a cargo de la Unidad Administrativa Consolidadora
encargada de la centralizacién o consolidacion, salvo en los casos en que la Unidad Administrativa Consolidadora notifique
a la URG que debera elaborar, autorizar el pago de las CLC’s con cargo a su presupuesto autorizado, para lo cual en la
Clave Presupuestaria se debera conservar el Digito ldentificador 2 “Centralizado y/o consolidado” y en el apartado de
“Notas Especiales o Aclaraciones” debera incorporar el niimero de oficio emitido por la Unidad Administrativa
Consolidadora.

26. En las CLC’s que se procesen por concepto de anticipos se debera indicar en el apartado de “Concepto” la leyenda
“ANTICIPO”.

Solamente se podrén efectuar pagos por anticipo conforme a lo establecido en la Ley de Adquisiciones y en la Ley de
Obras Publicas, ambas vigentes en la Ciudad de México, cuando las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades celebren contratos de adquisiciones o de obra publica; en casos excepcionales, podra anticiparse el pago de
viaticos, sin que excedan del importe que el empleado vaya a devengar en un periodo de 30 dias, y los demés que
establezcan otros ordenamientos legales. Los anticipos que se otorguen se deberan informar a la Secretaria a fin de llevar a
cabo el registro presupuestal correspondiente.

Los interesados reintegraran en todo caso las cantidades anticipadas que no hubieran devengado o erogado.

27. Cuando la CLC corresponda al ISN diferente a la némina centralizada, la URG determinara el monto a enterar e
informara a la DGAP, en los plazos y términos que ésta determine, para que consolide la informacién de dicho impuesto a
la de la ndmina centralizada, asi como para que elabore y autorice para pago a través del Sistema las CLC’s, debiendo
consignar como beneficiario al Gobierno de la Ciudad de México/ Secretaria de Administracion y Finanzas/Tesoreria de la
Ciudad de México e informar de ello a la DGAP y a las URG’s.

28. En los casos de conciliaciones, asi como de liquidaciones por indemnizaciones, sueldos, salarios, haberes caidos, y los
derivados de procesos judiciales de caracter civil, mercantil, agrario y contencioso-administrativo, para expedir las CLC’s,
las URG’s deberan contar con el visto bueno de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales en el ejercicio
correspondiente al que pretende ejercer el recurso; la que debera estar sustentada en la orden del juez o autoridad
competente, por lo que en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” deberan anotar el nimero de oficio del visto
bueno. Las CLC’s se expediran a favor de los beneficiarios y reflejaran los descuentos y retenciones a que den lugar esos
pagos.

29. Para el caso de recursos en especie la URG deberd incorporar en la CLC el nimero de oficio mediante el cual la
Tesoreria informe que se realizaron los registros contables con base en el valor de los bienes recibidos.

30. Las URG’s al autorizar para pago las CLC’s revisaran que éstas cumplan con los requisitos establecidos en la Ley, el
Reglamento, el presente Manual y demas normativa aplicable, para que en su caso, la DGGE correspondiente proceda a su
analisis que determine su registro o rechazo.

APARTADO C
De la gestion de la Cuenta por Liquidar Certificada de Servicios Personales

31. Las URG’s deberan contar con la suficiencia presupuestal para la gestién oportuna de la némina respectiva, asi como
para cubrir la totalidad de los impuestos y aportaciones que se derivan, conforme al calendario de procesos de la ndmina
emitido por la DGAP, apegandose al procedimiento contenido en el “Manual de Normas y Procedimientos para la
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Desconcentracion del Tramite y Comprobacion de Recursos para el Pago de la Némina”, o el instrumento que rija dicho
procedimiento, asi como en el presente Manual, para lo cual las URG’s:

a) Emitiran los resimenes de ndmina por tipo de personal, concepto y forma de pago (banco y/o efectivo). En el caso de la
noémina que se procesa en el SUN, dichos resimenes se podran consultar via Intranet a través de la pagina de la DGAP, de
conformidad con el calendario de procesos de la ndmina SUN. Dichos resimenes serviran de base para la elaboracion de
las CLC’s que emitan para gestionar los recursos para el pago de la ndmina ante la DGGE que le corresponda.

b) Promoveran las AP’s necesarias ante la DGGE respectiva, a fin de asegurar que se cuente con suficiencia presupuestal
en todas y cada una de las claves, conceptos nominales e importes de las deducciones y retenciones que dé a conocer la
DGAP a la URG a través del resumen, es decir, de los impuestos y aportaciones que se derivan a partir de la gestion de
pago de la némina.

c) La DGGE correspondiente no realizara el registro presupuestal de la CLC tramitada para el pago de la némina si la URG
no cuenta previamente con la suficiencia presupuestal para cubrir de manera inmediata la totalidad de los impuestos y
aportaciones que se derivan de la gestién de pago de la nébmina, quedando bajo la absoluta responsabilidad de los titulares
de las URG’s y los servidores publicos encargados de su administracion, la falta de pago al personal y sus consecuencias, a
causa de la omision sefialada.

d) Si la falta de cumplimiento de las obligaciones a cargo del Gobierno de la Ciudad de México se origina por causas
imputables a las URG’s que realicen operaciones con el Registro Federal de Contribuyentes del Gobierno de la Ciudad de
México, los servidores publicos facultados que no hayan realizado oportunamente la gestion presupuestal precisada seran
responsables del pago de actualizaciones, recargos, multas y deméas accesorios que en su caso se generen.

e) Los titulares de las URG’s y los servidores publicos adscritos a las mismas encargados de la administracion de los
recursos asignados, sin afectar su presupuesto autorizado, responderan de las cargas financieras que causen por no cubrir
oportunamente sus respectivos adeudos o por otra causa que les sea imputable, conforme a sus funciones y a las
disposiciones legales aplicables, de acuerdo con lo ordenado por el articulo 52 de la Ley, asi mismo estaran a lo dispuesto
por la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, con independencia de las implicaciones de
caracter civil, penal, laboral y/o resarcitoria, conforme lo sefiala el articulo 177 de la propia Ley.

32. Para la gestion del pago de la némina, las URG’s:

a) Elaboraran y autorizaran para pago las CLC’s de némina de manera quincenal, mensual o con otra periodicidad
tratdndose de némina extraordinaria, indicando la quincena, mes o periodo que se paga, adicionalmente se debera describir
en el apartado de Notas Especiales o Aclaraciones, cualquier precision que contenga el pago de la nébmina. En todo caso, la
fecha de tramite sera conforme a los dias de pago de acuerdo con el calendario de némina SUN que emita la DGAP.

b) En la columna relativa a documento de referencia se anotaran la (s) letra (s) que correspondan, de acuerdo a lo siguiente:

i) Letra N cuando se trate de ndmina SUN, honorarios asimilables a salarios, eventuales y aguinaldo (ésta ultima se
codificara en el Sistema como primera y segunda parte del aguinaldo respectivamente),

ii) Letras NE para ndomina extraordinaria,

iii) Letras NF para ndmina finiquitos, y

iv) Letras AB para aguinaldo bajas.

v) Letra O para pagos distintos a las anteriores.

¢) Las CLC’s relativas a la némina SUN podrén elaborarse de manera consolidada, sin importar el tipo de némina, y
consignar como beneficiaria a la propia URG cuando los sueldos se entreguen a los trabajadores a través del sistema
bancario o con cheque y en caso de que el pago por servicios personales se lleve a cabo en efectivo, el beneficiario de la
CLC debera ser la empresa responsable del traslado y ensobretado. Asimismo, se deben considerar las claves, conceptos
nominales e importes de las deducciones y retenciones que dé a conocer la DGAP a la URG, a través del resumen de
noémina correspondiente;
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d) Las CLC’s que las URG’s autoricen para pago relativas a honorarios asimilables a salarios, eventuales y al Programa de
Estabilidad Laboral, se elaboraran por separado. En el caso de retenciones se deberan considerar los conceptos nominales
que emita y dé a conocer la DGAP;

e) Las CLC’s al incluir las retenciones por concepto de ISR y Subsidio para el empleo deberén considerar las claves y
conceptos nominales que dé a conocer la DGAP;

f) En las CLC’s que las URG’s elaboren considerando el ISR por concepto de honorarios asimilables a salarios o servicios,
se anotara el concepto ISR sin clave presupuestaria;

33. Las URG’s al elaborar las CLC’s habran de considerar los catalogos de percepciones, deducciones y retenciones, asi
como el convertidor Concepto-Partida, establecidos por la DGAP. Los importes consignados en las CLC’s, nunca seran
negativos, con excepcion del Subsidio para el empleo a favor del trabajador, el ISR anual a favor del trabajador y cuando el
resumen de némina SUN asi lo establezca.

34. La DGAP debera solicitar por escrito a la DGACRC el alta y actualizacién de los conceptos nominales para integrarlos
al Catalogo de Deducciones y Retenciones en el Sistema.

35. Tratandose de honorarios asimilables a salarios, en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” de la CLC se
deberé registrar el nimero y fecha del oficio de autorizacién emitido por la DGAP, y en su caso por la CGEMDA, y/o el
Alcalde.

Para este tipo de CLC’s, los importes a favor de terceros se elaboraran conforme a los Catalogos de Deducciones y
Retenciones, respetando el orden, clave y descripcién que corresponda.

APARTADO D
De la Cuenta por Liquidar Certificada No Presupuestal

36. Se realizara CLC “No Presupuestal” con salida de efectivo como instrumento de transferencia de:

a) Recursos Federales - De acuerdo a los Convenios suscritos con la Federacion para transferir recursos a la cuenta de la
URG indicando en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” el oficio mediante el cual esta fue informada del
depésito de la Federacion;

b) Las Ministraciones a las Alcaldias de los Fondos que para tal fin se establezcan, conforme al Titulo Primero, Capitulo
111, Seccion Primera, Apartado H “De la Cuenta por Liquidar Certificada de Ministraciones para Alcaldias” del presente
Manual,

c) El Fondo Revolvente, conforme al Titulo Primero, Capitulo V del presente Manual;

d) Recursos Locales (contraparte aportacion local) sefialando el nombre y nimero de cuenta bancaria especifica, de
acuerdo con el Convenio vigente, indicando en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” el Fondo, nombre y
namero de cuenta bancaria especifica a donde se traspasaran los recursos de la aportacion local;

e) Recursos entre cuentas bancarias que realice la DGAF conforme a sus atribuciones o, en su caso, que gestionen las
URG’s, previa autorizacion por escrito de la DGAF;

En los incisos a), b) y ¢) se realizaré posterior registro presupuestal mediante CLC’s “Sin salida de efectivo” en las partidas
presupuestarias que correspondan al gasto erogado hasta por el monto transferido o ministrado.

En el inciso d) el registro presupuestal se realizara a través de CLC “Sin salida de efectivo”, de acuerdo con la naturaleza
del gasto, indicando en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” el Fondo, nombre y numero de cuenta bancaria
desde donde se realizara el pago.
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En el inciso e) la CLC respectiva debera indicar en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones”, en su caso, el oficio
de autorizacion emitido por la DGAF para llevar a cabo el movimiento financiero y demas precisiones que sean requeridas
por dicha area.

APARTADO E
De la Cuenta por Liquidar Certificada como Instrumento de Pago

37. La CLC es el unico instrumento que utilizardn las URG’s para cubrir los compromisos debidamente formalizados, de
conformidad con lo establecido en la Ley y el Reglamento, por lo cual el Titular y/o los servidores publicos facultados por
él, deberan elaborar, autorizar para pago y/o registrar presupuestalmente, segin les aplique, mediante su firma electrénica o
autografa, en su caso, cada una de las CLC’s que gestionen a través del Sistema.

38. La DGAF operara el pago de las CLC autorizadas por las URG’s, dentro de los 10 dias naturales siguientes a su registro
presupuestal por parte de la DGGE respectiva, en funcion de la disponibilidad financiera con que cuente la Hacienda
Publica de la Ciudad de México, conforme a las siguientes consideraciones:

I. Con fecha de vencimiento de pago, tales como ndmina, impuestos, aportaciones al ISSSTE, servicio de la deuda, entre
otros, establecida en la normativa local y/o federal;

11. Con cargo a recursos de origen federal, dentro de los 5 dias habiles posteriores a su registro presupuestal, en funcion de
la disponibilidad financiera de los fondos federales, salvo lo establecido en el Titulo I, Capitulo 111, Seccién primera,
Apartado G “De la Cuenta por Liquidar Certificada de Transferencias Federales, Ramo 33 “Aportaciones Federales para
Entidades Federativas y Municipios” y Subsidios”, del presente Manual;

I11. Con cargo a recursos de origen fiscal cuyo beneficiario es el Gobierno de la Ciudad de México, que no contemplen
fecha de vencimiento de pago de acuerdo con la fraccion | de esta Regla, dentro de los 5 dias habiles siguientes de su
registro por parte de la DGGE respectiva;

IV. Con cargo al capitulo 4000 “Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas”, referentes a las asignaciones
destinadas en forma directa o indirecta al sector publico, organismos y empresas paraestatales, dentro de los 5 dias habiles
siguientes de su registro por parte de la DGGE respectiva;

V. Con cargo a los capitulos 2000 “Materiales y suministros”, 3000 “Servicios generales”, 4000 “Transferencias,
asignaciones, subsidios y otras ayudas” en lo referente a las asignaciones destinadas directa o indirectamente a los sectores
privado y externo, 5000 “Bienes muebles, inmuebles e intangibles” y 6000 “Inversion ptblica”, por orden de prelacion de
acuerdo con el tiempo y prioridad, a partir de su registro por parte de la DGGE respectiva;

VI. Las CLC’s de Ministracion de recursos a las Alcaldias, dentro de los 2 dias habiles siguientes a su registro por parte de
la DGGE “A”;

VII. De extrema urgencia, cuando se trate de casos fortuitos, fuerza mayor, desastre o peligre la seguridad e integridad de
los habitantes de la Ciudad de México, en forma inmediata después del correspondiente registro por parte de la DGGE
respectiva y con la autorizacién del titular de la DGAF;

VIII. Tratandose de CLC’s de Operaciones Ajenas, solo podran tramitarse a pago al dia habil siguiente a su registro
presupuestal;

IX. Una vez concluidos los procesos de pago, la DGAF deberd asignar la Firma de Pago en el Sistema;
X. Las demas que considere, a partir de su registro por parte de la DGGE respectiva.

39. Cuando las URG’s efecttien pagos de contribuciones, aprovechamientos o productos locales que no correspondan al
ISN 0 a Ingresos de aplicacion Automatica, no podran emitir para registro las CLC’s a nombre de la URG, por lo que las
CLC’s se deberan de elaborar a nombre del Gobierno de la Ciudad de México/Secretaria de Administracion y
Finanzas/Tesoreria de la Ciudad de México, sefialando el nimero de cuenta bancaria que se tenga en la institucion
financiera autorizada por la DGAF, a efecto de que por transferencia electrénica se abone a la cuenta de la Tesoreria
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referida y asimismo, por conducto de la pagaduria correspondiente, la URG solicitara el comprobante de abono para que se
presente ante la Administracion Tributaria respectiva con la documentacion procedente, anexando a ésta el comprobante de
pago realizado.

40. Los pagos a proveedores, contratistas y prestadores de servicios que efectle la DGAF, seran via transferencia
electrénica a la cuenta de cheques que estos designen a través de la URG. Por ningin motivo la URG autorizara depdsitos
en tarjeta de débito, tarjeta de crédito, cuenta de ahorro o contrato de inversion. Sélo se cubriran con cheque cuando se trate
de pagos de laudos y pagos a personas fisicas por conceptos de marcha, salarios caidos, gratificaciones al personal y
cuando la condicién del beneficiario o la naturaleza del pago asi lo requieran, mediante la solicitud a través de oficio
firmado por el Titular de la URG o Director General de Administracién y Finanzas u homélogo, debidamente fundada y
motivada.

Para el caso de los pagos correspondientes a recursos federales se tramitaran Unicamente via transferencia electronica.

41. Para que la DGAF efectle el pago de CLC’s via transferencia electrénica, de conformidad a la Regla anterior, se debera
atender lo siguiente:

I. Mediara previamente la inclusién de la informacion de los beneficiarios en la base de datos del sector central del
Gobierno de la Ciudad de México. La inclusion referida se realizara a través del formato denominado “Informacion para
Deposito Interbancario de Cuentas de Cheques”, de conformidad con el procedimiento establecido en el portal de Internet
de la Secretaria, indicado en el apartado “Proveedores CDMX”, y sera responsabilidad exclusiva de la URG vy el
beneficiario correspondiente, la informacion proporcionada en dicho formato;

11. Para el caso de las CLC’s de recursos federales, se debera capturar en la CLC el banco y la cuenta bancaria a la que se
hara el cargo para el pago de dichos recursos, especificando en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” el Fondo,
Cuenta Bancaria Estandarizada (CLABE) y el Programa o Proyecto correspondiente;

I11. En ningln caso la CLC de recurso federal podra corresponder a mas de una cuenta bancaria especifica de cargo, por lo
que el importe de dicha CLC no debera ser fraccionado para su pago;

V. La CLC de recurso federal no podra combinar recursos de diferentes Fondos y/o ejercicio fiscal;

V. En caso de CLC con recursos de contra parte Locales, de las cuales se haya aperturado una cuenta especifica de recursos
fiscales, se debera capturar en la CLC el banco y la cuenta bancaria a la que se hara el cargo para el pago de dichos
recursos, sefialando en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” el Fondo, clave interbancaria (CLABE) y el
Programa o Proyecto correspondiente;

42. Es obligacién de la URG vigilar que la Cuenta Bancaria Estandarizada (CLABE) en la que soliciten que abonen los
pagos, la clave del banco y el nombre del beneficiario, coincidan con la informacién vertida en el formato “Informacion
para Deposito Interbancario de Cuentas de Cheques”, mismos que deberan plasmar en las CLC’s, ya que los abonos se
haréan en firme. La informacion contenida en el formato “Informacion para Deposito Interbancario de Cuentas de Cheques”,
asi como su registro en el Sistema, sera responsabilidad de la URG y la DGAF sera responsable solo de la activacion en el
Sistema.

43. La DGAF seré la encargada de la entrega de la documentacién comprobatoria de los pagos a solicitud oficial de las
URG?’s correspondientes, asi como de la recepcion de la documentacion soporte para la activacion de los beneficiarios en el
Sistema.

44. Cuando el pago solicitado se efectle con cheque, la URG ademas de autorizar el pago de la CLC, elaborard y autorizara
el contrarrecibo correspondiente en tres tantos, el cual contendra la firma electronica o autografa, en su caso, del servidor
publico en quién se haya delegado la atribucién de autorizacion del pago y debera enviarlos de forma oficial a la DGAF.

45. Es responsabilidad de las URG’s acudir a la DGAF, en un horario de 9:00 a 13:00 horas, en dias habiles, a recoger dos
tantos del contrarrecibo sellado por ésta, asi como de entregar al beneficiario un tanto del contrarrecibo y de informar los
requisitos necesarios para la recepcion del cheque, indicados en el apartado “Proveedores CDMX” del portal de Internet de
la Secretaria.
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46. La DGAF sera la encargada de entregar los cheques al beneficiario previa verificacion de la documentacion que
acredite la personalidad juridica.

47. Los beneficiarios contaran con un plazo méaximo de 15 dias habiles para recoger los cheques en la DGAF a partir de la
fecha del sello de liberacion de estos. La URG sera la encargada de notificar de dicha liberacion a los beneficiarios y, en
caso de que, no se presenten a recoger los cheques, estos seran cancelados por vencimiento. Las URG’s deberan elaborar y
autorizar, a través del Sistema, el DM de cancelacién en un plazo no mayor a 3 dias habiles posteriores al rechazo.

48. La DGAF invariablemente entregara los cheques expedidos con la leyenda “NO NEGOCIABLE” a favor de los
beneficiarios, siempre que el importe corresponda al del contrarrecibo, el nombre del beneficiario sea correcto y contra la
entrega de éste.

49. Las URG’s no estan autorizadas para recoger cheques a nombre de los beneficiarios, inicamente en aquellos casos en
que exista mandato legal y sea solicitado por el Titular de la URG o Director General de Administracion y Finanzas u
homdlogo, de forma oficial, indicando el nombre de la persona autorizada, quien para tal efecto deberd identificarse
debidamente.

50. Una vez que se confirme por parte de las instituciones bancarias a través de las cuales la DGAF efectda los pagos, la
aprobacion o rechazo de los mismos en las cuentas de los beneficiarios, ésta publicara via el Sistema dicha aprobacion o
rechazo, oficializdndose mediante la firma electrénica del servidor publico facultado que haya atendido la ejecucion del

pago.

Respecto a las solicitudes de rechazo de CLC’s por parte de las URG’s, se deberan solicitar de forma oficial indicando el
motivo. Cuando la solicitud de rechazo de CLC implique la cancelacion del cheque, adicional a lo anterior se deberén
adjuntar el cheque original y/o contrarrecibo sellado por la DGAF. Las URG’s deberan elaborar y autorizar, a través del
Sistema, el DM de cancelacion en un plazo no mayor a 3 dias habiles posteriores al rechazo.

51. La DGAF conciliard con la DGACRC, dentro de los primeros 10 dias habiles posteriores al cierre de cada mes, los
saldos bancarios contra los registros contables.

52. Las URG’s deberan sefialar claramente en las CLC’s, el tipo(s) y el (los) niimero(s) de documento(s) comprobatorio(s)
que se estdn pagando, de acuerdo a las claves del documento de referencia para la notacion del tipo de comprobante.

53. Cuando las CLC’s estén requisitadas incorrectamente, de tal manera que no sea posible realizar el pago, se rechazaran a
través del Sistema a la URG para que proceda a su cancelacion, mediante la elaboracion y trdmite del DM que corresponda.
Si el importe neto pagado es mayor al registrado en la CLC, debe hacerse un reintegro. Asimismo, se realizara el reintegro
de recursos por observaciones de los 6rganos de fiscalizacion.

54. Para el caso de las CLC’s que sean rechazadas por la DGAF, las URG’s deberan elaborar y autorizar, a través del
Sistema, el DM de cancelacion en un plazo no mayor a 3 dias habiles posteriores al rechazo, por lo que deberan mantener
un monitoreo permanente en el Sistema de la situacion de las CLC’s tramitadas.

55. En el caso de las CLC’s que correspondan a recursos federales diferentes a los del Ramo 33 “Aportaciones Federales
para Entidades Federativas y Municipios”, la DGAF podra rechazar aquellas CLC’s para las que no se cuente con los
depdsitos de los recursos federales en las cuentas bancarias que para tal propésito se hayan establecido.

56. La Unidad Administrativa Consolidadora sera la encargada de elaborar y autorizar para pago mediante su firma las
CLC’s de cargos centralizados y/o consolidados, las cudles seran tramitadas a través del Sistema.

Las URG’s deberan prever los recursos necesarios para realizar los pagos centralizados y/o consolidados, observando lo
establecido en la Ley y su Reglamento y demas normativa aplicable.

Las CLC’s provenientes de cargos centralizados, deberan contener el registro de cada una de las asignaciones que
identifican el pago centralizado de las URG’s.



16 de enero de 2020 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 31

57. Cuando se trate de compromisos contraidos en moneda extranjera y los pagos se deban realizar en cuentas bancarias
denominadas en moneda extranjera, la DGAF pagard las CLC’s con el tipo de cambio del dia en que se efectle la
transferencia electrdnica.

La URG al formular la CLC para el pago de las obligaciones correspondientes con cargo a su presupuesto, estimara el tipo
de cambio a pagar utilizando el promedio de los Gltimos cinco datos publicados por el Banco de México para el tipo de
cambio de referencia, segun la moneda de que se trate, el cual debera ser multiplicado posteriormente por el factor de 1.05.

La DGAF generara a través del Sistema el pago al tipo de cambio del dia en que efectle la liquidacién o la transferencia
electrénica para el pago de la CLC; la URG generara en el Sistema el DM donde se observe la diferencia cambiaria que se
derive del monto registrado en la CLC y del pago realizado, en un plazo no mayor a dos dias habiles.

Queda bajo la responsabilidad de las URG’s garantizar que se cuente con el presupuesto suficiente para el registro de la
variaciéon cambiaria que en su caso resulte.

Cuando las URG’s soliciten el pago de CLC’s en moneda extranjera y la cuenta bancaria del beneficiario esté en moneda
extranjera o radicada en otro pais, la DGAF cotizara en casas de cambio el tipo de cambio que corresponda y la liquidacion
en moneda extranjera se realizara conforme lo solicite la casa de cambio.

Las URG’s deberan especificar en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” la siguiente informacién: Cuenta
Bancaria, Code Swift, ABBA y Nombre del Banco.

APARTADO F
De la Cuenta por Liquidar Certificada de Operaciones Ajenas

58. La CLC de Operaciones Ajenas es el instrumento a través del cual se entregan a terceros beneficiarios los importes que
las URG’s retienen al efectuar las erogaciones que autorizan para cubrir los bienes y servicios que adquieren como parte de
la ejecucion de su presupuesto, por ley o por relaciones contractuales establecidas con proveedores, contratistas o
prestadores de servicios, para lo cual las URG’s retenedoras tendran las siguientes obligaciones:

1. Efectuar las retenciones y establecer los pasivos que correspondan;

I1. Elaborar y autorizar para pago las CLC’s correspondientes a la DGGE respectiva, ya sea mensual o quincenal, por el
monto total retenido por beneficiario, a fin de que la DGAF esté en condiciones de efectuar el pago que corresponda;

I11. Para el caso de las CLC’s de operaciones ajenas de recursos federales, se deber& capturar en la CLC el banco y la
cuenta bancaria a la que se hara el cargo para el pago de dichos recursos;

IVV. En ningun caso la CLC de operacidn ajena de recursos federales podra corresponder a mas de una cuenta bancaria
especifica de cargo;

V. La CLC de operacién ajena de recurso federal no podra combinar recursos de diferentes Fondos y/o ejercicio fiscal;

V1. Hacer constar en la CLC la procedencia de los recursos motivo de la retencion (fiscales, aportaciones, transferencias o
deuda publica), especificar el Fondo de la retencion;

VII. La devolucion de retenciones que proceda debera realizase de acuerdo con el Fondo especifico con el que se efectud la
propia retencién en su momento, por lo que sera responsabilidad de la URG’s establecer los controles idéneos que le
permitan identificar la informacion que se precisa;

VIII. Las DGGE “A” y “B” emitiran de manera quincenal un reporte de operaciones ajenas pendientes de tramitar y los
remitiran a las URG’s dentro de los 5 dias posteriores al corte, con la finalidad de que las URG’s llevan a cabo las acciones
conducentes para la gestion inmediata de los documentos presupuestarios, a lo que las DGGE “A” y “B” daran seguimiento
hasta su conclusion.

IX. La URG deberéa conciliar con la DGGE que corresponda, dentro de los primeros 10 dias posteriores al cierre del mes de
que se trate, a fin de verificar que se haya tramitado la totalidad de las CLC’s de Operaciones Ajenas respectivas en el
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periodo; el resultado de la conciliacion se debera reportar a la DGACRC para el seguimiento de los asientos contables
respectivos.

59. Corresponde a la DGAP, elaborar y autorizar para pago de las CLC’s de operaciones ajenas relativas al ISR por las
retenciones que efecttien las URG’s y que deriven del pago de nominas, asesorias, salarios caidos, arrendamientos y demas
conceptos de gasto que determine.

Es obligacion de las URG’s reportar quincenalmente todas las retenciones generadas indicando la CLC de origen, concepto,
fuente de financiamiento e importe, y correspondera a la DGAP elaborar y autorizar para pago la operacion ajena
respectiva.

60. Las CLC’s que autorice para su pago la DGAP por las retenciones a que se refiere el presente apartado deberan
formularse sobre la base de la CLC que le da origen y que haya sido elaborada y autorizada para su pago por la URG.

Las URG’s serdn responsables de autorizar y tramitar las CLC’s de Operaciones Ajenas relativas al personal eventual, de
acuerdo con los lineamientos emitidos por la DGAP.

61. La DGAP autorizara el pago de la CLC por concepto de ISR a nombre de la TESOFE, agrupando todos los
movimientos de las retenciones mensuales, a efecto de que por transferencia electrénica la DGAF abone a la cuenta de la
TESOFE dichas retenciones.

La DGAF debera enviar copia del comprobante de abono a la DGAP para que ésta gestione la declaracion correspondiente.

62. Las retenciones que se hagan a los beneficiarios de las CLC’s como son: ISR, cuotas sindicales, descuentos a
contratistas para pagos a terceros, sanciones a proveedores y contratistas, etc., se hardn constar en la columna de
"Concepto” de acuerdo con los porcentajes que se aplican.

63. Las URG’s que ejecuten obra publica con cargo a sus presupuestos, deberan efectuar las retenciones, que conforme a
las Leyes Federal y Local correspondan y verificar que, en su caso, queden especificadas en la clausula de descuentos de
los contratos o convenios modificatorios que deriven de los mismos.

Le corresponde a la URG que efectle retenciones a proveedores, contratistas o prestadores de servicios por concepto de
sanciones, elaborar y autorizar para pago a través del Sistema la CLC de operaciones ajenas consignando como beneficiario
al Gobierno de la Ciudad de México/Secretaria de Administracion y Finanzas/Tesoreria de la Ciudad de México e indicar
en la columna de “Concepto” el rubro de la retencion.

Cuando las URG’s lleven a cabo retenciones por incumplimiento al avance de las obras imputable al contratista
determinaran y llevaran el control de las sanciones que apliquen, indicando en la CLC la leyenda “Retencion por Atraso
Parcial en el Programa de Ejecucion de Obra”, sefialando el Fondo especifico de la retencion.

En caso de regularizacién en los avances programados en meses posteriores, en caso de ser procedente, se efectuara la
devolucion en las subsecuentes estimaciones de obra, anotando la leyenda “Devolucion por Atraso de Obra”, indicando el
Fondo especifico de la retencién y el importe debera reflejarse en negativo y sefialar en el apartado de Notas Especiales o
Aclaraciones de la CLC de la operacion ajena en la cual se gestione la “Devolucion por Atraso de Obra”, el nimero de la
CLC en la cual se realizé la “Retencion por Atraso Parcial en el Programa de Ejecucion de Obra”. Sera responsabilidad de
la URG verificar que dicha devolucidn se realice con el mismo Fondo con el que se aplicé la retencion por atraso parcial en
el programa de ejecucion de obra. En caso de que al final del Programa de Ejecucién de Obra se presenten
incumplimientos, en la CLC que se tramite para el finiquito de obra, se aplicara la sancion, denominindola “Sancion por
atraso en la conclusion del Programa de Ejecucion de Obra”.

64. Las CLC’s de operaciones ajenas no tendran efectos presupuestales, solo se reflejard en los asientos contables y
permitira el entero a los terceros beneficiarios de los importes retenidos, por lo que las URG’s deberan verificar que la CLC
que da origen esté pagada, previo la autorizacion para pago de la CLC de operaciones ajenas respectiva.

Se exceptlan los pagos derivados de Servicios Personales, cuyas CLC’s de operaciones ajenas se elaborardn y autorizaran
para pago por la DGAP con posterioridad a que la URG respectiva autorice para pago la CLC origen, conforme a los
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calendarios de proceso de némina comunicados por la DGAP vy, que preferentemente, la referida CLC de origen se
encuentre registrada presupuestalmente por la DGGE correspondiente.

APARTADO G
De la Cuenta por Liquidar Certificada de Transferencias Federales, Ramo 33 “Aportaciones Federales para
Entidades Federativas y Municipios” y Subsidios

65. La gestion presupuestal de las CLC’s que correspondan al ejercicio de recursos previstos en la Ley de Coordinacion
Fiscal referentes a las fuentes de financiamiento FAFEF, FAM, FASP, FASSA, FAIS y FORTAMUN, o de subsidios de
caracter federal, deberan apegarse a lo establecido en las Reglas relativas a CLC’s, DM’s y AP’s del presente Manual,
siempre que no se contrapongan a la normativa federal aplicable

66. Las URG’s deberan utilizar el Fondo dado a conocer por la DGPPCEG para las fuentes de financiamiento de FAFEF,
FAM, FASP, FASSA, FAIS y FORTAMUN sefialados en este Apartado.

67. Los tramites correspondientes de las CLC’s del FAM y FASSA, habran de observar los términos siguientes:

1. Dos dias habiles antes de que se cumpla la fecha establecida en el calendario de pago publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, por la SHCP, de los recursos del Ramo General 33 “Aportaciones Federales para Entidades Federativas y
Municipios” correspondientes a FAM y FASSA, la URG elaborara la CLC y autorizara para pago a través del Sistema, a
efecto de que si son procedentes los cargos presupuestales se vean registrados en el mes que son depositados en la cuenta
bancaria determinada por la DGAF;

1. La DGGE revisard que los datos de la CLC’s sean procedentes y, en su caso, las registrard presupuestalmente o
rechazara a mas tardar 2 dias habiles posteriores a la gestion realizada por la URG. En caso de rechazo, la URG deberd
realizar de nuevo el proceso, a mas tardar el dia habil siguiente al rechazo, a través del Sistema;

I11. Una vez que la CLC ha sido registrada presupuestalmente en el Sistema por la DGGE, la DGAF procedera a realizar la
transferencia electronica dentro de los siguientes 2 dias habiles; y

V. Para el caso de las CLC’s que sean rechazadas por parte de la DGAF, la URG dispondra de 2 dias habiles para elaborar
y gestionar a través del Sistema, el DM de cancelacion e iniciar el tramite de CLC.

APARTADOH
De la Cuenta por Liquidar Certificada de Ministracion para las Alcaldias

68. Con el objeto de cumplir el mandato contenido en la Constitucién Politica de la Ciudad de México, la Secretaria
transferird directamente a las Alcaldias los recursos financieros del Presupuesto de Egresos que les haya aprobado el
Congreso Local, respecto de los recursos fiscales y de participaciones en ingresos federales.

69. Las Alcaldias elaboraran y autorizaran para pago la CLC “No presupuestal” con salida de efectivo, como instrumento
de ministracion; la transferencia tendra posterior registro presupuestal mediante CLC’s sin salida de efectivo en las partidas
de gasto que corresponda hasta por el monto ministrado.

Para la ministracion, las Alcaldias deberan:

I. Elaborar y autorizar para pago de manera separada una CLC para la gestion de los recursos fiscales y otra para los de
participaciones en ingresos federales, indicando en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” la ministracion del
mes de que se trate, ya sea primera o segunda ministracion, asi como el Fondo especifico, de fiscales o de participaciones
en ingresos federales, asi como el oficio mediante el cual la DGGE “A” comunica cada mes la asignacion de ministracion
de recursos; en el apartado de Documento de referencia, en la columna “Tipo” debera anotarse el Fondo y en la columna
“numero” debera anotarse el oficio mediante el cual la DGGE “A” comunica cada mes la asignacion de ministracion de
recursos.

11. Realizar la gestion de dos ministraciones por mes por cada Fondo, la primera el dia 5 y la segunda el dia 20 de cada mes
0, en su caso, el dia habil inmediato anterior si aquellos fueran inhabiles, de conformidad con lo establecido en las Reglas
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de Caracter General para la Ministracion de los Recursos Fiscales y Participaciones en Ingresos Federales a las Alcaldias de
la Administracion Pdblica de la Ciudad.

70. La DGGE “A” analizara la CLC de Ministracion de Recursos y la registrara presupuestalmente o rechazard dentro de
las 24 horas siguientes a su solicitud.

En caso de rechazo, la Alcaldia debera replantear la CLC de Ministracién de Recursos en las siguientes 24 horas
atendiendo las razones que motivaron el rechazo.

71. La DGAF, al contar con la CLC registrada ministrara los recursos a las Alcaldias, conforme a las disponibilidades de la
Hacienda Publica de la Ciudad de México.

72. Los recursos se transferiran a las cuentas maestras de las instituciones bancarias que se hayan autorizado por la DGAF,
a nombre de la Alcaldia, con firmas mancomunadas del titular de la propia Alcaldia y de quien se haya designado como
responsable de su administracion, haciéndolo del conocimiento de la DGAF.

Serd responsabilidad de las Alcaldias verificar que el depésito se haya realizado en las referidas cuentas maestras,
informado cualquier eventualidad a la Subsecretaria y a la DGAF.

73. Las Alcaldias recibiran los recursos financieros, los administraran y ejerceran de acuerdo con las hormas que rijan su
funcionamiento, a efecto de que cumplan con sus obligaciones y ejerzan sus atribuciones, en beneficio de los ciudadanos de
su respectiva Demarcacion Territorial, en apego a la normativa vigente.

74. Las Alcaldias llevaran a cabo las gestiones conducentes a fin de enfrentar los compromisos formales establecidos y
realizara los pagos respectivos, los cuales se deberdn soportar con la documentacion original comprobatoria y justificativa
correspondiente, por lo que los servidores publicos facultados para autorizar y realizar los pagos verificaran y seran
responsables de que esta cumpla con los requisitos fiscales y administrativos aplicables, asi como de su glosa, guarda y
custodia para los fines legales y administrativos que sean procedentes.

75. Las Alcaldias elaboraran, autorizaran y registraran presupuestalmente las CLC’s sin salida de efectivo como
instrumento de registro del gasto y de pago, con cargo a las ministraciones transferidas por la Secretaria, indicando en el
apartado de ‘“Notas Especiales o Aclaraciones” el fondo y la informacion necesaria, conforme a la normativa aplicable al
concepto del gasto efectuado.

Las CLC’s que las Alcaldias gestionen para el registro del gasto en términos del parrafo que antecede, deberan incluir las
deducciones o retenciones que procedan, de acuerdo con los ordenamientos que regulan las contrataciones que originan los
pagos; asi mismo, en este marco, elaboraran, autorizaran y registraran presupuestalmente las CLC’s de operacion ajena sin
salida de efectivo que en su caso derive, toda vez que el pago o entero de las deducciones o retenciones a los terceros
beneficiarios las realizardn con cargo a los recursos ministrados alojados en la cuenta bancaria que administra la propia
Alcaldia.

76. Cuando las CLC’s de Ministraciones estén registradas en el Sistema y no sea posible realizar el pago correspondiente
por la DGAF, se rechazaran a través del Sistema por esta; los servidores publicos facultados por el Titular de la Alcaldia
seran los responsables de elaborar, solicitar y registrar el DM que corresponda, a través del Sistema, en un plazo no mayor
de 2 dias habiles.

77. Las Alcaldias deberan registrar el compromiso del gasto al momento de efectuar el pago para dar entrada al tramite de
las CLC’s sin salida de efectivo respectivas, con lo que se reflejara el presupuesto comprometido, devengado y ejercido.

78. Una vez que las CLC’s sin salida de efectivo se encuentren registradas y que por algiin motivo se requiera alguna
modificacion a la misma, los servidores publicos facultados por el Titular de la Alcaldia deberan elaborar y registrar el DM
en la modalidad que corresponda, a través del Sistema; en su caso, para su posterior replanteamiento.

79. Es responsabilidad de las Alcaldias establecer los registros necesarios para el adecuado control y seguimiento del
presupuesto comprometido, sobre el cual existe la obligacién de efectuar cargos presupuestales y pagos derivados de
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adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas, asi como apoyos, ayudas, subsidios y donativos, que estén
efectivamente devengados.

80. Las Alcaldias conciliaran dentro de los primeros 10 dias naturales posteriores al cierre de cada mes con la DGGE “A”,
mediante los formatos denominados “Informe Presupuestal de Ministraciones y Egresos”, “Analitico de Claves” y “Causas
de la Variacion Presupuestal del Informe Presupuestal de las Ministraciones y Egresos”.

81. En caso de los recursos de las ministraciones transferidas que al 31 de diciembre no hayan sido pagadas por las
Alcaldias, previa conciliacion con la DGGE “A”, deberan reintegrarse a la DGAF a mas tardar 10 dias naturales siguientes
al cierre del ejercicio, mediante cheque a favor del Gobierno de la Ciudad de México/Secretaria de Administracion y
Finanzas/Tesoreria de la Ciudad de México, debiendo notificar a la Subsecretaria.

82. El reintegro anteriormente sefialado no aplicara para el caso de los rendimientos financieros generados por los recursos
ministrados a las Alcaldias, por lo que podran disponer de ellos para su aplicacion durante el ejercicio fiscal en que se
obtuvieron, o en el siguiente, si fuera el caso, previa conciliacion con la DGGE “A” y con la DGPPCEG.

SECCION SEGUNDA
Del Documento Multiple

83. Dependiendo de la operacién que se pretenda efectuar por medio del DM, los servidores publicos facultados por la
URG seran los encargados de gestionar y firmar electronicamente a traves del Sistema, el documento presupuestario a mas
tardar el dia 25 de cada mes, salvo aquellos casos en que el titular de la Subsecretaria determine prorrogar la fecha
mencionada, previa solicitud por escrito de la URG debidamente motivada.

Asimismo, las URG’s deberan de solicitar y autorizar los DM’s en un plazo no mayor a 2 dias habiles de su elaboracion,
con el propésito de que el nimero consecutivo que asigne el Sistema guarde congruencia con la fecha de emisién, en caso
contrario el DM serd rechazado.

84. Los DM’s deberan tener alguna de las siguientes modalidades:

MODALIDAD CONCEPTOS

Se realiza para corregir datos en las CLC’s pagadas que no alteren ninguna referencia del
beneficiario ni el importe neto, cuando se efectden reclasificaciones de Fondo, nimeros de
reserva y por observaciones de auditoria; los cuales deberan estar debidamente motivados.
Adicionalmente, tratandose de recursos federales diferentes a Participaciones, no debera
modificarse la cuenta bancaria especifica de cargo.

Notas de observacion de
glosa

Notas de observacion de
glosa (Datos no | Relativo a documentos de referencia y datos contenidos en la justificacion de la CLC.
presupuestales)

Se utiliza cuando se detecta que una CLC registrada es rechazada por la DGAF o a
peticion de la URG. Para la procedencia del DM de cancelacion se requiere que la
CLC de origen no esté pagada por la DGAF o no se haya cancelado el pasivo por la
DM de Cancelacion DGACRC, siempre y cuando se traten de CLC’s que no impliquen una salida de efectivo
y hayan sido pagadas directamente por la URG.

El servidor publico competente de la URG autorizara y registrard directamente el DM de
cancelacion.

Tiene como propdsito ser el documento mediante el cual se registra presupuestalmente el
gasto del Fondo Revolvente de la URG al final del ejercicio correspondiente, en la fecha que
DM de Comprobacién establezca la Secretaria, para lo cual debera hacer referencia a la CLC de origen.

A través del DM de Comprobacion, la URG realizard la comprobacion del Fondo
Revolvente, realizando la cancelacion total o parcial de la asignacion.
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Se realiza para devolver importes pagados a través de CLC’s y devueltos por los
beneficiarios, mencionando los nimeros de referencia de los recibos de entero o de las
fichas de depdsito o, en su caso, del documento que ampare la devolucidn de los recursos.
Sera responsabilidad de la URG tramitar ante la DGAF la solicitud para la expedicién del
Auviso de Reintegro recibo de entero. En los casos de servicios personales debe desagregar por quincena y tipo
de némina los montos no cobrados, asi como para las Operaciones Ajenas Centralizadas
relacionadas con los servicios personales o los casos que determine la Secretaria.

A través del DM de reintegro, la URG realizara el reintegro del Fondo Revolvente
cancelando total o parcialmente la asignacion.

Se realiza para registrar presupuestalmente los ajustes por la variacién cambiaria, que se
deriven del tramite que realicen las URG’s de CLC’s en moneda extranjera para el pago a
proveedores, prestadores de servicios contratistas o cualquier otro beneficiario.

Diferencia cambiaria El documento se emitird a través del Sistema una vez que la DGAF realice el pago
correspondiente, reflejando la diferencia cambiaria que se derive del monto registrado en
la CLC y del pago realizado. El registro implicara el abono al presupuesto por la utilidad
cambiaria o el cargo por pérdida cambiaria.

Se realiza para adecuar cuentas contables de CLC’s registradas, sin modificar los montos, la
referencia del beneficiario, la cuenta bancaria especifica de cargo, ni las claves
presupuestarias con las cuales se registrd la CLC.

El documento se emitir por la URG’s a través del Sistema, el cual contara con el visto
bueno por parte de la DGACRC quien revisara que se afecten las cuentas contables que al
efecto procedan.

Las URG’s procederan con la firma del documento para su registro en el Sistema cuando la
DGACRC haya concluido su revision.

DM Contable

Para todas las modalidades de los DM’s se debera mencionar de manera clara y concisa los motivos de la correccién,
cancelacion, comprobacion y/o reintegro; diferencia cambiaria, asimismo, no se utilizardn para reclasificar el gasto
registrado, a excepcién de los casos debidamente justificados, cuando realmente corresponda a los documentos
justificativos del gasto y por el cambio de Fuente de Financiamiento.

85. Cuando se requiera corregir datos en las CLC’s o reintegrar importes no cobrados, la URG debera enviar la informacion
que la DGGE correspondiente le solicite.

86. Cuando se realice un reintegro en fecha posterior al cierre del ejercicio, la DGAF debera extender el recibo de entero
respectivo, indicando el ejercicio fiscal correspondiente.

87. Cuando se capture un DM relacionado con CLC’s referentes a recursos de origen Federal, se debera anotar el motivo
que lo origind y la leyenda que sefiale la procedencia de los recursos y/o descripcion de Fondo asignado.

88. En los casos de nomina, los DM’s contendran unicamente los numeros de secuencia que se corrijan 0 que sean sujetos
de reintegro por los importes no cobrados, debiendo indicarse en los totales del documento la suma de los importes
anotados en las columnas denominadas bruto y neto, asi como el desglose de los descuentos que correspondan. Asimismo,
los DM’s que se tramiten en los casos de nomina SUN, se formularan de manera consolidada por beneficiario y los
distintos a némina SUN (eventuales, etc.) se elaboraran por separado y por beneficiario.

Los importes que se consideren como abonos en el DM (excepto en su modalidad de datos no presupuestales), impactaran
el presupuesto disponible del mes en que se haya registrado el DM.

89. Los DM’s relacionados con CLC’s de némina SUN en su modalidad de Aviso de Reintegro, se solicitaran para su
registro ante la DGGE respectiva en un plazo no mayor a 5 dias habiles posteriores al cierre de cada quincena, indicando el
recibo de entero o la ficha de deposito correspondiente.

90. Las DGGE’s al recibir por el Sistema los DM’s, revisaran que sean procedentes y, en su caso, los registraran o
rechazaran, con excepcion del DM de cancelacién y contable, el cual Unicamente sera autorizado y registrado por la propia
URG.
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91. La DGPPCEG emitira en el reporte de cierre mensual, el listado de los DM’s registrados en el Sistema y lo enviara a las
URG’s, quienes deberan realizar la conciliacion presupuestal correspondiente con la DGGE respectiva y la conciliacion
financiera con la DGAF.

SECCION TERCERA
De las Afectaciones Presupuestarias

92. Las URG’s podran realizar adecuaciones a sus presupuestos aprobados a través de los documentos denominados AP’s,
las cuales podran ser compensadas o liquidas, en las que se realizaran operaciones de reduccion, ampliacion y/o adicion de
las estructuras presupuestales, asi como, de manera excepcional ajustes al calendario de gasto.

93. Las AP’s solicitadas deberan incluir la afectacion programatica asociada y la justificacion del movimiento
presupuestario; las URG's deberan de solicitar las AP’s que generen en un plazo no mayor a 2 dias habiles posteriores a la
elaboracion en el Sistema, con el propoésito de que el nmero consecutivo que se asigne guarde congruencia con la fecha de
emision, en caso contrario las AP’s seran rechazadas.

94. La disminucién de recursos de las funciones de gasto prioritarias se sujetara a lo dispuesto en la Ley, el Reglamento, asi
como en el Decreto.

95. La AP’s compensadas solicitadas deberan realizarse dentro del Programa Presupuestario que corresponda.

En caso de AP’s que impliquen modificacion a los importes de los Programas Presupuestarios, se deberd solicitar por
escrito previamente autorizacién a la DGPPCEG indicando la justificacion del movimiento requerido; la respuesta
afirmativa serd imprescindible para solicitar el registro ante la DGGE respectiva.

96. Las URG’s deberan elaborar y solicitar a través del Sistema las AP’s a la DGGE correspondiente o a la DGPPCEG,
segun sea el caso, para su revisién y autorizacion mediante su registro, a mas tardar el dia 25 de cada mes; en el caso de
aquellas relativas a la némina SUN vy las inherentes a la adquisicion y contratacion de bienes y servicios de manera
consolidada, las relacionadas con liquidaciones por indemnizaciones y por sueldos y salarios caidos, asi como las derivadas
de procesos judiciales de caracter civil, mercantil, agrario y contencioso-administrativo, las relacionadas con la deuda,
cesion de derechos, las referentes al FAM y FASSA asi como de aquellos Convenios Federales que establezcan periodo de
transferencia serdn tramitadas hasta 2 dias habiles antes del fin de cada mes.

La persona titular de la Subsecretaria podra prorrogar los plazos mencionados, previa solicitud por escrito de la URG
debidamente motivada. En caso de resultar procedente, las AP’s seran autorizadas a través del Sistema por el titular de la
DGGE correspondiente, en caso de ser compensadas y las AP’s liquidas por el titular de la DGPPCEG; en ambos casos las
AP’s deberan contar con el visto bueno del personal de estructura responsable de su revision facultado para ello.

97. Las AP’s deberan contener la firma electronica o autografa, en su caso, del servidor ptblico en quien se haya delegado
la atribucién de justificar y solicitar el registro, de acuerdo con la Cédula de Firmas autorizada.

98. Cuando las URG’s elaboren AP’s para modificar los recursos aprobados correspondientes a gasto de inversion a que se
refiere el presente Manual, en la Clave Presupuestaria se deberd considerar el nimero de Proyecto de Inversion, salvo
aquellas que afecten el Destino de Gasto 60.

99. Las URG’s deberan etiquetar el gasto de publicidad, propaganda, bajo cualquier modalidad de Comunicacion Social,
con el Destino de Gasto 83 “Comunicacion Social” (partidas del concepto 3600).

Para el caso en que las URG’s requieran realizar ampliaciones a estos rubros, deberan contar previamente con la
autorizacion expresa de la DGPPCEG, para efectos de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 92 de la Ley.

100. La DGPPCEG emitira en el reporte de cierre mensual listado de las AP’s registradas en el Sistema y los enviard a las
URG’s, quienes deberan realizar la conciliacion presupuestal correspondiente con la DGGE respectiva.

APARTADO A
De las Afectaciones Presupuestarias Compensadas
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101. Las AP’s compensadas seran aquellas que impliquen la transferencia de recursos de una Clave Presupuestaria a otra,
debiendo contar con disponibilidad presupuestal en las claves a reducir en los meses que se afecten, lo que implica que las
URG’s deberan aplicar las medidas de control necesarias para que los saldos de las claves se actualicen de conformidad con
los montos y calendarios autorizados.

102. Cuando el presupuesto de una URG se vea incrementado por la transferencia de recursos de otra URG, previa
autorizacion de ambas, la AP programatica y justificacion la elaborara y solicitara la URG que ceda los recursos a través
del Sistema ante la DGGE respectiva, salvo en aquellos casos en que la Subsecretaria determine otro procedimiento. Este
movimiento de recursos debe identificar en la Clave Presupuestaria de aplicacion con el digito 2 el campo de Origen del
Recurso, por lo cual no podréan transferirse a fines distintos para los que fueron tramitados.

103. Las DGGE’s al recibir por el Sistema las AP’s compensadas, revisaran su correcta elaboracion y, en su caso, las
registraran presupuestalmente.

104. Las AP’s compensadas deberan realizarse entre Claves Presupuestarias asociadas al mismo Programa Presupuestario.

En caso de requerir afectaciones entre programas presupuestarios distintos, se debera solicitar autorizacién a la DGPPCEG,
justificando los motivos del movimiento.

105. Las AP’s compensadas que aumenten o disminuyan metas fisicas, deberan incluir en la justificacion los argumentos
presupuestales y programaticos que expliquen la razén del movimiento.

APARTADO B
De las Afectaciones Presupuestarias Liquidas

106. Las AP’s liquidas son aquellas que aumentan o reducen el monto del presupuesto aprobado.

107. Las AP’s liquidas deberan tener un fin especifico y se identificaran con el digito correspondiente, en el campo
denominado Origen de los Recursos, por lo que las Claves Presupuestarias que contengan el digito sefialado no podran ser
modificadas a través de AP’s compensadas, salvo los casos excepcionales en que solo se afecte el Calendario dentro de la
misma Clave Presupuestaria observando lo establecido en la normativa aplicable.

Las URG’s que requieran modificar el destino de las AP’s liquidas, deberan de proceder en primera instancia a realizar la
reduccion presupuestaria liquida correspondiente, explicando con detalle las causas que impidieron su ejecucion,
posteriormente si es necesario, poner a consideracién de la DGPPCEG los nuevos proyectos a ejecutar.

108. Las AP’s liquidas se deberan solicitar y enviar a través del Sistema sefialando en la justificacion el Fondo de los
recursos correspondiente y su respectiva denominacion.

En el caso de los recursos de origen federal, se debera indicar el nimero de cuenta bancaria notificada por la DGAF y
describir el nombre del programa o proyecto establecido en el Instrumento de Coordinacion con la Federacion,
adicionalmente, se deberan puntualizar los documentos que constituyen el soporte que da origen a la afectacion solicitada.

109. Para las AP’s liquidas derivadas de Convenios de Coordinacion con la Federacion, las URG’s deberan contar con el
instrumento juridico debidamente formalizado, el cual se enviard a la DGPPCEG para determinar la procedencia de su
autorizacion.

110. Las AP’s liquidas solicitadas a través del Sistema, serdn analizadas y autorizadas por la DGPPCEG si cumplen con la
normativa vigente; en caso de requerir informacion adicional, esta sera solicitada por los medios que resulten idéneos, por
lo que la URG debera proporcionar la informacion y documentacion requerida.

Las solicitudes de AP’s liquidas cuyos recursos provengan de la Federacion y que sean depositados directamente en las
cuentas de las URG’s, deberan presentar el oficio mediante el cual la Tesoreria informe el registro de los ingresos o el
recibo de entero correspondiente.
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111. Para el caso de AP’s liquidas de recuperacion de siniestros, las URG’s deberan presentar como soporte copia del
recibo de entero y el finiquito, los recursos autorizados se destinaran a restituir el bien objeto del siniestro; s6lo podran
solicitarse recursos en el ejercicio fiscal en el que se haya realizado la recuperacién.

112. Las AP’s liquidas que tengan por objeto incorporar recursos propios de las Entidades, deberan incluir en la
justificacién del movimiento solicitado el nimero de cuenta bancaria de donde provienen los recursos propios,
adicionalmente se deberan presentar los reportes de cuentas bancarias (resumen e individual), con su respectivo estado de
cuenta bancaria (copia), el Acuerdo de su Organo de Gobierno y demas documentacion que la URG considere necesaria
como soporte de la afectacion. La DGPPCEG analizara la solicitud y registrard la AP si esta cumple con la normativa
vigente; en caso de requerir informacion adicional, se solicitara por los medios que resulten idéneos, por lo que la URG
deberéa proporcionar la documentacién e informacion requerida.

113. Las AP’s liquidas gestionadas para incorporar recursos de Ingresos de Aplicacion Automatica, las URG’s deberan
solicitar a través del Sistema el registro observando lo establecido en las Reglas para la Autorizacidn, el Control y Manejo
de Ingresos de Aplicacion Automatica.

114. Las AP’s liquidas para incorporar recursos producto de ministraciones otorgadas a las Alcaldias (intereses), deberan
solicitar a la DGPPCEG la asignacién de Fondo correspondiente e incluir en la justificacion del movimiento solicitado el
namero de cuenta bancaria de donde provienen los intereses, adicionalmente se deberan presentar los reportes de cuentas
bancarias (resumen e individual), con su respectivo estado de cuenta bancaria (copia).

CAPITULO IV
DE LAS AYUDAS, SUBSIDIOS, APORTACIONES Y TRANSFERENCIAS

SECCION PRIMERA
De los Apoyos, Donativos y Ayudas

115. Las URG’s deberan solicitar el registro del compromiso total de los apoyos, donativos y ayudas a otorgarse,
verificando que el gasto cumpla debidamente con lo establecido en la Ley, el Reglamento y demas normativa aplicable.

No sera posible fraccionar compromisos.

116. Las CLC’s que las URG’s elaboren y autoricen para pago relativas al otorgamiento de apoyos, donativos y ayudas con
cargo a las partidas del Capitulo 4000 “Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas” del Clasificador por Objeto
del Gasto, deberan incluir en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” el tipo de apoyo, donativo y/o ayuda a
otorgar, el detalle que corresponda, asi como su cuantificacion, fuente de financiamiento, temporalidad, el nimero de oficio
mediante el cual el Titular de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Entidad o Alcaldia emitié la autorizacion
correspondiente; asi como, el Acuerdo de autorizacion de su Organo de Gobierno, cuando corresponda.

117. La reduccién o ampliacién de compromisos relativos al otorgamiento de apoyos, donativos y ayudas con cargo a las
partidas del Capitulo 4000 “Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas” del Clasificador por Objeto del Gasto,
debera ser solicitado por escrito a la Subsecretaria, justificando el requerimiento y anexando el documental que lo soporte;
no procederd el movimiento hasta contar con la aprobacion de la Subsecretaria.

SECCION SEGUNDA
De los Subsidios

118. Las Entidades solicitaran a la Secretaria aportaciones para cubrir deficiencias en su operacion, quien analizard de
acuerdo al comportamiento de su presupuesto aprobado y determinara la procedencia de otorgar el apoyo siempre que se
justifique la necesidad del mismo o se obtenga un beneficio econémico o social.

119. Las URG’s para el otorgamiento de subsidios deberan verificar que se cumpla debidamente lo establecido en la Ley, el
Reglamento, y demas normativa aplicable. Adicionalmente, deberdn garantizar que los recursos se destinen a la
sustentabilidad y se ejerzan bajo los principios de honradez, proporcionalidad, equidad, efectividad, austeridad,
certidumbre, transparencia y rendicion de cuentas, como lo mandata la Constitucién.
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SECCION TERCERA
De las Aportaciones y Transferencias

120. Se consideran como aportaciones y transferencias aquellos recursos que se otorgan en atencidn a lo establecido en el
Decreto; adicionalmente, los recursos establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Federacién; asi como, los recursos
derivados de convenios especificos que de manera adicional se asignen a las URG’s para el desarrollo de sus actividades y
funciones sustantivas.

121 La Secretaria de acuerdo con lo establecido en el Decreto determinara el otorgamiento de las Aportaciones, cuando las
Entidades no avancen significativamente en su autosuficiencia, cuando no cumplan con el objetivo de su otorgamiento o no
se alcance la prevision establecida en la Ley de Ingresos.

En caso que las Entidades cuenten con suficiencia financiera, la Secretaria Unicamente otorgara aportaciones
complementarias, de juzgarlo necesario.

122. Para la aplicacion de las transferencias se deberd cumplir con lo establecido en Decreto, el Presupuesto de Egresos de
la Federacién, en la Ley de Coordinacién Fiscal; y en la deméas normativa aplicable.

123. El ejercicio de las aportaciones y transferencias se ajustara a los calendarios presupuestales comunicados por la
Secretaria y demas instrumentos que se formalicen durante el ejercicio fiscal para tales efectos.

SECCION CUARTA
Del Reintegro de Aportaciones y Transferencias

124. En el caso de las transferencias federales que al 31 de diciembre no se hayan devengado, las URG’s, previa
conciliacion con la DGPPCEG, la DGAF y la SPF, deberan reintegrar los recursos a més tardar 10 dias naturales siguientes
al cierre del ejercicio. Sin perjuicio de lo anterior, las transferencias federales etiquetadas que al 31 de diciembre del
gjercicio fiscal inmediato anterior se hayan comprometido y aquéllas devengadas pero que no hayan sido pagadas, deberan
cubrir los pagos respectivos a mas tardar durante el primer trimestre del ejercicio fiscal siguiente, o bien, de conformidad
con el calendario de ejecucion establecido en el convenio correspondiente; una vez cumplido el plazo referido, los recursos
remanentes deberan reintegrarse a la Tesoreria de la Federacidn, a mas tardar dentro de los 15 dias naturales siguientes. Los
reintegros deberan incluir los rendimientos financieros generados, para lo que previamente se debera realizar una
conciliacion con corte al 31 de marzo del afio siguiente al que correspondan los recursos, en la que intervengan las URG’s,
la DGPPCEG, DGAF vy la SPF.

Las URG serdn responsables de autorizar para pago la CLC de operaciones de ajenas por concepto de retenciones
destinadas a terceros beneficiarios, cuya CLC de origen se hayan gestionado con cargo a recursos federales, por lo que
deberan prever que dicha CLC de origen se encuentre pagadas oportunamente para estar en condiciones de gestionar la
CLC de operaciones ajenas y que su pago efectivamente se efectlie a mas tardar al 31 de marzo del afio siguiente al que
correspondan los recursos; asi mismo, la URG debera solicitar la cancelacion de la cuenta bancaria a la DGAF, en los casos
que corresponda.

CAPITULO V
DEL FONDO REVOLVENTE

125. Las URG’s solicitaran por escrito a la DGGE la asignacion del monto del Fondo Revolvente con cargo al Presupuesto
aprobado.

126. Las URG’s elaboraran CLC’s “No presupuestal” con salida de efectivo, indicando el nimero de cuenta en donde se
administrara el Fondo Revolvente y solicitaran el registro ante la DGGE respectiva para que la DGAF pueda realizar el
deposito correspondiente.

127. Los recursos del Fondo Revolvente seran depositados en la cuenta maestra de la institucion bancaria a nombre de la
URG, que haya sido autorizada por la DGAF, misma que debera contar con firmas mancomunadas del titular de la URG y
de quien se haya designado como responsable de su administracion. Sera responsabilidad de las URG’s verificar que los
depésitos hayan sido realizados en la cuenta maestra correspondiente.



16 de enero de 2020 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 41

128. La administracién del Fondo Revolvente sera responsabilidad del Titular de la URG y de los Servidores Publicos en
quienes éste delegue la funcidn.

129. Los productos netos generados por los recursos del Fondo Revolvente, deberan ser enterados a la DGAF en la forma y
periodicidad que ella determine.

130. El Fondo Revolvente serd utilizado exclusivamente para realizar gastos urgentes para la adquisicion de bienes o
prestacion de servicios de poca cuantia que sean para consumo o utilizacion inmediatos y que afecten Conceptos
presupuestales de los Capitulos 2000 “Materiales y Suministros” y 3000 “Servicios Generales”, asi como los que se
requieran en situaciones de emergencia y desastres naturales; siempre que tengan suficiencia presupuestal y se ajusten al
calendario autorizado, dichos Conceptos son:

CONCEPTOS
2100 Materiales de administracién, emision de documentos y articulos oficiales
2200 Alimentos y utensilios
2300 Materias primas y materiales de produccion y comercializacion
2400 Materiales y articulos de construccién y de reparacion
2500 Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio

Combustibles, lubricantes y aditivos (excluye consumo de gasolina, diésel y gas natural

&Y comprimido para vehiculos)

2700 Vestuario, blancos, prendas de proteccion y articulos deportivos

2900 Herramientas, refacciones y accesorios menores

3100 Servicios bésicos

3300 Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios (solo la partida 3361 “Servicios de
apoyo administrativo y fotocopiado™)

3400 Servicios financieros, bancarios y comerciales (sdlo las partidas 3411 “Servicios financieros y

bancarios”, 3461 “Almacenaje, envase y embalaje” y 3471 “Fletes y maniobras™)
3500 Servicios de instalacion, reparacion, mantenimiento y conservacion
Servicios de comunicacién social y publicidad (sélo podran aplicarse gastos en la partida 3641

— “Servicio de revelado de fotografias™)
3700 Servicios de traslado y viaticos

Otros servicios generales (sélo la partida 3921 “Impuestos y derechos”, en cuanto a derechos
3900 federales, verificaciones vehiculares, y demas impuesto y derechos que no se puedan cubrir por

CLC a favor del beneficiario)

Cualquier incorporacion que requieran hacer las URG’s de partidas presupuestales en los conceptos no sefialados con
antelacion, debera ser solicitada y justificada ampliamente ante la DGPPCEG, sefialando el monto a erogar, fecha y motivo
del gasto, siempre que se trate de gastos urgentes o de poca cuantia; asi como de las partidas presupuestales que se
requieran en situaciones de emergencia y desastres naturales, activado a través de la declaratoria de emergencia o la
declaratoria de desastre correspondiente. Para tales supuestos, invariablemente se requerird la opinion por escrito de la
DGPPCEG vy la solicitud debera estar debidamente firmada por el titular o encargado del despacho de la Direccién o
Direccion General de Administracion y Finanzas u homélogo de la URG.

131. Los recursos del Fondo Revolvente no podran ser utilizados para efectuar préstamos personales, pagos o anticipos al
personal, anticipos a proveedores, prestadores de servicios o contratistas, para cubrir operaciones ajenas por retenciones a
terceros, apoyos, ayudas, subsidios y donativos, ni para regularizar compromisos de ejercicios fiscales anteriores.

En ningln caso se podran cubrir con recursos del Fondo Revolvente compromisos del Capitulo 1000 “Servicios
personales” del Clasificador por Objeto del Gasto.
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132. Los cheques expedidos con cargo al Fondo Revolvente, en todos los casos deberan ser nominativos a favor de los
proveedores o prestadores de servicios.

Sin perjuicio de lo anterior, se podran elaborar cheques a nombre del servidor plblico en quien expresamente se delegue la
funcidn de efectuar la revolvencia del Fondo Revolvente.

En el caso de gastos a comprobar, se debera emitir el cheque a nombre del servidor publico que realizé el gasto
considerandolo el beneficiario.

133. Las DGGE’s solo registraran las CLC’s que hayan sido autorizadas para su pago por las URG’s para ejercer el Fondo
Revolvente, siempre que cumplan con la normativa aplicable en la materia

134. Las URG’s haran la reposicion respectiva del Fondo Revolvente, elaborando y autorizando las erogaciones realizadas;
gestionando la CLC correspondiente a los gastos ejecutados.

Las URG’s deberan de registrar el compromiso del gasto, para dar entrada al tramite de las CLC’s respectiva, con lo que se
reflejara el presupuesto comprometido, devengado y ejercido.

135. Las URG’s al cierre del ejercicio fiscal y dentro de la fecha que determine la Subsecretaria, autorizaran el DM de
comprobacion, teniendo como soporte y bajo su guarda y custodia los documentos comprobatorios del gasto. Aquellos
recursos que no sean comprobados serdn reintegrados mediante cheque a favor del Gobierno de la Ciudad de
México/Secretaria de Administracion y Finanzas/Tesoreria de la Ciudad de México, debiendo elaborar el DM en su
modalidad de aviso de reintegro. Las URG’s que no comprueben la totalidad de la asignacion del Fondo Revolvente
durante un ejercicio fiscal, para el siguiente ejercicio presupuestal Unicamente se les podra asignar como maximo, el
importe que fue comprobado, independientemente de las acciones que se deban emprender ante las instancias respectivas
por los importes que no fueron reintegrados ni comprobados.

TITULO SEGUNDO
DEL REGISTRO DE OPERACIONES CON OTRAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO

CAPITULO |
DE LOS EGRESOS RELACIONADOS CON LOS INGRESOS DE APLICACION AUTOMATICA

136. Las URG’s deberan cumplir con la normativa establecida en las “Reglas para la Autorizacion, Control y Manejo de
Ingresos de Aplicacion Automatica”, que se publican anualmente en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

137. Las Dependencias y Organos Desconcentrados que requieran efectuar gastos, afectando partidas presupuestales no
incluidas en el Anexo I de las “Reglas para la Autorizacion, Control y Manejo de Ingresos de Aplicacion Automatica”,
deberan solicitar previamente opinion favorable de la DGPPCEG, justificando las razones que den lugar a ello, con el
propdsito de garantizar la operacion optima de aquellas areas generadoras de los ingresos, por lo que deberan indicar las
razones para la utilizacion de la partida presupuestal solicitada, el monto estimado y destino de los recursos a utilizar, asi
como el centro generador que resultara beneficiado.

La opinion debera ser solicitada por el Titular o encargado del despacho de la Direccion o Direccion General de
Administracién y Finanzas u homologo de la Dependencias y Organos Desconcentrados.

En el caso de las Alcaldias, éstas podran ejercer cualquier partida presupuestal que esté considerada en el Clasificador por
Obijeto del Gasto, previa autorizacion del Alcalde, de acuerdo con la normativa aplicable en la materia.

138. Cuando se obtengan ingresos de aplicacion automatica adicionales a los aprobados por el Congreso de la Ciudad de
México, las Dependencias, Organos Desconcentrados y Alcaldias elaboraran las AP’s liquidas y solicitaran a través del
Sistema el registro a la DGPPCEG.

139. Las URG’s realizaran la apertura de las cuentas de cheques previa autorizacion de la DGAF, en las que habran de
depositar y manejar los recursos obtenidos por concepto de ingresos de aplicacién automatica, posteriormente deberan dar
de alta las cuentas de cheques en el Sistema.
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140. Las CLC’s que se elaboren para registrar el gasto realizado con cargo a los recursos obtenidos por concepto de los
Ingresos de Aplicacion Automatica, en el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” debera anotarse la leyenda “No
Implica Salida de Efectivo”, indicar el numero de cuenta concentradora que designe la DGAF, contener la clave
presupuestaria que considere el Fondo asignado a dichos Ingresos segun los catadlogos vigentes comunicados por la
DGPPCEG, registrando como beneficiario a la propia URG. EIl personal facultado de la URG debera firmar
electronicamente las CLC’s de elaborado y autorizado a través del Sistema solicitando su registro ante la DGGE respectiva.

141. Los importes retenidos y los gastos efectuados por las URG’s con recursos relacionados con ingresos de aplicacion
automatica, que son cubiertos por la Unidad Administrativa Consolidadora respectiva, deberan ser enterados a la DGAF a
fin de que esta cuente con los recursos para llevar a cabo los pagos correspondientes.

142. Las URG’s deberan registrar el gasto financiado con Ingresos de Aplicacion Automatica conforme a los plazos
establecidos en las Reglas para la autorizacién, control y manejo de ingresos de aplicacién automatica que emite la
Secretaria.

143. Las URG’s podran realizar AP’s compensadas para adecuar el presupuesto aprobado con la finalidad de regularizar los
gastos efectuados con cargo a los ingresos de aplicacion automatica. Las URG’s deberan justificar ante la DGGE respectiva
los movimientos solicitados respetando la asignacién global.

CAPITULO 11
DEL EJERCICIO DE RECURSOS PROVENIENTES DE DEUDA PUBLICA Y GASTO POR CONCEPTO DE
ARRENDAMIENTO FINANCIERO

SECCION PRIMERA
De los Recursos Derivados del Endeudamiento

144. Los montos de endeudamiento aprobados en la Ley de Ingresos local y en la Ley de Ingresos de la Federacion para el
ejercicio fiscal correspondiente, serdn la base para la contratacion de los créditos necesarios para el financiamiento de los
proyectos contemplados en el Decreto.

145. El ejercicio de los recursos provenientes de deuda quedara sujeto a la normativa federal y local aplicable en la materia.

146. De conformidad con los lineamientos emitidos por la SHCP para el registro en la Cartera de Programas y Proyectos de
Inversion, las URG’s elaboraran y enviaran a la Subsecretaria el documento que contenga el programa o proyecto a ser
financiado con recursos crediticios, debiendo incluir adicionalmente la o las claves presupuestarias, para su validacion
presupuestal, en caso de ser procedente.

147. Una vez que la Subsecretaria valide el presupuesto del programa o proyecto, lo remitira a la DGAF para que esta
revise los requisitos contenidos en los lineamientos antes mencionados y una vez que se haya cumplido con los mismos, sea
presentado a la SHCP. El plazo limite para que las URG’s deban de remitir los documentos que contengan los programas o
proyectos a la Subsecretaria, lo fijara la Secretaria.

148. Asi mismo, la Subsecretaria y la DGAF estan facultadas para requerir la informacion adicional que consideren
necesaria a las URG’s.

149. La DGAF debera comunicar a las URG’s y a la Subsecretaria, el resultado de las solicitudes turnadas a la SHCP y, en
su caso, los proyectos que hayan sido registrados en la Cartera de Proyectos de la SHCP, incluyendo el nimero de registro
correspondiente.

150. Con excepcion de los tramites inherentes a la obtencidn de recursos crediticios, la DGAF sera el Unico enlace con la
SHCP, por lo que le correspondera el seguimiento de la evolucién del registro del programa o proyecto en la Cartera de
Proyectos de la SHCP.
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151. Para que la DGAF esté en posibilidades de realizar los trAmites inherentes a la obtencién de recursos crediticios,
deberéa contar con la siguiente informacion:

1. Los proyectos que se hayan autorizado y registrado, incluyendo copia del dictamen respectivo;
1. NUmero de registro;

I11. Clave Presupuestaria a nivel de proyecto, en su caso, y

1V. La demas informacion que requiera la DGAF.

152. Sin perjuicio de la autorizacién y registro del proyecto por parte de la SHCP, su financiamiento quedara sujeto a la
disponibilidad presupuestal aprobada.

153. Las URG’s llevaran un control presupuestal de las operaciones financiadas, considerando las AP’s y las CLC’s, lo que
se conciliard mensualmente con los registros que emita la Subsecretaria, utilizando para ello en la Clave Presupuestaria el
Fondo respectivo, segln los catalogos vigentes.

154. Las URG’s podran efectuar los tramites correspondientes a efecto de iniciar los procesos de adquisicion u obras que
pretendan financiar con recursos crediticios, siempre que cuenten con disponibilidad presupuestal, en tanto se apruebe el
registro en la Cartera de Proyectos de la SHCP.

En caso de que no se obtenga el registro en la Cartera de Proyectos de la SHCP, las URG’s deberan realizar los tramites
presupuestales con cargo al monto asignado en el ejercicio para cubrir los compromisos que se hayan generado.

155. Para el caso de que exista alguna excepcidn autorizada por la SHCP para los proyectos a ser financiados con recursos
crediticios, serd la Secretaria, a través de la Subsecretaria y la DGAF en el &mbito de sus respectivas competencias, las que
informaran lo conducente a las URG’s.

156. En el apartado de “Notas Especiales o Aclaraciones” de las CLC’s relativas a recursos crediticios, las URG’s deberan
sefialar el nombre y nimero de registro del proyecto en la Cartera de Proyectos de la SHCP.

SECCION SEGUNDA
Del Arrendamiento Financiero

157. La Secretaria por conducto de la DGAF, es la facultada para controlar y llevar a cabo la contratacion de
arrendamientos financieros, necesarios para el desarrollo de los programas y proyectos a cargo de las URG’s.

158. Las URG’s que tengan la necesidad de financiar a través de arrendamiento financiero bienes muebles o inmuebles,
deberan practicar el estudio de factibilidad correspondiente, observando que las ventajas de pago sean favorables en
relacién con otros medios de financiamiento.

159. Las operaciones que lleven a cabo las URG’s a través de arrendamiento financiero, para las adquisiciones de bienes
muebles e inmuebles, deberan formalizarse a través del contrato respectivo de acuerdo con los procedimientos estipulados
en la normativa federal o local aplicable.

160. Los registros que se generen con motivo de la amortizacion, asi como el pago de intereses derivados de
arrendamientos financieros, se haran de conformidad al Clasificador por Objeto del Gasto.

161. Las asignaciones que otorgue el Gobierno de la Ciudad de México a las URG’s para el cumplimiento de obligaciones
estipuladas en los contratos, deberan registrarse en los conceptos que se indican en el Clasificador por Objeto del Gasto.

162. No se autorizardn ampliaciones presupuestarias que tengan como fin solventar obligaciones por incumplimiento al
contrato de arrendamiento financiero.

163. Las URG’s llevaran un control presupuestal de las operaciones que sean financiadas mediante un contrato de
arrendamiento financiero, el registro deberd incluir los movimientos que se deriven de las AP’s de las que se solicitd su
registro y autorizacion, asi como de las CLC’s incorporadas al Sistema de registro. Estos controles seran conciliados en
forma mensual con los registros presupuestales.
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TITULO TERCERO
DEL REGISTRO DE OTRAS EROGACIONES

CAPITULO |
DEL PRESUPUESTO COMPROMETIDO

164. Es responsabilidad de las URG’s establecer los registros necesarios para el adecuado control y seguimiento del
presupuesto comprometido, sobre el cual existe la obligacidon de efectuar cargos presupuestales y pagos derivados de
adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas, por servicios personales y Fondo Revolvente, asi como apoyos,
ayudas, subsidios y donativos, que estén efectivamente devengados.

165. Las URG’s que cuenten dentro de su asignacion aprobada por el Congreso local con Fondos provenientes de recursos
propios e ingresos de aplicacion automética, deberan celebrar compromisos con base en contratos abiertos, en los que se
establecera la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir o arrendar o el presupuesto minimo y maximo que podra
ejercerse en la adquisicién o el arrendamiento y en el caso de servicios, el plazo minimo y maximo para la prestacion o el
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse, en términos de lo que establece la Ley de Adquisiciones vigente y su
Reglamento.

Para la determinacion de los montos minimos que sefiala el parrafo anterior, se tomara como referencia el monto maximo
del contrato o adjudicacién, por lo que el minimo a contratar debera corresponder hasta el 10 por ciento de esa base.

El presupuesto a ejercerse estard en funcién del comportamiento de la captacién de los ingresos propios y/o de aplicacién
automatica que se registre ante la Secretaria, por lo que las URG’s no podran devengar y por consiguiente erogar montos
mayores a los que efectivamente se contabilicen como ingresos en estos dos rubros; por lo que la Secretaria podra rechazar
cualquier gestion del gasto en la que las URG’s afecten el presupuesto con montos que excedan la captacion contabilizada.

166. Las URG’s que prevean otorgan ayudas y/o becas a personas, instituciones y diversos sectores de la poblacién con
propositos sociales contempladas en las partidas 4411 “Premios”, 4412 “Ayudas sociales a personas u hogares de escasos
recursos”, 4419 “Otras ayudas sociales a personas”, 4421 “Becas y otras ayudas para programas de capacitacion”, 4431
“Ayudas sociales a instituciones de enseflanza”, 4441 “Ayudas sociales a actividades cientificas o académicas”, 4451
“Ayudas sociales a instituciones sin fines de lucro” y 4461 “Ayudas sociales a cooperativas” del Clasificador por Objeto del
Gasto, previo a su presentacion ante el Comité de Planeacion del Desarrollo de la Ciudad de México (COPLADE) y/o al
establecimiento de compromisos con las personas o instituciones objetivo, deberan, invariablemente, contar con la
validacion de caracter presupuestal que emita la Subsecretaria mediante el formato especifico.

La Subsecretaria podra rechazar las gestiones que promuevan las URG’s para operar la entrega de las ayudas y/o apoyos
que no cumplan con lo sefialado en el parrafo que antecede.

La validacion presupuestal referida debera ser tramitada ante la Subsecretaria con la anticipacion del caso, por lo que las
URG’s omisas o demoradas en su tramite no podran argumentar como motivo del retraso o desfase en la entrega de las
ayudas y los apoyos, la falta de respuesta por parte de la Subsecretaria.

167. Las URG’s para efectos de la Regla 164, deberan aplicar las medidas que sean necesarias para garantizar que los
compromisos que se registren en el Sistema, correspondan correctamente al documento que contiene la aprobacién de la
autoridad competente de un acto administrativo, u otro instrumento que formaliza una relacién juridica con terceros, de
conformidad con lo establecido en la fraccidn 111 de la Regla 15 de este Manual; pudiendo ser de forma enunciativa mas no
limitativa, de acuerdo a la Clasificacion por Objeto del Gasto, los siguientes:

CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO COMPROMISO
CAPITULO CONCEPTO DOCUMENTO O INSTRUMENTO JURIDICO
- Oficio mediante el cual la Subsecretaria comunica el
Nomina SUN

Presupuesto aprobado

1000 . . - Oficio mediante el cual la Subsecretaria comunica el
Prestaciones sociales y econdémicas
Presupuesto aprobado

Néminas Extraordinarias Oficio de la DGAP /URG




46

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Néminas Eventuales

Oficio de la DGAP

Nom[nas Honorarios  Asimilables a Oficio de la DGAP
Salarios
Pagos extraordinarios Eventuales y

Lineamientos de la DGAP

Honorarios

Laudos Resolucion de autoridad competente
Vales de Fin de Afio Contrato DGRMSG

Vestuario Contrato DGRMSG

Aportaciones de Seguridad Social e
Impuesto Sobre Nomina (ISN)

Resumen de Aportaciones de Seguridad Social e ISN
emitido por la DGAP

No6minas Finiquito y Aguinaldo Bajas

Oficio de la DGAP /URG

Contrato
Contrato Pedido
2000 Materiales Suministro Insumos Convenio
Oficio de adjudicacion
Factura
Contrato
Contrato Pedido
Servicios Generales Convenio
Oficio de adjudicacion
3000 Factura
gﬁg::tsa:ones Financieras por manejo de Estado de Cuenta emitido por Institucion Financiera
Viaticos y Pasajes Oficio de Comision
Sentencias Resolucién de autoridad competente
. . Oficio mediante el cual la Subsecretaria comunica el
Transferencias y Aportaciones
Presupuesto aprobado
Reglas de Operacion
Subsidios Resoluciones administrativas
4000 Acuerdqs de caracter general
Convenio
Ayudas, Apoyos y Donativos Reglas de Operacion
Acuerdos
Pensiones y Jubilaciones D|ctame_r1 S
Resolucién Administrativa
Contrato
Bienes Muebles Contratc_J Pedido
Convenio
5000 Factura
Contrato Convenio
Bienes Inmuebles Resolucién de autoridad competente
Decreto Expropiatorio
6000 Obra _ Publica y se_rvicios inherentes Contrat(_)
Estudios de Preinversion Convenio
Recursos por Convenio Convenio
7000 5 , . Convenio
Concesion de Préstamos Inversiones Contrato
Acuerdo autorizado por el Organo de Gobierno
8000 Asignaciones para ejecucion Convenio suscrito entre Entes Publicos
Intereses y Amortizaciones de la Deuda
Pblica Contrato
9000 -
Convenio

Devoluciones de los Ingresos

Resolucién de autoridad competente

2000 y 3000

Fondo Revolvente

Oficio de Asignacion Original Autorizado por la SAF

16 de enero de 2020
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Requisicion
2000 y 3000 | Recuperacion de Fondo Revolvente Orden de Servicios
Factura

168. Las URG’s deberan registrar en el Sistema y enviar en forma analitica y por clave presupuestal a la Subsecretaria
dentro de los primeros 5 dias naturales de cada mes, un reporte sobre el total de los recursos fiscales, crediticios y
provenientes de transferencias federales que se encuentren comprometidos al cierre del mes que se reporta, el cual debera
ser congruente con la informacion registrada en el Sistema.

169. La informacién relativa al Presupuesto Comprometido que las URG’s registren en el Sistema debera ser elaborada y
autorizada por los servidores publicos de nivel de estructura designados por su Titular.

CAPITULO I
DE LOS PROYECTOS DE INVERSION, OFICIOS DE AUTORIZACION PREVIA, MULTIANUAL Y DE
AUTORIZACION DE CONVOCATORIA SIN SUFICIENCIA

SECCION PRIMERA
Del Gasto de Inversion

170. Se entiende por gasto de inversion a las erogaciones destinadas a la generacion de obras publicas, infraestructura,
adquisicion y modificacién de inmuebles, adquisicion de bienes muebles asociados a estos programas, rehabilitaciones que
impliguen un aumento en la capacidad o vida dtil de los activos de infraestructura e inmuebles, equipamiento y
mantenimiento que se realicen con cargo a las partidas de gasto de los capitulos 5000 “Bienes muebles, inmuebles e
intangibles” y 6000 “Inversion publica”.

171. Las URG’s podran realizar programas de inversion mediante la modalidad de administracion directa y seran aquéllos
cuyas previsiones de gasto estén consideradas en los Capitulos 1000 “Servicios Personales”, 2000 “Materiales y
Suministros” y 3000 “Servicios Generales”, etiquetados con el digito 2 en el Tipo de Gasto de Capital.

SECCION SEGUNDA
De los Proyectos de Inversién

172. Para el caso de proyectos de inversion que involucren a los Capitulos 5000 “Bienes muebles, inmuebles e intangibles”
y 6000 “Inversion publica”, durante el proceso de programacion presupuestacion de cada ejercicio fiscal, las URG’s
deberan integrar en el Sistema la informacion correspondiente a sus Proyectos de Inversion en alguna de las siguientes
modalidades: Proyecto de Adquisicion, Proyecto de Obra, o bien, Proyecto Integral. Cada Proyecto debera ser registrado
por la DGPPCEG vy se le asignard un numero conforme a lo sefialado en la seccion correspondiente de la Clave
Presupuestaria.

Quedan exceptuados de lo sefialado en el parrafo anterior, los proyectos asociados al DG 60.

173. Las URG’s deberan solicitar a la DGPPCEG, a través del Sistema, la cancelacion, modificacién o adicion de un
Proyecto de Inversion, para lo cual deberan proporcionar la informacion que cada caso requiera. Queda bajo la
responsabilidad de las URG’s la solicitud de cancelacion de un proyecto toda vez que solo podra ser reactivado previa
solicitud por escrito debidamente justificada. Cuando se cancele un proyecto su clave no podra utilizarse en adelante; para
la adicién de un nuevo proyecto se debera asignar el nimero consecutivo que corresponda. Asi mismo, es responsabilidad
de las URG’s solicitar, a través del Sistema, la actualizacién de la informacion contenida en la Cartera de sus respectivos
Proyectos de Inversion.

En el caso de proyectos financiados con Recursos Federales o de Crédito, en el Proyecto de Inversidn que se incorpore en
el Sistema, las URG’s deberan consignar la denominacion del proyecto que se autorice en los Convenios o en la Cartera de
Inversiones de la SHCP, siempre y cuando esto sea factible.

174. Se entenderd por Cartera de Proyectos de Inversidn, al conjunto de Proyectos de Adquisicion, Proyectos de Obra y
Proyectos Integrales que tengan asignados un nimero de proyecto y que hayan sido registrados por la Subsecretaria a través



48 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 16 de enero de 2020

del Sistema. Es responsabilidad exclusiva de las URG’s cumplir con la normativa correspondiente sobre los recursos que
utilicen para financiar cada proyecto aceptado en la Cartera.

Las URG’s deberan actualizar la informacion de un Proyecto, cuando se presenten variaciones mayores al 25 por ciento
respecto al monto de su Ultimo registro en la cartera.

SECCION TERCERA
De los Oficios de Autorizacion Previa, Multianual y de Autorizacién de Convocatoria sin Suficiencia

175. La DGPPCEG analizara las solicitudes de Autorizaciones Previas, de Multianuales y Autorizacion de Convocatoria
sin suficiencia que remitan las URG’s; si estas cumplen con la normativa vigente, la DGPPCEG realizara las gestiones para
su autorizacion de acuerdo a su competencia.

APARTADO A
Del Oficio de Autorizacion Previa

176. Durante el proceso de integracion y registro de la informacion del Anteproyecto de Presupuesto y cuando este haya
sido revisado por la Subsecretaria, las URG’s que asi lo requieran podran solicitar a través del Sistema la Autorizacion
Previa referida en la Ley.

177. La DGPPCEG analizar las solicitudes de Autorizaciones Previa de acuerdo con el Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos, si es procedente y cumple con la normativa vigente autorizard mediante oficio a la URG notificando a la
Subsecretaria.

APARTADO B
Del Oficio de Autorizacion Multianual

178. Las URG’s solicitaran a la Secretaria la autorizacion para comprometer recursos presupuestales de forma multianual,
observando los requisitos establecidos en la normativa vigente.

179. La DGPPCEG analizara la solicitud de autorizacion multianual, si es procedente y cumple con la normativa, sometera
a consideracion de la Subsecretaria, para remitir el oficio respectivo de autorizacion a firma de la persona titular de la
Secretaria de Administracion y Finanzas.

APARTADO C
Del Oficio de Autorizacion de Convocatoria sin Suficiencia

180. Las URG’s deberan enviar su solicitud de Autorizaciéon de Convocatoria sin suficiencia a la DGPPCEG, estableciendo
el objeto del requerimiento, la justificacion debidamente sustentada y el monto requerido.

La autorizacion se otorgara s6lo en casos excepcionales debidamente fundamentados y justificados.

181. La DGPPCEG analizar las solicitudes de Autorizaciones de Convocatoria sin suficiencia, si es procedente y cumple
con la normativa vigente autorizara mediante oficio a la URG notificando a la Subsecretaria.

En caso de ser procedente su solicitud, las URG’s deberan iniciar de manera inmediata ante la Subsecretaria, los tramites
presupuestales correspondientes para asegurar la suficiencia necesaria previo al fallo o adjudicacion; por lo que sera
responsabilidad de la URG contar con la suficiencia de manera oportuna.

CAPITULO 111
DE LA ADMINISTRACION DE CATALOGOS

182. Las URG’s podran solicitar la incorporacion de nuevos Fondos, Actividades Institucionales y Programas
presupuestarios.
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I. En el caso de solicitud de Fondos relacionados con recursos de origen federal diferentes a los del Ramo 33 y en aquellos
que establezca contraparte local, derivados de convenios de colaboracion, estos deberan ser solicitados mediante oficio
dirigido a la DGPPCEG, anexando copia del convenio debidamente firmado con sus respectivos anexos, los cuales se
notificaran por escrito.

11. Para los Fondos de recursos locales, asi como los del Ramo 33, se solicitara su incorporacion al Sistema a través de
correo electrénico. La DGPPCEG informara de la misma forma el alta de los fondos procedentes.

I11. En lo referente a la solicitud de incorporacion a su estructura programatica de nuevas Actividades Institucionales y
Programas presupuestarios, estas deberan de ser solicitadas mediante oficio dirigido a la DGPPCEG, las cuales deberan
estar debidamente justificadas y conforme a los catalogos vigentes, los cuales son referidos en el Manual de Programacion-
Presupuestacién para la formulacion del Anteproyecto de Presupuesto del Ejercicio Fiscal que corresponda.

La DGPPCEG evaluara las solicitudes y notificara por oficio la autorizacién o rechazo de la peticion.

183. En ningln caso procedera la solicitud de modificacidn que afecte la Estructura Programatica de otra URG, asi mismo
no sera procedente el cambio de Denominacion de las Unidades de Medida.

184. En el caso de aquellas URG que sean creadas o constituidas legalmente durante el desarrollo del ejercicio fiscal,
deberan solicitar por escrito a la DGPPCEG la asignacién de su Clave de Centro Gestor, para que a su vez promueva ante
la DGACRC el registro de la Sociedad en el Sistema para su identificacion como URG de la Administracién Plblica de la
Ciudad de México, a fin de que estén en condiciones realizar sus trdmites para la asignacién de presupuesto, en caso de ser
procedente. Por su parte, la Secretaria podré iniciar las gestiones para la creacion del Centro Gestor y el registro de la
Sociedad, en cumplimiento de mandato expreso contenido en el instrumento de creacion del Ente Plblico y/o en el marco
de sus atribuciones.

185. La Subsecretaria por conducto de la DGPPCEG, se reserva la atribucion de actualizar los Catalogos, sin que medie
solicitud alguna por parte de las URG’s.

CAPITULO IV
DE LOS INFORMES SOBRE LA APLICACION DE RECURSOS FEDERALES A TRAVES DEL SISTEMA DE
INFORMACION DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

186. Las URG’s que ejerzan recursos de aportaciones, subsidios y convenios de origen federal, bajo su estricta e
indelegable responsabilidad, deberan dar cumplimiento en los términos previstos por las disposiciones en materia de
rendicion de cuentas, con base en los lineamientos emitidos de conformidad a los articulos 85 fraccion 11 y 107 de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, 72 de la Ley de Contabilidad Gubernamental y 48 de la Ley de
Coordinacion Fiscal, por lo que tendran la obligacion de reportar el ejercicio, destino y resultados obtenidos, a través del
Sistema que establezca de la SHCP, atendiendo los plazos, lineamientos y demas normativa aplicable.

Las URG’s deberan conciliar con la Secretaria y las distintas areas involucradas las cifras de los distintos momentos
contables (Aprobado, Modificado, Comprometido, Devengado, Ejercido, Pagado y Recaudado) relativos al ejercicio del
gasto del periodo correspondiente.

Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades, Alcaldias, Organos de Gobierno y Auténomos, deberan sujetarse
al siguiente calendario de reporte conforme a los criterios establecidos por la SHCP:

Calendario para el registro de avances en el Reporte de Recursos Federales

I
Reporte de avances _ | Trimestre y _ I _ v
Trimestre Cuenta Trimestre Trimestre
Publica

Mes en que se reporta abril julio octubre enero
Captura de informacion por parte de las
Alcaldias, Dependencias, Entidades, Organos lal15 lal15 lal15 lal15
de Gobierno y Autdnomos.
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Revision de informacion de Alcaldias,

Depgndenmas, E(ltldades, Orga.n(.),s de 18 18 18 18
Gobierno y Auténomos y emision de

observaciones por parte de la DGACRC.

Atencion a observaciones por parte de las

AIcaId|a_s, Dependenqlas, Entidades, Organos 20 20 20 20
de Gobierno y Auténomos, para envio de

informacién consolidada.

Revisién de informacion y emision de

observaciones por parte de la DGACRC. 23 23 23 23
Atencion a observaciones por parte de las

Alcaldias, Dependencias, Entidades, Organos 25 25 25 25
de Gobierno y Auténomos.

Cierre definitivo del Sistema. 25 25 25 25

La informacion que capturen en el Sistema que establezca la SHCP debera guardar congruencia con las conciliaciones que
se realicen con la DGGE respectiva, con base en la informacion que emita la DGPPCEG; la DGACRC es la encargada de
supervisar la informacion programatico-presupuestal capturada por las URG’s en el Sistema.

CAPITULO V
DEL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS

187. La Secretaria por conducto de la Subsecretaria estard facultada para expedir las disposiciones, lineamientos o
metodologias especificas en materia de Programas Presupuestarios, los cuales serdn de observancia obligatoria para las
URG’s.

188. Los Titulares de las Unidades Responsables del Gasto, por si 0 a través de los servidores pablicos designados como
enlaces institucionales y enlaces operativos, coordinaran al interior de las areas los procesos de implementacién del
Presupuesto basado en Resultados y el Sistema de Evaluacion del Desempefio, sujetandose en todo momento a las
disposiciones que con caracter de observancia general expida la Secretaria.

189. Los Titulares de las Unidades Responsables del Gasto dispondran de lo necesario y destinaran los recursos que se
precisen para que los trabajos de implementacion del Presupuesto basado en Resultados y el Sistema de Evaluacién del
Desempefio avance progresivamente conforme al programa que determine la Secretaria.

190. Serd responsabilidad de los Titulares de las URG’s designar a los servidores publicos encargados del disefio,
elaboracion, ejecucion, operacion, seguimiento y evaluacion de los Programas Presupuestarios a su cargo.

191. Las URG’s deberdn elaborar y proponer a la Secretaria los Programas Presupuestarios y sus Indicadores de
Desempefio, conforme a las disposiciones que para tal efecto emita la Secretaria.

192. Las URG’s en la formulacion de los Anteproyectos de Presupuesto deberan considerar los Programas presupuestarios
previamente autorizados atendiendo lo establecido en el “Acuerdo por el que se emite la clasificacion Programatica”,
emitido por el CONAC, asi como lo que al respecto se establezca en el Manual de Programacién Presupuestacion para la
formulacién del Anteproyecto de Presupuesto del Ejercicio Fiscal que corresponda.

193. En materia de monitoreo, la Subsecretaria a través de la DGPPCEG dara seguimiento a los indicadores de los
Programas presupuestarios de las URG’s establecidos en las Matrices de Indicadores para Resultados, por lo que podra
emitir las disposiciones normativas especificas correspondientes para el seguimiento.

194. Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias capacitaran a los servidores pablicos encargados
de la planeacion, programacion, presupuestacion y ejercicio del gasto en materia del Presupuesto basado en Resultados.

TITULO CUARTO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARAESTATAL
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195. Las Entidades deberan apegarse a todas las disposiciones que se indiquen en el presente Manual para el ejercicio de
los recursos aprobados y adicionales, asi como para la integracion y entrega de los reportes en los plazos establecidos.

196. Es responsabilidad de los Titulares de las Entidades asegurar que en el ejercicio del gasto publico se observe lo
establecido en la Ley, el Reglamento, la Ley de Adquisiciones y la Ley de Obras Pablicas segln corresponda, asi como en
el Decreto y demas normativa aplicable.

197. La Secretaria ministrard los fondos via subsidios, aportaciones y transferencias a las Entidades, en funcién de sus
disponibilidades y conforme al calendario presupuestario previamente autorizado, para lo cual las Entidades deberan
elaborar y autorizar para pago ante la DGGE que corresponda las CLC’s, anotando la Clave Presupuestaria respectiva por
concepto de las aportaciones y/o transferencias que reciban.

La Secretaria a través de la Subsecretaria establecerd mecanismos de seguimiento del ejercicio de los recursos a los que se
refiere el parrafo anterior, a efecto de que las Entidades informen de manera oportuna el avance de su ejercicio.

198. La ministracion de las aportaciones y transferencias a las Entidades, se hard como complemento a sus Ingresos Propios
y conforme al calendario presupuestal mensual autorizado por la Secretaria, deduciendo las disponibilidades financieras
que conserven las Entidades.

199. En caso de que los ingresos propios de las Entidades rebasen la estimacion original anual, se cancelen actividades
institucionales, Programas presupuestarios y metas o se generen economias, la Secretaria podra reducir el monto de las
aportaciones y transferencias originalmente previstas.

200. Las CLC’s que soliciten las Entidades deberan cumplir con los requisitos establecidos en el Titulo Primero, Capitulo
I11, Seccion Primera de la “Cuenta por Liquidar Certificada”, Apartado A “De las Disposiciones Generales”.

201. Las Entidades para poder registrar en el Sistema la informacién correspondiente a los gastos efectuados, deberan
contar con el compromiso respectivo, como se indica en el Titulo Tercero, Capitulo I “Del Presupuesto Comprometido” del
presente Manual.

202. Las Entidades deberan registrar los gastos realizados con cargo a los subsidios, aportaciones, transferencias y recursos
propios a través del Sistema, bajo la modalidad de CLC “Sin salida de efectivo”; como se establece en el Capitulo III Del
Registro de Operaciones Presupuestarias, Seccion Primera De la Cuenta por Liquidar Certificada, Apartado B, Del
Instrumento para el Registro del Presupuesto Ejercido.

203. Las Entidades deberan reportar a la DGPPCEG el disponible de sus cuentas bancarias los primeros 7 dias naturales de
cada mes, mismo que debera incluir la caratula del estado de cuenta bancario.

204. Las Entidades deberan reportar mensualmente las disposiciones de las lineas de crédito que operen, en la forma y
términos en que lo solicite la DGAF.

205. Las Entidades deberan apegarse a lo dispuesto en el Capitulo denominado “Proyectos de Inversion, Oficios de
Autorizacion Previa, Multianual y de Autorizacion de Convocatorias sin Suficiencia”. En el caso de las solicitudes de
autorizacion multianual, ademéas deberéan contar previamente con la autorizacién de su Organo de Gobierno.

206. Los donativos en dinero que reciban las Entidades, que no se encuentren previstos en los montos de su presupuesto
aprobado, los registraran como ingresos en sus informes y solicitaran a la DGPPCEG la incorporacién a su presupuesto, a
través de AP’s liquidas, indicando en la justificacion el tipo y nimero de documento que ampare los ingresos, ademas
deberan contar previamente con la autorizacion de su Organo de Gobierno.

En el caso de que los Donativos hayan sido recibidos por las Entidades con RFC del Gobierno de la Ciudad de México,
estas deberan informar al area competente sobre el ingreso de este recurso, en un plazo no mayor a 10 dias habiles.

207. Los recursos de las Entidades que no se encuentren previstos en los montos de su presupuesto aprobado, los
registrardn como ingresos presupuestales en sus informes y solicitaran a la DGPPCEG la incorporacién a su presupuesto, a
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través de AP’s liquidas, indicando en la justificacion el tipo de recurso y su origen, ademas deberan contar previamente con
la autorizacién de su Organo de Gobierno.

208. Cuando las Entidades requieran efectuar AP’s compensadas o liquidas que afecten la estructura programatico-
presupuestal, deberan atender lo establecido en la Seccion denominada “De las Afectaciones Presupuestarias” de este
Manual.

209. Las Entidades deberan realizar AP’s compensadas para adecuar el presupuesto aprobado, con la finalidad de registrar
en la clave presupuestal correspondiente los gastos efectuados. No sera posible registrar gasto sin suficiencia en la clave
presupuestal.

210. Las Entidades que reciban transferencias y aportaciones, deberan cumplir con lo sefialado en la Seccién denominada
“De las Aportaciones y Transferencias” de este Manual.

211. Las Entidades deberadn realizar los registros del ejercicio de sus presupuestos, a nivel de Clave Presupuestaria
conforme al techo presupuestal aprobado por el Congreso de la Ciudad de México. Para ello, deberan considerar los
capitulos, conceptos y partidas del Clasificador por Objeto del Gasto y deberan ser congruentes con la ministracion de
recursos que reciban y la disponibilidad financiera mensual que dispongan.

El registro de los gastos deberd realizarse invariablemente durante el mismo mes en que se opere el pago o la salida de
efectivo de sus cuentas bancarias.

212. Las Entidades deber&n optimizar la operacion y buscar la incorporacion de fuentes alternativas de financiamiento, a
fin de lograr mayor autosuficiencia financiera, siempre y cuando no representen una afectacion a la poblacién.

213. Las Entidades que reciban aportaciones presupuestales del Sector Central, atendiendo el principio de equilibrio
presupuestal, no deberan conservar disponibilidades de ingresos propios al cierre del ejercicio, salvo los casos debidamente
justificados que autorice la Secretaria. Los recursos propios disponibles deberan orientarse a subsanar el déficit de
operacion de las Entidades que los generen.

214. Los recursos propios de que dispongan las Entidades al cierre del ejercicio fiscal, podran incorporarlos a su
presupuesto para el siguiente ejercicio fiscal, a través de una AP liquida, siempre y cuando no contravenga la normativa
vigente aplicable.

215. Las Entidades deberan entregar a la DGGE respectiva el informe de Flujo de Efectivo, dentro de los primeros 7 dias
naturales del mes siguiente. El informe debidamente requisitado debera ser entregado a través de oficio; de igual forma se
enviara de manera electrénica en los formatos que la Subsecretaria establezca.

216. La Secretaria suspendera la ministracion de fondos cuando las Entidades beneficiarias no remitan la informacion en la
forma y términos que esta determine, o bien, cuando no se hayan enterado los rendimientos de las inversiones financieras
que generaron las aportaciones no aplicadas.

217. En el caso de que las Entidades no registren en el Sistema la informacidn relativa al ejercicio de su gasto de manera
oportuna, es decir durante el mes en que la erogacion se realizd, o no envien el informe de Flujo de Efectivo en los plazos
establecidos, la ministracion de recursos del siguiente mes se verd interrumpida de manera indefinida, salvo en los casos
excepcionales que la Entidad justifique por escrito de manera fundada y motivada a la Subsecretaria y esta lo considere
procedente.

TITULO QUINTO
DE LA ARMONIZACION CONTABLE

218. La Subsecretaria a través de la DGACRC establecera los mecanismos para verificar que las URG’s cumplan con lo
establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y en las hormas y lineamientos que emita el CONAC.

219. La DGACRC debera vigilar que las Entidades cuenten con un Sistema de Contabilidad Gubernamental, que sirva
como instrumento de la administracion financiera.
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Las Entidades deberan registrar de manera armdnica, delimitada y especifica las operaciones contables y presupuestales
derivadas de su gestion publica. En este sentido, cada Entidad sera responsable de su contabilidad, de la operacion del
sistema, asi como del cumplimiento de lo dispuesto por la Ley General de Contabilidad Gubernamental y de las normas y
lineamientos que emita el CONAC.

El Sistema de Contabilidad Gubernamental esté integrado por el conjunto de registros, procedimientos, criterios e informes,
estructurados sobre la base de principios técnicos comunes destinados a captar, valuar, registrar, clasificar, extinguir,
informar e interpretar, las transacciones, transformaciones y eventos que, derivados de la actividad econémica, modifican la
situacion financiera y patrimonial del ente publico, por lo que las Entidades deberan observar su cumplimiento al efectuar
sus registros contables.

220. La Secretaria, en la medida de lo posible y de manera paulatina, homologara la actuacién en un sélo Sistema de
Contabilidad Gubernamental para la Ciudad de México, permitiendo a las Entidades trabajar bajo los mismos esquemas.

221. Las Entidades deberan enviar a la Secretaria dentro de los 10 primeros dias naturales siguientes al término de cada
mes, la siguiente informacién contable:

a) Estado de actividades;

b) Estado de situacion financiera;

c) Estado de variacion en la hacienda puablica;
d) Estado de cambios en la situacion financiera;
e) Estado de flujos de efectivo;

f) Informes sobre pasivos contingentes;

g) Notas a los estados financieros;

h) Estado analitico del activo

i) Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos

La informacién deberan requisitarse con base en los formatos publicados en la pagina del CONAC, y que estan disponibles
en la siguiente direccion electronica:
https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/egresos/formato_manual_y_reglas_2020/index.html.

222. A fin de que las URG’s den cumplimiento a la obligacion de remitir la informacion que el Manual ordena, los
formatos y anexos sefialados en las Reglas 7, 24, 80, 91, 100, 112, 114, 166, 168, 203 y 215 estdn disponibles en la
direccion electronica: https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/egresos/formato_manual_y reglas_2020/index.html.

223. La Subsecretaria queda facultada para interpretar las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento, asi como
para actualizar los formatos y anexos cuando asi lo considere conveniente.

LIBRO SEGUNDO
DE LOS TRAMITES PRESUPUESTARIOS

TITULO PRIMERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LOS TRAMITES PRESUPUESTARIOS

224. Los procedimientos aplicables a los tramites presupuestarios se realizaran de conformidad con lo establecido en el
presente Manual, asi como en los formatos especificados en el mismo.

ANEXO | PROCEDIMIENTOS
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1. Ciclo de la Cuenta por Liquidar Certificada

Unidad Administrativa No. Descripcién de la Actividad
INICIO
URG 1 Recibe los bienes o servicios y verifica si los

proveedores, prestadores de servicios o contratistas
de obra pudblica cumplieron en tiempo, calidad y
cantidad con los compromisos establecidos y recaba
la documentacion que compruebe que los bienes y
servicios contratados fueron efectivamente
devengados.

2 De conformidad a sus procedimientos internos
recaba la documentacion comprobatoria (facturas,
recibos, notas, estimaciones de obras, etc.) y
justificatoria (contratos, convenios, etc.) que serviran
de soporte del pago y verifica que cumpla con los
requisitos fiscales y administrativos legales que la
normativa aplicable establezca. Se asegura del alta, a
través del Sistema, del beneficiario en el catalogo de
proveedores y contratistas de la DGAF.

Asimismo, captura en el Sistema el presupuesto
comprometido, verificando que se respalde con el
instrumento legal correspondiente.

3 Mediante su firma, el titular o los servidores publicos
de nivel de estructura facultados de la URG
autentican la CLC y autoriza su pago con cargo a su
disponibilidad presupuestal y a través del Sistema
envia el documento a la DGGE respectiva, siguiendo
el procedimiento implicito en el propio Sistema.

Direccién General de Gasto Eficiente 4 A través del Sistema recibe la CLC y procede a
revisar la informacién presupuestal que contiene,
que cuente con disponibilidad presupuestal y con el
registro del compromiso. Asimismo, revisa que las
observaciones sefialadas por el Sistema no impidan
el registro y por tanto no sean motivo de
devolucion.

¢Procede el registro de la CLC?

4.1 Si: Con base en la autorizacién de pago de la CLC del
titular o servidor publico de nivel de estructura
facultado de la URG, lleva a cabo el registro
presupuestal del documento.

4.2 No: Incorpora al Sistema el (los) motivo(s) que
haya(n) impedido el registro del cargo presupuestal y
rechaza las CLC’s

Direccién General de Administracion 5 A través del Sistema recibe la CLC registrada y
Financiera procede a revisar los aspectos financieros.

¢Procede el pago?
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5.1 Si: Con base en la autorizacion del pago de la CLC
del titular o servidor pablico de nivel de estructura
facultado de la URG, lleva a cabo la transferencia
electrénica o emite el cheque correspondiente y lo
comunica a través del Sistema.

5.2 No: Incorpora al Sistema el(los) motivo(s) que haya(n)
impedido el pago y rechaza las CLC’s.

TERMINO

2. Ciclo del Documento Multiple

Unidad Administrativa No. Descripcion de la Actividad
INICIO
URG 1 Revisa, clasifica y recaba la documentacién soporte

de las CLC’s, cuya operacion amerite la elaboracion
de un DM en cualquiera de sus modalidades.

2 Envia a la DGGE respectiva a través del Sistema el
(los) DM’s autorizados para su tramite y registro,
excepto el (los) de Cancelacién que es autorizado y
registrado directamente por la URG. En el caso del
(los) DM’s Contables, estos seran emitidos para
visto bueno de la DGACRC y posteriormente, en su
caso, seran registrados por la URG.

Direccién General de Gasto Eficiente 3 Recibe por el Sistema los DM’s tramitados por las
URG’s

¢Procede?
Si: Registra el o (los) DM’(s) en el Sistema.

No: Rechaza el o (los) DM’(s) a través del Sistema
indicando la(s) causa(s) de ello.

TERMINO
3. Ciclo de las Afectaciones Presupuestarias
Unidad Administrativa No. Descripcién de la Actividad
INICIO
URG 1 Como resultado del analisis y evaluacion de los

objetivos y actividades desarrolladas, determina la
necesidad de efectuar afectaciones presupuestarias.

2 Determina las Claves Presupuestarias a modificar,
precisando con base a sus registros que cuenta con
disponibilidad de recursos de acuerdo con los
calendarios autorizados.

3 Elabora las AP’s asi como su justificacion, con firma
del titular o servidor publico de nivel de estructura
designado y solicita a través del Sistema autorizacion
de registro de la AP compensada a la DGGE
correspondiente o a la DGPPCEG la AP de
ampliacion o reduccién liquida, segin sea el caso.
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Direccion General de Gasto Eficiente 4

Recibe a través del Sistema las AP’s compensadas, asi
como su justificacion, revisando que  estén
correctamente requisitadas y que procedan conforme a
la normativa aplicable.

¢ Procede?

4.1

4.2

Direccion General de Planeacion 5
Presupuestaria, Control y Evaluacién del
Gasto

Si: Autoriza el registro a través del Sistema mediante
firma del titular de la DGGE, acompafiado de la firma
del Director de Area responsable de la revisién.

No: El Director de Area respectivo de la DDGE rechaza
las AP’s a través del Sistema. La URG reinicia en la
actividad 3 del presente procedimiento, con un nimero
de afectacion diferente.

Recibe a través del Sistema las AP’s liquidas, asi
como su justificacién y revisa que estén correctamente
requisitadas conforme a la normativa aplicable.

¢Procede?

51

5.2

Si: Autoriza el registro a través del Sistema mediante
firma del titular de la DGPPCEG, acompafiado de la
firma del Director de Area responsable de la revision.

No: El Director de Area respectivo de la DGPPCEG
rechaza las AP’s a través del Sistema. La URG reinicia
en la actividad 3 del presente procedimiento, con un
namero de afectacion diferente.

TERMINO

4. Reporte de Egresos del Sector Paraestatal

Unidad Administrativa No.
Entidad 1
Direccion General de Gasto Eficiente 2
2.1
2.2
Entidad 3

Descripcion de la Actividad

INICIO
Dando atencion a los plazos que dicta la Ley, dentro

de los 10 dias naturales del mes siguiente, elabora y
envia en forma impresa con firma autografa de los
servidores publicos facultados por la URG a la DGGE
los formatos de “Informe Presupuestal de los Ingresos
y Egresos”, “Analitico de Claves” y “Causas de la
Variacion Presupuestal del Informe Presupuestal de los
Ingresos y Egresos”.

Recibe en forma impresa los 3 formatos, revisa en el
Sistema la consistencia de la informacién y, en su
caso, emite comentarios.

¢Procede?

Si: Envia copia del informe impreso a la DGACRC y a
la DGPPCEG.

No: Devuelve a la URG.

Atiende observaciones, corrige y remite nuevamente a la

DGGE.
TERMINO

16 de enero de 2020
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TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su debida observancia y aplicacion.
SEGUNDO.- El presente Manual iniciara su vigencia el dia siguiente de su publicacién.
TERCERO.- Se abroga el Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio Presupuestario de la Administracion
Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de octubre de 2018, se dejan
sin efecto los ordenamientos que contravengan las disposiciones contenidas en el presente Manual.
CUARTO.- Las referencias que los diversos instrumentos normativos hagan del Manual de Reglas y Procedimientos para
el Ejercicio Presupuestario de la Administracion Publica de la Ciudad de México que por la publicacion del presente

Manual se abroga, se entenderan hechas al Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario
de la Administracién Publica de la Ciudad de México.

Ciudad de México, a 16 de enero de 2020.
(Firma)

Lic. BERTHA MARIA ELENA GOMEZ CASTRO
SUBSECRETARIA DE EGRESOS DE LA CIUDAD DE MEXICO
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AVISO

Se da a conocer a la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Congreso de la Ciudad de México;
Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias, Alcaldias y Organos Federales; asi como al publico en general, los
requisitos que habran de contener los documentos para su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, siendo los siguientes:

A). El documento a publicar debera presentarse en original o copia certificada ante la Unidad Departamental de la Gaceta Oficial y
Tramites Funerarios, en un horario de 9:00 a 13:30 horas para su revision, autorizacion y segn sea el caso cotizacion, con un
minimo de 4 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de las publicaciones
ordinarias, si se tratase de inserciones urgentes a que hace referencia el Cddigo Fiscal de la Ciudad de México, estas se sujetaran a la
disponibilidad de espacios que determine la citada Unidad.

B). Una vez hecho el pago correspondiente, el documento a publicar tendra que presentarse, debidamente firmado y rubricado en todas las
fojas que lo integren, por la persona servidora plblica que lo emite, sefialando su nombre y cargo, asi como la validacion de pago
correspondiente, emitida por la Secretaria de Administracion y Finanzas y en pagina electrénica.

1). Tratandose de documentos que requieran publicacion consecutiva, se anexaran tantos originales o copias certificadas como
publicaciones se requieran.

2). En caso de documentos que requieran aprobacion de autoridad competente, como: Reglamentos Internos, Estatutos, Bandos, Manuales,
Programas Sociales, Acciones Sociales y/o Institucionales, deberd agregarse a la solicitud de insercion copia simple del oficio que
acredite la misma, asi como de la suficiencia presupuestal.

3) Cuanto la publicacion verse sobre el link en el que podra ser consultado un documento, en la misma deberd sefialarse el nombre y cargo
de la persona responsable de su funcionalidad y permanencia en la pagina electrénica correspondiente, asi como el nimero telefénico de
contacto.

C). La informacion a publicar deberd ser grabada en disco compacto rotulado contenido en sobre de papel o usb, en archivo con formato
en procesador de texto (.doc), Microsoft Word en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

e Pé4gina tamafio carta;

e Margenes en pagina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;

o Margenes en pégina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;

e Tipo de letra Times New Roman, tamafio 10;

¢ Dejar un renglén como espacio entre cada parrafo, teniendo interlineado sencillo, y espaciado a cero;

¢ No incluir ningdn elemento en el encabezado o pie de pagina del documento (logo o nimero de pagina);

e Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas generadas en Word, cabe mencionar que dentro de las tablas
no debera haber espacios, enters o tabuladores y cuando sean parte de una misma celda, deberan ser independientes, en el anterior
e inicio de cada hoja, asi como no deberan contener interlineado abierto, siendo la altura basica de 0.35; si por necesidades del
documento debiera haber espacio entre parrafo, en tablas, deberan insertar celdas intermedias;

¢ Rotular el disco con el titulo del documento, con marcador indeleble;

¢ No utilizar la funcién de Revision o control de cambios, ya que al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generaran cuadros
de dialogo que interfieren con la elaboracion del ejemplar;

¢ No utilizar numeracion o incisos automaticos, asi como cualquier funcién automética en el documento; y
¢ La fecha de firma del documento a insertar deberd ser la de ingreso, asi mismo el oficio de solicitud sera de la misma fecha.

D). La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, debera solicitarse por escrito con 3 dias habiles de
anticipacion a la fecha de publicacion indicada al momento del ingreso de la solicitud, para el caso de publicaciones ordinarias, si se trata
de publicaciones urgentes, sera con al menos un dia de antelacién a la publicacidn, en el horario establecido en el inciso A) del articulo 11
del Acuerdo por el que se Regula la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

E). En caso de que se cometan errores o los documentos contengan imprecisiones producto de la edicion de la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México, que sean responsabilidad de la Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, el titular de la misma podra emitir la
correspondiente “Fe de Erratas”, tratandose de errores, o imprecisiones responsabilidad de los solicitantes, contenidos en los documentos
cuya publicacion se solicite, deberan emitir la correspondiente “Nota Aclaratoria” en la que se debera sefialar especificamente la fecha y
numero de la Gaceta, la pagina en que se encuentra el error o imprecision, asi como el apartado, parrafo, inciso o fraccion de que se trate
en un formato “Dice” y “Debe decir”, debiendo solicitar su publicacion en el referido Organo de Difusion.
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Para adquirir ejemplares, acudir a la Unidad Departamental de la Gaceta Oficial, sita en la Calle Candelaria de los Patos s/n,
Col. 10 de Mayo, C.P. 15290, Demarcacion Territorial Venustiano Carranza, Ciudad de México.
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www.consejeria.cdmx.gob.mx
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